Atributiile postului

1. Realizeaza lucrdrile privind deschiderile de credite bugetare pentru aparatul de specialitate,
respectand incadrarea in creditele bugetare aprobate;

2. Realizeaza lucrdrile privind repartizirile de credite bugetare pentru institutiile subordonate,
respectdnd incadrarea in creditele bugetare aprobate;

3. Urmareste, verifica si inregistreazd in afara bilantului miscarile in conturile de deschidere de
credite, atdt pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita, cat si pentru
institutiile subordonate, tine evidenta analitici a creditelor deschise pentru aparatul de
specialitate si pentru institutiile subordonate.

4. Analizeaza cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor
institugiei din subordine repartizatd atit pentru cheltuieli curente, cét si de capital, urmarind
respectarea legalitdtii, necesitatii si oportunititii, in limitele aprobate prin buget.

5. Participd la lucrarile de adoptare sau de rectificare bugetars, precum si la cele privind virarile de
credite bugetare pentru aparatul de specialitate si instututiile subordonate.

6. Realizeaza centralizarea raportarilor lunare pentru aparatul de specilitate si centralizat cu cele
ale institutiilor subordonate;

7. Realizeaza verificari ale situatiilor financiare lunare, in vederea raportarii acestora catre
organismele centrale;

8. Realizeaza verificari ale situatiilor financiare lunare in sistemul national de raportare Forexebug
si corelarea acestora cu cele din format letric;

9. Realizeaza verificarile necesare din punct de vedere financiar in vederea implemtarii
obiectivelor de investitii ce ii sunt repartizate;

10. Realizeaza verificari ale situatiilor financiare trimestriale in sistemul national de raportare
Forexebug si corelarea acestora cu cele din format letric;

11. Elaboreaza lucrari de analizd si sinteza referitoare la veniturile si cheltuielile bugetutui propriu
al judetului pe baza prognozelor principalilor indicatori macroeconomici st sociali pentru fiecare
an bugetar pentru care se elaboreaza proiectul de buget, precum si pentru urmétorii trei ani.

12. Participd la realizarea lucrarilor referitoare la repartizarea pe unitdfi administrativ-teritoriale a
sumelor repartizate prin legi bugetare anuale, precum si a altor surse ce presupun repartizare in
vederea includerii in bugetele locale.

13. Participa la lucrarile cu privire la repartizarea pe trimestre a cheltuielilor Consiliului Judetean
Ialomita corelate cu veniturile la perioada, dupa verificarea existentei creditelor bugetare.
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14.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmarire, executie si raportare pe
componenfa financiard a programelor cu finantare internd derulate de Consiliul Judetean
lalomita.

-Elaboreazd lucrari de analizi, sintezd si informare privind bugetul si executia bugetard a

aparatului de specialitate si a institutiilor publice subordonate.

Participd la lucrdrile de incheiere si stabilire a rezultatelor executiei bugetare la finele fiecirei
luni si realizeaza conturi lunare, trimestriale si anuale de executie bugetara.

Participd la realizarea sintezei programelor aprobate ca anexa a bugetului propriu al judetului, in
toate etapele, pe baza propunerilor primite de la directiile de specialitate si institutiile
subordonate.

Participa la realizarea lucrarilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului J udetean lalomita.

Participa la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institutiilor publice subordonate in vederea realizirii situatiilor financiare centralizate
trimestriale si anuale.

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Implementeazd procedurile operationale privind activitatile desfisurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Ialomita.

Implementeaza procedurile operationale privind activitatile desfasurate 1n cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Realizeazd prelucrarea automati a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus in situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat sa pastreze secretul de serviciu, in
conditiile previzute de lege.

Organizeaza, claseazd, indosariazd si pistreazi documentele ce vizeaza atributiile sale de
serviciu astfel incat sa asigure accesibilitatea si verificarea facila a acestora, predandu-le la
arhiva la termenele legale.



