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PROIECT DE HOT.ARARE NR.
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiei
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2O MANI
0;2) CONSILIUL JUDETEAN lﬁ\LOMlTA
INTRARE

e
Consiliul Judetean lalomita, i«ﬁw‘“mﬁ@mzma

Avénd in vedere: ‘

- Referatul de aprobare nr. 1576 din % .06 2025 al Presedintelui

Consiliului Judetean lalomita;

- Adresa nr. 2916 din 13.05.2025 a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

- Avizul Directiei Generald pentru Evidenta Persoanelor nr. 5_& mtf____ din
0% 06 .2025,

Examinind:

- Raportul de specialitate nr. 44589 din &3 062025 al Directiei Investitii si
Servicii Publice;

- prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita, aprobat prin Hotiridrea Consiliului Judetean lalomita
nr. 103 din 26.06.2024;

- Avizul nr. din 2025 al Comisiei juridice, de disciplind, drepturi,
obligatii si incompatibilitati;
- Avizul nr. din 2025 ai Comisiei pentru muncci, sinitate,

asistentd sociald si familie,

In conformitate cu:

- prevederile art. 173 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit. ¢) si alin. (5) lit. k) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modifidirile si
completirile ulterioare;

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- prevederile Legii nr. 372/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, cu modifiairile si completdrile ulterioare;

- prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 232/2025 privind modificarea Hotdrdrii
Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de oplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild;

- prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 17/2025 pentru modificarea
si completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civili, precum si a
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate aie cetiitenilor romani;



- prevederile art. 64 - 65 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- prevederile art. 49 din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului
Judetean lalomita, adoptat prin Hotdrirea nr. 46 din 30.03.2021, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

In temeiul art. 196 alin(1) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modi fidirile si completdrile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelor lalomita, conform anexei care face parte integranti din
prezenta hotdrire.

Art. 2 La data intririi in vigoare a prezentei hotdriri, se abrogd Hotdrirea
Consiliului Judetean lalomita nr. 103 din 26.06.2024 privind aproharea Regulamentului
de Organizare si Functionare a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.

Art. 3 Prezenta hotdrire devine obligatorie si produce efecte de la data
comunicarii.

Art. 4 Prin grija Secretarului Generai al Judetului lalomita, prezenta hotiritre va fi
comunicatd spre ducere la indeplinire Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita si, spre stiintd, Directiei Investitii si Servicii Publice si Institutiei Prefectului -
Judetul lalomita, urmdnd a fi publicatd pe site-ul Consiliului Judetean lalomita, sectiunea
“Monitorul Oficidl al Judetului”.

PRESEDINTE, Avizat,
MARIAN PAVEL Secretarul Generai al Judetului lalomita
Adrian - Robert IONESCU

Rd/Vf
HAM/DIG



REGULAMENT
DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE AL DIRECTIEI

JUDETENE DE EVIDENT.A A PERSOANELOR IALOMITA

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita este institutie publiai de
interes judetean, cu personalitate juridica, infiintatd in subordinea Consiliului Judetean
lalomita.

Art. 2 (1) Scopul Directiei Judetene de Evidentd a Persaanelor lalomita este exercitarea
competentelar ce 1i sunt date prin lege pentru punerea in oplicore a prevederilar
actelor narmative care reglementeazd atdt activitatea de intocmire, pistrare,
evidentd si eliberare a actelor de stare civili, a cdrtilor de identitate, a cdrtilor
electronice de identitate, cit si cea de primire si eliberare a dacumentelor, in sistem de
ghiseu unic.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita se
desfdsoani in interesul persaanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 3 (1) Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor lalomita este organizatd pe
damenii de activitate in servicii si campartimente, precum si structuri subordonate
direct Directarului Executiv, fiecare cu o componentd proprie rezultatd din prezentul
regulament.

(2) Structura organizatoricd, statul de functii, numirul de personal si
regulamentul de arganizare si functionare se aprobd prin hotirirea Consiliului
Judetean lalomita, cu avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, astfel
incat functionarea acesteia sd asigure indeplinirea atributiilor si functiilor ce Ii revin
patrivit legii.
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4) Coordoneazd si controleazi metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor si a structurilor de stare civild din
cadrul unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului lalomita;

5) Asigurd emiterea certificatelor de stare civild si a cdrtilor de identitate;

6) Stabileste si asigurd necesarul de hirtie speciald pentru tipdrirea actelor de
stare civil@, a certificatelor de stare civild, a extraselor multilingvc aie actclor
de stare civild precum si a certificatelor de divort;

7) Aprovizioneazi serviciile publice comunitare locale de evidentd a pcrsoanelor cu
imprimatele necesare activitdtii de evidentd a persoanelor si stare civild,
distribuite de Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor;

8) Monitorizeazi si controleazd modul de respectare a prevederilor legale in
domeniul asigurdrii protectiei datelor referitoare la persoand;

9) Gestioneazd resursele materiale si de dotare necesare activitdtii proprii;

10) Tine evidenta si pistreazd registrele de stare civili, exemplarul Il, care au fost
intocmite pdnd la operationalizarea S.I.1.E.A.S.C. si efectueazd mentiuni in
cuprinsul acestora, conform comunicirilor primite;

11) Verificd indeplinirea conditiilor previzute de lege, analizeazd temeinicia
cererilor, precum si a opozitiilor fdcute si propune mativat Directorului Executiv
al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, emiterea dispozitiilor
de admitere sau respingere a cererilor de schimbare a numclui pe cale
administrativa;

12) Avizeazd conform transcrierea certificatelor sau a extraselor multilingve de
stare civild eliberate de autoritatile strdine in registrele de stare civild roméne,
potrivit legii;

13) Avizeazd prealabil rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor inscrise
pe marginea acestora, potrivit legii;

14) Avizeazd conform referatul privind inregistrarea tardiva a nasterii, in conditiile
previzute de lege,;

15) Desemneazi, la cerere, un reprezentant din cadrul institutiei sd participe la
concursurile pentru Tncadrarea personalului de specialitate in domeniul starii
civile din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor
si unitdtilor administrativ — teritoriale din judet;

16) Distribuie serviciilor publice comunitare locale de evidenti a persoanelor si
unitdtilor administrativ - teritoriale din judet listele de caduri numerice
personale precalculate in situatia de fortG majord care face imposibild
completarea in sistem informatic a actelor de stare civili, exemplarul I, potrivit
legii;
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17) Participd la intocmirea materialelor de analizd, a testelor si aplicatiilor
practice;

18) Asigurd spatiile si amenajirile corespunzitoare pentru conservarea i
pdstrarea in conditii optime si de securitate a echipamentelor informatice, a
documentelor si imprimatelor de stare civild, care le are in pistrare.

SUBCAPITOLUL Ii
FUNCTIILE
DIRECT/EI JUDETENE DE EVIDENT.A A PERSOANELOR 1ALOMIT.A

Art. 6 In vederea redlizdrii atributiilor prevdzute de lege, Directia Judeteani de
Evidentd a Persoanelor lalomita, Indeplineste, in principal, urmitoarele functii :

1) De coordonare si control metodologic a activitatii serviciilor publice comunitare locale
de evidentd a persoanelor si a structurilor de stare civild din cadrul unitdtilor
administrativ-teritoriale de pe raza judetului lalomita;

2) De cooperare cu institutiile abilitate din domeniul ordinii publice, sigurantei si apdrdrii
nationale, conform legii;

3) De colaborare cu autorititile publice, societiiti, agenti economici, precum si cu
persoane fizice pe probleme de interes comun, potrivit actelor normative in vigoare;

4) De administrare a fondurilor pe care le are la dispozitie;

5) De executie, prin asigurarea mijloacelor umane, materiale si financiare necesare
pentru indeplinirea prerogativelor cu care este investitd;

6) De reprezentare a intereselor Directiei in raporturile acesteia cu persoane fizice sau
juridice de drept public sau privat, din tard, in limita competentelor stabilite de lege,
precum si reprezentarea in justitie.

CAPITOLUL Ili
CONDUCEREA SI STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENT.A A PERSOANELOR IALOMITA
SUBCAPITOLUL |
CONDUCEREA EXECUTIVA

Art. 7 (1) Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor lalomita este condusd de un
Director Executiv.
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(2) Numirea si eliberarea din functie a Directorului Executiv se fac prin Hotdrdre
a Consiliului Judetean lalomita, in conditiile legii, cu avizul Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor.

Art. 8 Directorul Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
rispunde, potrivit legii, de buna functionare a acesteia in scopul exercitdrii atributiilor
ce ii revin prin lege.

Art. 9 In exercitarea atributiilor Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
Directorul Executiv emite dispozitii. Dispozitile cu caracter individuai devin executorii
numai dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate.

Art. 10 (1) Directorul Executiv reprezintd Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor
lalomita in relatiile cu autoritdtile si institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice
din tard si din strdindtate, precum si in justitie.

(2) in conditiile legii si aie reglementdrilor specifice, Directorul Executiv al
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, poate delega atributii din
competenta sa personalului din subordine.

SUBCAPITOLUL 1l
STRUCTURA ORGANIZATORICA A
DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

Art. 11(1) Structura organizatornicid a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita, numirul de personal, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare se aprobd prin Hotdrire a Consiliului Judetean lalomita, cu avizul Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor, astfel indit s se asigure functionarea in bune
conditii.

(2) Conform organigramei aprobate, structura organizatorica a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita este urmitoarea:

A. Serviciul Stare Civild, structurat la randul lui in:
a) Compartiment Regim Stare Civild;
b) Compartiment Mentiuni Stare Civil;

¢) Compartiment Juridic, Contencios si Relatii Publice.

B. Compartiment Evidenta Persoanelor;
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C. Compartiment Financiar- Contabilitate, Resurse Umane, Administrativ.

Art.12 Structurile Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita sunt conduse
de sefii/coordonatorii acestora, care rispund de organizarea muncii, realizarea la
termen si in conformitate cu legea a atributiilor ce revin personalului, conform
prezentului regulament si fisei postului, precum si cu respectarea disciplinei muncii.

Art. 13 Activitatea des fdsuratd de citre structurile Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor lalomita, in vederea atingerii obiectivelor propuse, are la bazé relatii de
autoritate, de cooperare, de coordonare si control, potrivit atributiilor stabilite pentru
fiecare serviciu sau compartiment in parte.

Art. 14 (1) Personalul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita se
subordoneazd ierarhic sefului de serviciu si directorului executiv al institutiei.

(2) Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul cu functii de executie
se bazeazd pe respectul reciproc, fiind interzisd jignirea, discriminarea de orice naturd
si hirtuirea.

Art.15 Activitatea de coordonare si control a activitétii la nivelul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita este atributul conducerii si se realizeazd direct ori prin
intermediul se fului de serviciu.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR ORGANIZATORICE DIN COMPONENTA
DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENT.A A PERSOANELOR IALOMITA

Art. 16 in vederea exercitdrii functiilor si atributiilor ce revin Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita, structurile organizatorice din cadrul acesteia
indeplinesc o serie de atributii in domeniul de activitate in care sunt organizate.
Iindeplinirea acestor atributii se face in temeiul si in conditiile legii, in strinsa
colaborare a structurilor.

SUBCAPITOLUL 1
SERVICIUL STARE CNVILA
Serviciul Stare Civild indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

1) Indrumd si controleazéd metodologie activitatea de stare civili realizati de
personalul cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

locale de evidentd a persoanelor, precum si de ofiterii de stare civild din cadrul
unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului, in baza Graficului avizat
de Secretarul Generai al judetului si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean
lalomita, iar in viitor, in baza Graficului privind controlul asupra tuturor
inregistririlor si activitdtilor de stare civild desfdsurate de ofiterii de stare civild
in S.LILE.A.S.C., acesta fiind actualizat cu informatiile privind perioada si modul
de organizare a acestora;

Organizeazd onual, ori atunci cind se impune, instruirea de pregdtirea
profesionali a personalului cu atributii de stare civili din cadrul serviciilor
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor precum si a ofiterilor de
stare civila din cadrul unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului si
intocmesc procesul - verbal in care se consemneazi aspectele dezbitute;
Desemneazd un reprezentant care sd participe la concursurile pentru incadrarea
personalului de specialitate in domeniul stirii civile din cadrul serviciilor publice
comunitare locale si unitdtilor administrativ-teritoriale si asigurd instruirea
persoanelor cirora urmeaZzi sa i se delege atributiile de stare civild;

Asigurd prezenta unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de stare
civild, la schimbarea din functie a personalului cu atributii de stare civild sau
ciind din diferite motive acesta trebuie inlocuit pe o perioada mai mare de 30 de
zile, caz in care primarul unitdtii administrativ-teritoriale sau canducerea
executivd a serviciului public comunitar locai de evidentd a persoanelor
transmite solicitarea cucel putin 10 zile inaintea des fasuririi acestei activitdti;
in cazul in care activitatea de predare-primire a gestiunii de stare civilg se
impune ca urmare a decesului titularului postului, solicitarea se transmite de
indata;

Primesc de la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor si distribuie
serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si primdriilor
unitdatilor administrativ-teritoriale din judet, listele de coduri numerice personale
precalculate in situatia de fortd majord care foce imposibild completarea in
sistem informatica actelor de stare civild, exemplarul | sau in cazul unor limitdri
tehnice sesizate de Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor;

Verifica realizarea sarcinilor din procesele-verbale anterioare avand ca finalitate
indreptarea erorilor materiale din cuprinsul actelor de stare civild;

Verificd modul de eliberare si gestiune a certificatelor de stare civild, inscrierea
mentiunilor si efectuarea comunicirilor de mentiuni, atribuirea, gestionarea si
inscrierea codurilor numerice personale, iar pe viitor verificd modul de

evidentiere a certificatelor de stare civild/extraselor multilingve aie actelor de

“~d

AMA DE EVIDEMTA A PERSOAMELOR IALOMITA



stare civild si a certificatelor de divort anulate la completare sau retrase, in
pracesul - verbal Tntocmit cu ocazia distrugerii acestora;

8) Aprobd dosarele privind Tnscrierea mentiunilor privind modi ficdrile intervenite
in statutul civil sau cu privire la nume ori ca urmare a rectifidirii actelor de stare
civili, praduse in strdinitate, precum si cu privire la regimui matrimoniol ales in
fata autoritdtilor /institutiilor strdine competente;

9) Acordd avizul conform, in cazul cererilor de inregistrare tardivd a nasterii peste
termenul legai de un on de la data nasterii, de inregistrare a decesului pradus in
striiniitate si nefnregistrat la autoritdtile strdine competente sau la misiunile
diplomatice ori oficiile consulare aie Rominiei in strdindtate, de transcriere a
certificatelor /extraselor de stare civili/extraselor multilingve aie actelor de
stare civild, de rectificare, reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, primite de la serviciile publice comunitare locale de evidenti a
persaanelor sau, dupd caz, de la primdriile unitatilor administrativ- teritoriale in
care nu functioneazd serviciul public comunitar locai de evidentd a persoanelor;

10) Verificd daad sunt indeplinite toate conditiile prevdzute de Legea nr. 119/1996,
republicati, cu modifidirile si completdrile ulterioare si propune motivat
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
emiterea dispozitiei de admitere sau de respingere a cererii de schimbare a
numelui pe cale administrativi primite de la serviciile publice comunitare locale
de evidentd a persoanelor sau de la primdriile unitdtilor administrativ-
teritoriale din judet;

11) Intocmesc acte de stare civild si inscriu, electronic, la cerere sou din aficiu,
mentiuni in registrele de stare civilg aie serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor /primdriilor din judet, pentru solutionarea punctuald a
unor situatii deosebite, cu aprobarea Directorului Directiei Judetene de Evidentd
a Persoanelor lalomita, respectiv pentru asigurarea continuitdtii activitdtii de
stare civild la nivelul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor /primdriilor, in vederea parcurgerii pracedurilor de inregistrare a
actelor si faptelor de stare civild in sistem informatic;

12) Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile sanitare,
Directia de Asistentd Sociald si unitdtile de politie, dupd caz, si clarificarea
situatiei juridice pe linie de stare civild a persoanei beneficiare de misuri de
asistentd sociald, precum si a cadavrelor cu identitate necunoscutd,

13) Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Capilului
lalomita in vederea realizdrii atributiilor de interes comun;
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14) Solutioneazi petitii, sesiziri sau reclamatii In termenele si in conditiile
prevazute de lege;
15) Asigurd respectarea normelor privind protectia datelor si informatiilor
gestionate si dispune mdsuri de prevenire a scurgerii de informatii clasificate;
16) Organizeazi, claseazd, indosariazd si piistreazd pand la predarea la arhiva
institutiei, documentele rezultate din activitatea de profil;

17) Oferd informatii de specialitate in cadrul programului de relatii cu publicul;

18) Intocmeste si actuadlizeazd procedurile de sistem si operationale, specifice
activitatilor desfdsurate in cadrul Serviciului;

19) Intocmeste si expediazd prin Compartimentul Juridic, Contencios si Relatii
Publice corespondenta proprie;

20) Partidpd la implementarea Sistemului de Control Intern Managerial prin
intocmirea Procedurilor de lucru;

21) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

22) Asigurd punerea in executare a legilor, a celorlalte acte normative care au
incidentd asupra activitdatii Directiei;

23) lindeplineste orice alte atributii stabilite prin lege sau prin dispozitii aie
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.

A.COMPARTIMENT REGIM ST ARE CIVILA

Art. 17 Compartimentul Regim Stare Civild Tndeplineste, in conditiile legii,
urmitoarele atributii principale:

1) Tindrumi si controleazd metodologie activitatea de stare civild realizatd de
personalul cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor precum si de ofiterii de stare civild din cadrul
unitdtilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului;

2) intocmeste la sférsitul fiecirui an calendaristic Graficul privind controlul
activitatii de stare civild desfdsurate de ofiterii de stare civild precum si
programul de Instruire al acestora in anul urmitor, iar S..I.E.AS.C. se
actualizeazi cu informatiile privind perioada si modul de organizare a acestora;

3) Verificd realizarea sarcinilor din procesele - verbale de control anterioare,
controleazd modul de intocmire a actelor de stare civild Tncepind cu ultimul act
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21) In cazul identifidirii documentelor de stare civild dispdrute informeazi
Inspectoratul Judetean de Politie precum si Directia Generald pentru Evidenta
Persoaneior in vederea revocirii ordinuiui de dare in urmirire;

22) Asigurd respectarea normelor privind protectia datelor si informatiilor
gestionate si dispune misuri de prevenire a scurgerii de informatii privind datele
cu caracter personal sau confidentiale;

23) Constatirile rezultate in urma controlului, misurile si termenele de
impiementare necesare pentru indreptarea unor erori se vor consemna in
registrui electronic de control pe linie de stare civild, prin intocmirea unui proces-
verbal, ia momentui e fectudrii actiunilor de control in S.I.1.E.A.S.C.;

24) Iindeplineste orice alte atributii in domeniu stabilite prin lege si prin dispozitii
aie Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

25) Respectd Regulamentui intern ai Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita.

B.COMPARTIMENT MENTIUNI ST ARE CIVILA

Art. 18 Compartimentui Mentiuni Stare Civila indeplineste, in conditiile iegii,
urmitoarele atributii principaie:

1) Vdlideazi actele de stare civild si e fiectueazi mentiunile in acteie de stare civild
exemplarul | constituite dupd operationalizarea S.1.i.E.A.S.C., din oficiu sau in
baza comunicirilor primite eiectronic privind Tnregistrarea acteior si fapteior de
stare civild, iar in lipsa comunicirilor privind modifidirile intervenite ulterior,
mentiunile se opereazd in baza informatiilor coroborate din S.I.I.E.A.S.C. si
R.N.E.P, arhiveie proprii si exemplarui | al acteior de stare civili;

2) Efectueazd verificdri in registreie de stare civiiG, exemplarui ll, afiate in arhiva
proprie, la soiicitarea institutiilor abiiitate, potrivit iegii;

3) Participd la intocmirea materialelor de anaiizd, a testelor si aplicatiiior practice;

4) Tine evidenta si arhiveazd registrele de stare civilG — exemplarul 1, depuse de
ciitre serviciiie publice comunitare iocaie de evidentd a persoanelor, sau dupd
caz, de primiriile competente care au in pistrare exempiarul I, si care au fost
intocmite pand ia operationdlizarea S.I.1.E.A.5.C.;

5) Constituie fondul arhivistic prin evidenta, inventarierea, selectionarea,
pistrarea, folosirea si predarea tuturor documentelor rezultate din activitatea
curentd conform dispozitiilor Legii Arhiveior Nationale nr. 16 /1996, republicatd,
cu modificirile si completirile uiterioare;
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6) Acordd avizul, in S.1.1.E.A.S.C, in cazul modificdrii codurilor numerice personale,
ca urmare a atribuirii sau inscrierii eronate ori in cazul persoanelor care au
pierdut cetitenia romdnd sau sunt decedate ori cdrora nu le-a fost atribuit un
cod numeric personal;

7) Intocmeste la sediul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita
actele de stare civild si Tnscrierea electronicii, la cerere sau din oficiu, a
mentiunilor in registrele de stare civild aie serviciilor publice comunitare locale
de evidentd a persoanelor/primdriilor din cadrul fiedirui judet/municipiului
Bucuresti in cazurile previzute la art. 3 alin. (8) din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modifidirile si completirile ulterioare, si eliberarea, la cerere, a
certificatelor de stare civild/extraselor multilingve aie actelor de stare civila din
Registrul de stare civild exemplarul 1l, in cazurile prevdzute la art. 10 alin. (6) din
aceeasi lege;

8) Elibereazad, in mod gratuit, extrase pentru uz oficial de pe actele de nastere, de
cisitorie si de deces din S..1.E.A.S.C. sau din arhiva proprie, la cererea
autoritdtilor publice prevazute la art. 69 alin. (1) - (3) din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

9) Colaboreazd cu unitdtile sanitare, Directia de Asistentd Sociald si unitdtile de
politie, dupd caz, in vederea clarifidirii situatiei juridice pe linie de stare civild a
persoanelor beneficiare de mdsuri de asistentd sociald, precum si a cadavrelor
cu identitate necunoscuti;

10) Propune mdsurile administrative ce se impun consiliului local sau primarului,
pentru buna desfdsurare a activitatii de stare civila;

11) Transmite ciitre Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor documentele
de stare civild solicitate de ciitre titularii acestora prin intermediul Ministerului
Afacerilor Externe, pdnd la data de 24 septembrie 2025 cind activitatea de stare
civild se va desfidsura exclusiv in S.1.1.E.A.S.C. si de cétre misiunile diplomatice si
oficiile consulare de carierd aie Romadniei;

12) Solutioneaza petitiile, sesizirile sau reclamatiile in termenele si in conditiile
prevdzute de lege;

13) Ofeni informatii de specialitate in cadrul programului de relatii cu publicul;

14) Intocmeste si actualizeazi procedurile de sistem si operationale specifice
activitdtilor des fdsurate;
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15) Participd la implementarea Sistemului de Control Intern Managerial prin
intocmirea procedurilor de lucru;

16) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

17) Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune miisuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

18) Tindeplineste orice alte atributii in domeniul, stabilite prin lege si prin dispozitii
aie Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita.

C. COMPARTIMENT JURIDIC, CONTENCIOS SI RELATII PUBLICE

Art. 19 Compartimentul Juridic, Contencios si Relatii Publice indeplineste, in conditiile
legii, urmitoarele atributii principale:

(1) IN DOMENIUL JURIDIC S| CONTENCIOS

1) Vizeazi pentru legalitate, actele administrative emise de ciitre Directorul Executiv al
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, potrivit competentei, precum si
orice alte documente care pot angaja rdspunderea patrimoniald sau juridicd a
institutiei;

2) Tine evidenta dispozitiilor emise de Directorul Executiv al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita prin inregistrarea in registrul special infiintat in acest
scop; '

3) Tine evidenta cauzelor aflate pe rol precum si a termenelor legale aie acestora;

4) Reprezintd si apdrd interesele Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
dupd caz, in fata instantelor de judecatii, sens in care prezintd conducerii institutiei
intdmpindri si cereri pentru exercitarea cdilor de atac, asigurdnd motivarea lor
temeinica, potrivit legii;

5) Inainteazi actiuni in justitie si asigurd probatoriul necesar, promoveazd, dacd este
cazul, cdi de atac impotriva hotiiririlor pronuntate de instante;

6) Partiaipd la negocierea sau vizarea, potivit legii, a contractelor, precum si a altor
documente incheiate de Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita care
angajeazd rispunderea juridica, respectiv patrimoniold a acesteia;

7) Acordid, impreund cu conducerea institutiei, asistentd de specialitate unitdtilor
administrativ-teritoriale din judet care initiazd proceduri de constituire a noi servicii

publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;
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8) Verificd indeplinirea conditiilor prevazute de lege, andlizeazd temeinicia cererllor
precum si a opozitiilor facute si propune matlvat Directorulul Executlv al Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, emiterea dispozitiilor de admitere sau de
respingere a cererllar de schimbare a numelui pe cale administrativi;

9) Aslgurd existenta unul fond de documentare juridicii, urmireste si tine evidenta actelar
normative apirute;

10) Acordd asistentd juridicd campartimentelar din cadrul Directiei Judetene de Evidentd
a Persaanelor lalomita;

11) Organizeazi actlvitatea de cunoastere de ciitre persanalul compartimentelor a
prevederilar actelor narmative care reglementeazi activitatea specificd;

12) Organizeazi, claseazd, indosariaai si pdstreazd pand la predarea la arhiva institutiei,
documentele rezultate din actlvitatea de prafil;

13) Respectid Regulamentul Intern ol Directiei Judetene de Evldentd a Persoanelar
lalomita;

14) fintocmeste si revizuieste procedurile de slstem si operationale specifice activitdtii
proprii;

15) Iindeplineste orlce alte atributii in domeniu stabllite prin lege si prin dispozitii aie
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persaanelar lalomita.

(2) IN DOMENIUL RELATII PUBLICE

1) Urmireste termenul de rezalvare al lucrdrilor inregistrate la nivelul Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelar lalomita,

2) Asigurd activitatea de registraturd si de gestionare a dacumentelor In sistem
electronic la nivelul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, in
confarmitate cu legislatla in dameniu si coordoneazd circuitul Internal documentelar;

3) Coordoneazi activitatea de secretariat a compartimentelar din cadrul Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

4) Organizeazi sl asigurd primirea, si repartizarea lucririlor destinate institutiei potrlvit
rezolutiei directorului executiv, precum si expedierea si transpartul corespondentei;

5) Organizeazd si desfdsoard actlvitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre
canducerea institutiei;

6) Asigurd primirea si inregistrarea electronidi a petitiilor si urmireste rezalvarea
acestara in termenul legal;

7) Respectd protectia datelor si informatiilor gestianate si ia misuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secret de serviclu potrivit dispozitiilor legale;
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8) Respectd aplicarea normelor si dispozitiilor iegaie privind securitatea si sandtatea in
munci;

9) Asigurd actualizarea aviziereior si a site-ului propriu ai institutiei in vederea in formirii
cetdtenilor in ceea ce priveste activitatea specificd;

10) Gestioneazd documentele privind liberui acces la informatiile de interes public,
prevdzute de Legea nr.544/2001 precum si de raportirile ce se impun conform
legislatiei in vigoare;

11) Participd la impiementarea Sistemului de Control intern Manageriai prin
intocmirea Proceduriior de lucru.

SUBCAPITOLUL Il
COMPARTIMENT EVIDENTA PERSOANELOR

Art. 20 Compartimentui Evidenta Persoanelor indeplineste, in conditiile legii,
urmiatoarele atributii principale:

1) Coordoneazd si controleazi metodoiogie activitatea pe linie de evidentd a
persoanelor a serviciiior publice comunitare locale de evidentd a persoaneior din judet
in vederea asigurdrii unui mod unitar de aplicare a prevederilor legii;

2) Intocmeste informdrile cu privire la data desfdsurdrii controluiui tematic
metodologie si transmiterea acestora citre seful/coordonatorul serviciului public
comunitar locai de evidentd a persoanelor si conducerea autoritdtii publice locale in
subordinea cireia functioneazd structura controlati;

3) Elaboreazi Planul de control tematic metodologic privind actiunile de
indrumare, coordonare si control ce se vor desfdsura la nivelul serviciilor publice
comunitare locale de evidentd a persoaneior din judet;

4) Intocmeste Rapoartele ce control cu principalele concluzii rezuitate in urma
controluiui tematic metodologie si transmite se fului/coordonatorului serviciului public
comunitar locai de evidentd a persoaneior precum si autoritdtii publice locale in
subordinea cireia functioneazd structura controlatd;

5) Coordoneazi activitatea de infiintare de servicii publice comunitare locale de
evidenti a persoanelor la nivelul unitdtilor administrativ-teritoriaie din judetul
lalomita, asigurdnd pregitirea profesionald de specialitate a personalului nou
incadrat;

6) Centralizeaza si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezeie ce contin
activitatile des fdsurate lunar, trimestrial si anual de cétre serviciile publice comunitare
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locale de evidentd a persoanelor din judet respectiv a compartimentului de evidentd a
persoanelor din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

7) lintocmeste si actualizeazi procedurile de sistem si operationdle, specifice
activitétii pe linie de evidentd a persoanelor, din cadrul compartimentului;

8) Organizeazi convociri trimestriale pe linie de evidenti a persoanelor cu
functionarii serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;

9) E fectueazd testarea cunostintelor teoretice si practice a noilor functionari in
domeniul evidentei persoanelor, in scopul acordirii dreptului de a actualiza
componenta informatizatd a Registrului National de Evidentd a Persoanelor;

10) Actualizeazd si valorificG Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

11) Primeste si solutioneazd cererile cetitenilor pentru eliberarea Certificatului
privind domiciliul inregistrat in Registrului National de Evidentd a Persoanelor si a
formularului standard multiiingv, in vederea valorifidirii de citre cetitenii romani a
unor drepturi in striindtate;

12) Tine registre de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;
13) Monitorizeazd activitatea serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor in vederea stabilirii domiciliului in Romdnia a cetdtenilor originari din
Republica Moldova, Ucraina, Federatia Rusd si alte state si intocmeste trimestrial
analiza cu privire la activitatile desfdsurate pe care o transmite Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor;

14) Verificd modul in care s-au eliberat acte de identitate, ca urmare a declindrii
uneiidentitdti false in scopul identificdrii cauzelor care au determinat producerea unor
asemeneaq situatii;

15) Primeste de la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor si transmite
ciitre serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor din judet, cererile
pentru eliberarea primului act de identitate, fnaintate de citre Consulatele sau
Ambasadele Rominiei din strdinitate si transmite Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor actul de identitate tipirit pentru a fi inmanat titularului;

16) E fectueaza verificdrile necesare in Registrul National de Evidentd a Persoanelor
ca urmare a comunicirilor primite de la Serviciul Public Comunitar. de Pasapoarte
lalomita, privind cetdtenii roméni care si-au stabilit domiciliul in strdinitate, respectiv
cetdtenii care au solicitat eliberarea pasaportului si nu figureazi in evidentele specifice
pe linie de evidentd a persoanelor si actualizeazi componenta informatizati a
Registrului National de Evidentd a Persoanelor cu informatiile  din cuprinsul
comunicdrilor primite;

17) Utilizeazd si furnizeazd din Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele
de identificare aie persoanelor fizice solicitate de ciitre autoritdtile si institutiile publice
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centrale, judetene si locale, de ciitre persoane fizice ori juridice, potrivit dispozitiilor
legale si a procedurilor de lucru stabilite in domeniul protectiei persoanelor cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestora;

18) E fiectueazi verifidirile necesare si actualizeazi Registrul National de Evidentt
a Persoanelor cu informatiile rezultate din cuprinsul comunicirilor privind decesul
persoanelor Tnregistrate de autoritdtile din strdindtate;

19) Actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu informatiile
privind nasterea, decesul sau celelalte modifidiri intervenite in statul civil al persoanei;
20) Transmite citre serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor,
actele de identitate aie cetiitenilor romdni recuperate de Consulatele sau Ambasadele
Romidniei din strdindtate, transmise de ciitre Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor;

21) Transmite Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, comunicdrile
primite de la instantele judecitoresti prin care s-a dispus, interzicerea exercitdrii
drepturilor electorale, interzicerea prezentei sau pirisirii localitétii/tdrii, punerea sub
interdictie, ordinele de protectie;

22) Colaboreazd cu structurile subordonate Inspectoratului Generai al Politiei
Roméne si Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor comune;

23) Colaboreazi cu Directia Generald de Asistentd SocialG si Protectia Copilului
lalomita, in vederea indeplinirii atributiilor de interes comun;

24) E fectueazi in evidenta operativd a Registrului National de Evidentd a
Persoanelor a mentiunilor preluate din comunicdrile primite de la instantele
judeciitoresti prin care s-au dispus mdsurile preventive re feritoare la controlul judiciar
si arest la domiciliu precum si revocarea acestora in baza comunicdrilor primite;

25) Monitorizeazi si asiqurd activitatea de transmitere citre Directio Generald
pentru Evidenta Persoanelor a semnalirilor cu privire la cdrtile de identitate declarate
pierdute in tard sau declarate pierdute ori furate in striindtate pentru introducerea/
stergerea/modificarea acestor informatii in Sistemul Informatic National de
Semnaliri;

26) Primeste cererile si documentele necesare pentru eliberarea actului de
identitate si des fdsoard activitdtile specifice, pentru testarea si urmirirea functionirii
aplicatiilor informatice precum si pentru solutionarea unor cazuri deosebite;

27) Primeste documentele pentru eliberarea ciirtii de identitate simple si cartii
electronice de identitate si des fdsoard activitdtile specifice, la data realizdrii conditiilor
tehnice;
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