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B-dul Chimiei, Nr. 21, 

Slobozia, 

[uderul lalorniça 

CONS I L I U L  JUDETEAN 

PROIECT DE HOTARARE NR. 
-- 

privind aprobarea Regulamentului de Organizare 5i Functlonare a Directiel 
Iudetene de Evidenta a Persoanelor talomna 

Consiliul Iudetean ialomita, 
Avéìnd in vedere: 
- Referatul de aprobare nr. /J.,ft{i din 03 .if2_.2025 al Presedintelu! 

Consiliului Judetean talomtto: 

- Adresa nr. 2916 din 13.05.2025 a Directiet Iudetene de Evidentii a Persoanelor 

din 
tatomita: 

- Avizul Directiei Generala pentru Evidenta Persoanelor nr. 3 3v f 
03 or; .2025, 

Examlnànd: 
- Raportul de specialitate nr. 4ot5"f}g din .03 06.. .2025 al Dtrectiei tnvesutii $i 

Servicii Pub/ice; 
- prevederile Regu/amentului de organizare �i junctionare a Directiei Iudetene de 

Evidenta a Persoanelor talomita, aprobat prin Hotàràrea Consiliului Judeiean talomita 
nr. 103 din 26.06.2024; 

- Avizul nr. din .2025 al Comisiei juridice, de disciplina, drepturi, 

obligatii $i incompatìbtìitiiìi: 

- Avizul nr. 
--- 

din .2025 al Comisiei pentru mundi, sànàtate, 

asistentà socia/a $i [amitie, 

In conformitate cu: 

- prevederile art. 173 a/in. (1) lit. a}, a/in. (2) lit. c) $i a/in. (5) lit. k) din Ordonanta 

de Urgenta a Guvernului nr. 57 /2019 privind Codul admintstrativ, cu modificàrtìe �i 
completàrile ulterioare; 

- prevederile Ordonantei Guvernu/ui nr. 84/2001 privind lrftintarea. organizarea $i 

[unctionarea serviciilor pub/ice comunitare de evidentà a persoanelor, cu modificarile $i 

comoletiuìle ulterioare; 

- prevederile Legii nr. 372/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 
84/2001 privind injitntarea, organizarea $i [unctionarea serviciilor pub/ice comunitare de 
evidemii a persoanelor, cu modìjlcàriìe �i comptetiirile ulterioare; 

- prevederile Hotaréìrii Guvernului nr. 232/2025 privind modificarea Hotàràrìi 

Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Norme/or metodologice de op/icore unitarii a 
dlsoozitiiìor in materie de stare civila; 

- prevederile Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 17 /2025 pentru modificarea 
$i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civiià, precum $i a 
Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 97 /2005 privind evidente, domiciliul, resedinta �i 

acte/e de identitate aie cetàtenilor romani; 



- prevederile art. 64 - 65 din Legea nr. 24/2000 privind norme/e de tehnicii 

legislativa pentru elaborarea actelor normative, repubtlcatà, cu modificarile }i 

completiirtle ulterioare; 

- prevederile art. 49 din Regulamentul de organizare �i functionare a Consiliului 

Iudetean talomita, adoptat prin Hotàràrea nr. 46 din 30.03.2021, cu modìficàrite �; 

compìetiirile ulterioare, 

1n temeiul art. 196 alin.{l} lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 

57 /2019 privind Codul administrativ, cu modlfìcàrile }i comotetiui!e ulterioare, 

H O T A R A $ T E :  

Art. 1 Se aprobà Regulamentul de Organizare }i Functionare a Directiei Iudetene 

de Evidenta a Persoanelor tatomita, conform anexei care foce parte inteçrantà din 

prezenta botiiràre. 

Art. 2 La data lntrérii in vigoare a prezentei notiiràri, se abroga Hotiiràrea 

Consiliu/ui Iudeteon totomita nr. 103 din 26.06.2024 privind aprobarea Regulamentului 

de Organizare }i Functionare a Dlrectiei Iudetene de Evidentèi a Persoanelor taiomito. 

Art. 3 Prezenta botiiràre devine obligatorie }i produce efecte de la data 

comunica rii. 

Art. 4 Prin grija Secretarului Generai al Iudetului talomita, prezenta hotàràre va fi 

comunicata spre ducere la indeplintre Directiei Iudetene de Evidentèi a Persoanelor 

lalomita �i, spre �tiintèi, Direciie! tnvestitil �i Servicii Pub/ice ?i tnstiuniei Prefectului - 

Judetu! tatomita, urmànd a fi publtcatà pe site-ul Consi/iului Judeiean lalomita. sectiunea 

"Monitorul Oficial al Iudetutui". 

PRE$EDINTE, 
MAR/AN PAVEL 

Avizat, 
Secretarul Generai al Judetului talomita 

Adrian - Robert IONESCU 

Rd/Vf 

HAM/DIG 



REGULAMENT 

DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE AL DIRECTIEI 

JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA 

CAPITOLUL I 

DISPOZITII GENERALE 

Art. 1 Directia Iudeteanà de Evidenta a Persoanelor talomiia este tnsutuiie pubticà de 

interes judetean, cu persona litote iurtdlcii, fnfiintata in subordinea Consi/iului Judetean 

tatomno. 

Art. 2 (1) Scopul Directiei Iudetene de Evidentii a Persoanelor talomita este exercitarea 

competente/or ce fi sunt date prin /ege pentru punerea in op/icore a prevederilor 

actelor normative care reqiementeazii atàt  activitatea de tntocmire, pàstrare, 

evtdentà $i eliberare a actelor de stare civiìù, a corti/or de identitate, a corti/or 

electronice de identitate, c à t  $i cea de primire $i eliberare a documentelor, in sistem de 

ghi�eu unic. 

{2} Activitatea Directiei Judetene de Evidentii a Persoanelor talamiça se 

desfasoorà in interesul persoanei �i al comunitiuii. in sprijinul institutuior statului, 

exclusiv pe baza �i in executarea /egii. 

Art. 3 {1} Directia Iudeteanà de Evidentii a Persoanelor talomita este orçantzatii pe 

domenii de activitate in servicii �i compartimente, precum $i structuri subordonate 

direct Directorului Executiv, fiecare cu o componentà proprie rezultatà din prezentul 

regulament. 

{2} Structura orçontratoricà. statul de [uncttt, numàrul de persona/ �i 

regulamentul de organizare �i [unctionare se aorobii prin botùràreo Consiliului 

Judetean tatomita, cu avizul Directiei Generale pentru Evidente Persoanelor, astfe/ 

tncàt [unctionarea acesteia sa asigure fndeplinirea atrìbutiilor �i [unctìilor ce tl revin 

potrivit legii. 
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4) Coordorieazii �i controleazà metodologie activitatea serviciilor pub/ice 

comunitare locale de evidentà a persoanelor �i a structurilor de stare civi/6 din 

cadrul unitati/or administrativ-teritoriale de pe raza judetulut latomtta: 

5) Asigura emiterea certificate/or de stare civila �i a corti/or de identitate; 

6} Stabiteste �i asigura necesarul de hàrtie speciaià pentru tipanrea actelor de 

stare civi/6, a certificate/or de stare civila, a extraselor multilingve aie actelor 

de stare cività precum �i a certificate/or de divori; 

7) Aprovtzioneazè servici ile pub/ice comunitare locale de evidentii a persoanelor cu 

imprimatele necesare activitiuii de evìdernii a persoanelor �i stare civila, 

distribuite de Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor; 

8) tvtonitorizeorù �i controieazii modul de respectare a prevederilor legale in 

domeniul astquriutl protectiei date/or referitoare la persoanà: 

9} Gestioneazii resursele materiale �i de dotare necesare activitiuii proprii; 

10) [ine evidenta ?i pàstreazii registrele de stare civttà, exemplarul Il, care au fast 

intocmtte pana la ooerattonolizarea 5./ .I .E.A.S.C. ?i efectueoza meruiuni in 

cuprinsul acestora, conform comunicàrtìor primite; 

11} Verifica fndeplinirea condittilor prevàzute de lege, anotizeazb temeinicia 

cererilor, precum ?i a opozìtiilor jàcute �i propune motivat Directorului Executiv 

al Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor tatomita, emiterea dispozitìilor 

de admitere sau respingere a cererilor de schimbare a numelui pe cale 

adminlstrativà; 

12} Avizeaza conform transcriereo certificate/or sau a extrase/or multilingve de 

stare civila eliberate de autorìtiui!e stràine in registrele de stare civila romane, 

potrivit Jegii; 

13} Avizeaza prea/abil rectificarea actelor de stare civllà ?i a mentiunilor inscrise 

pe marginea acestora, potrivit /egii; 

14} Avizeaza conform referatul privind inreçistrarea tardiva a nasterti, in condititle 

prevàzute de Jege; 

15) Desemneazà, la cerere, un reprezentant din cadrul instituttei sa participe la 

concursurile pentru incadrorea personalului de specialitate in domeniul stùrì! 

civile din cadrul serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentà a persoanelor 

?i unitati lor administrativ - teritoriale din iudet; 

16} Distribuie serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentà a persoanelor ?i 

unitati/or administrativ - teritoria/e din judet liste/e de coduri numerice 

personale preca/culate in situotia de forta majorà care foce imposibila 

completarea ln sistem informatic a actelor de stare civttà, exemplarul I, potrivit 

legii; 
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17) Participù la intocmirea materiale/or de anatisa. a teste/or ?i apticattiior 

practice; 

18} Asigura spatiile $i omenaiàrile corespunzàtoare pentru conservarea $i 

piistrarea tn conditi! optime ?i de securitate a echipamentelor trformottce, a 

documentelor ?i imprimatelor de stare civiìà. care le are in pàstrore. 

SUBCAPITOLUL Il 

FUNCTIILE 

DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMl!A 

Art. 6 T n vede rea reoìiziuti otrìbutiilor previizute de leqe, Directia ludeteanà de 

Evidentii a Persoanelor taiomita, lndepurieste, in princioai, urmàtoarele [unctii : 

1) De coordonare ?i contro/ metodologie a activttiuit serviciilor pub/ice comunitare locale 

de evidentà a persoanelor ?i a structurilor de stare civilà din cadrul unitati/or 

administrativ-teritoriale de pe raza judetului totomita; 

2} De cooperare cu tnstitutit!« abilitate din domeniul ordinii pub/ice/ siqurontei $i apararii 

nattonale, conform legii; 

3} De colaborare cu outoritàtite pub/ice/ soctetàti, agenti economici/ precum ?i cu 

persoane fizice pe probleme de interes comun, potrivit acte/or normative in vigoare; 

4) De administrare a fondurilor pe care le are la dispozitie; 

5) De executie, prin asigurarea mijloacelor umane/ materiale $i financiare necesare 

pentru indepiinirea prerogative/or cu care este investìtà; 

6) De reprezentare a intereselor Directiei in raporturile acesteia cu persoane fizice sau 

juridice de drept public sau privot, din tara/ in limita competente/or stabilite de leçe, 

precum ?i reprezentarea ln iustit!«. 

CAPITOLUL lii 

CONDUCEREA $1 STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI JUDETENE DE 

EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMIT A 

SUBCAPITOLUL I 

CONDUCEREA EXECUTIVA 

Art. 7 (1) Directia Iudeteanà de Evidentà a Persoanelor tatomita este condusà de un 

Director Executiv. 
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(2) Numirea ?i eliberarea din functie a Directorului Executiv se fac prin Hotarare 

a Consiliului Judetean talomita, in condttlì!e teçii, cu avizul Directiei Generale pentru 

Evidenta Persoanelor. 

Art. 8 Directorul Executiv al Dtrectiei Iudetene de Evidenta a Persoanelor talomtta, 

ràspunde, potrivit leqi', de buna [unctionare a acesteia in scopu/ exercitiirii otrtbutiiìor 

ce 'ìi revin prin lege. 

Art. 9 /n exercitarea atrìbutiitor Directiel Judetene de Evkientii a Persoanelor totomito. 

Directorul Executiv emite dispozitii. Dispozìuìle cu caracter individuai devin executorii 

numai dupà ce au fast comunicate persoanelor interesate. 

Art. 10 (1) Directorul Executiv reprezlntà Directia ludeteanà de Evidentii a Persoanelor 

iolomita in retatitle cu outoritiitìte ?i lnstttutiile pub/ice, cu persoanele fizice ?i juridice 

din tara ?i din striiinàtate. precum ?i ,n justitie. 

{2} In condittile Jegii ?i aie reqlementiiritor specifice, Directorul Executiv al 

Dlrectiet Judetene de Evidentà a Persoanelor tatomita, poate delega otributi! din 

competenta sa personalului din subordine. 

SUBCAPITOLUL Il 

STRUCTURA ORGANIZATORICA A 

DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENT A A PERSOANELOR IALOMIT A 

Art. 11{1) Structura orqanizatorìcù a Directiei Iudetene de Evidenta a Persoanelor 

talomtta, numàrul de personol, statul de junctì! ?i regulamentul de organizare ?i 

[unctionare se oprobà prin Hotàràre a Consiliului Judetean taiomita, cu avizul Dtrectiel 

Generale pentru Evidenta Persoanelor, astfe/ incàt sa se asigure [unctionarea ln bune 

conditii. 

(2) Conform organigramei aprobote, structura orçanizotoricii a Directiei Judetene de 

Evidenta a Persoanelor talomita este urmàtoarea: 

A. Serviciul Stare Civìtii, structurat la rtuidul lui 1n: 

a) Compartiment Regim Stare Civila; 

b) Compartiment Mentiuni Stare Cività, 

c) Compartiment Juridic, Contencios ?i Relati! Pub/ice. 

B. Compartiment Evidenta Persoanelor; 
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C. Compartiment Financiar- Contabilitate, Resurse Umane, Administrativ. 

Art.12 Structurile Directiei Iudetene de Evidentèi a Persoanelor laiomita sunt conduse 

de sejii/coordonatorii acestora, care ràspund de organizarea muncii, realizarea la 

termen ?i 1n conformitate cu /egea a atributiilor ce revin personalului, conform 

prezentului regulament ?i jisei postului, precum ?i cu respectarea disciplinei muncii. 

Art. 13 Activitatea desfàsurotii de càtre structurile Directiei Judetene de Evidenta a 

Persoanelor latomito, 1n vederea atingerii obiectivelor propuse, are la bazii relatit de 

autoritate, de cooperare, de coordonare ?i contro/, potrivit otrìbutiitor stabilite pentru 

fiecare serviciu sau compartiment 1n parte. 

Art. 14 (1) Personalul Directiet Iudetene de Evideniii a Persoanelor tatomtta se 

subordoneozii ierarhic sejului de serviciu ?i directorului executiv al institutieì. 

(2) Reiatiìle dintre personalul cu [unctii de conduce re ?i personalul cu [unctì! de executie 

se bazeazii pe respectul reciproc, fiind interzisa jignirea, discriminarea de orice natura 

?i hàrtutrea. 

Art.15 Activitatea de coordonare ?i contro/ a octivitiitii la nivelul Dtrectiei Judetene de 

Evidenta a Persoanelor talomita este atributul conducerii ?i se reatizecuit direct ori prin 

intermediul sefului de serviciu. 

CAPITOLUL IV 

ATRIBUTIILE STRUCTUR/LOR ORGANIZATORICE DIN COMPONENTA 

DIREC!IEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA 

Art. 16 Tn vederea exercitiuii [uncttiìor ?i atributltlor ce revin Directiei Judeiene de 

Evidentà a Persoanelor talomita, structurile organizatorice din cadrul acesteia 

indeotinesc o serie de atributil 1n domeniul de activitate 1n care sunt organizate. 

lndeplinirea acestor otrìbutii se foce 1n temeiul ?i 'in condittlie legii, 1n strànsa 

colaborare a structurilor. 

SUBCAPITOLUL I 

SERVICIUL STARE CIV/LA 

Serviciul Stare Civi/6 lndeplineste, 1n conditi ile legii, urmàtoarete atributii principale: 

1) Jndruma ?i controleazii metodologie activitatea de stare civitè reatuatà de 

personalul cu atributii de stare civi/6 din cadrul serviciilor pub/ice comunitare 
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locale de evidentà a persoanelor, precum ?i de ofiterii de stare civila din cadrul 

unitati/or administrativ-teritoriale de pe raza judetului, in baza Graficului avizat 

de Secretarul Generai al judetuiui ?i aprobat de Presedintele Consiliului Judetean 

tatomita, iar in viitor, in baza Graficului privind controlul asupra tuturor 

tnreçtstrànìor ?i activiuuiior de stare civila desfàsurate de oftterii de stare civilà 

in 5./ . / .E.A.S.C., acesta fiind actualizat cu injormatiite privind perioada �i modul 

de organizare a acestora; 

2) Orqanizeazii anual, ori atunci cànd se impune, instruirea de preçiitireo 

profesionotà a personalului cu atributi! de stare cività din cadrul serviciilor 

pub/ice comunitare locale de evidentii a persoanelor precum ?i a ofitetttor de 

stare civila din cadrul unitati/or administrativ-teritoriale de pe raza judetului ?i 

intocmesc procesul - verbo/ in care se consemneazà aspecte/e dezbètute: 

3) Desemneazà un reprezentant care sa participe la concursurile pentru incadrarea 

personalului de specialitate in domeniul stàrii civile din cadrul serviciilor pub/ice 

comunitare locale ?i unitati/or administrativ-teritoriale ?i asigura instruirea 

persoanelor càrora urmeozà sa li se de/ege atrlbutit!e de stare civila; 

4) Asigura prezenta unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de stare 

civttà. la schimbarea din junctie a personalu/ui cu atributtt de stare civila sau 

cànd din diferite motive acesta trebuie iniocuit pe o perioada mai mare de 30 de 

zile, caz in care primarul unitatii administrativ-teritoriale sau conducerea 

executivii a serviciului public comunitar locai de evldentà a persoanelor 

transmite solicitarea cuce/  putin 10 zile tnointea desfiisuràrtl acestei acttvitiut; 

in cazul in care activitatea de predare-primire a gestiunii de stare civila se 

impune ca urmare a decesului titularului postului, solicitarea se transmite de 

indata; 

5) Primesc de la Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor ?i distribuie 

serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentù a persoanelor ?i prlmiirìilor 

unitati lor administrativ-teritoriale din judet, liste/e de coduri numerice personale 

precalculate in situano de forta majora care foce imposibilèi completarea in 

sistem informatica actelor de stare civila, exemplarul I sau in cazul unor limitari 

tehnice sesizate de Directia Generala pentru Evidente Persoanelor; 

6) Verifica realizarea sarcinilor din procese/e-verbale anterioare avànd ca finalitate 

indreotarea erari/or materiale din cuprinsul actelor de stare civilà; 

7) Verifica modul de eliberare ?i gestiune a certificate/or de stare civila, lnscrierea 

mentiunilor �i efectuarea comunicàrtior de mentiuni, atribuirea, gestionarea ?i 

lnscrierea codurilor numerice personale, iar pe viitor verifica modul de 

evidentiere a certificate/or de stare civila/extraselor multilingve aie actelor de 
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stare civila $i a certificate/or de divori anulate la completare sau retrose, in 

procesul - verbo/ intocmit cu ocazia distrugerii acestora; 

8) Aprobà dosare/e privind inscrierea mentiunilor privind modlftciiriìe intervenite 

m statutul civil sau cu privire la nume ori ca urmare a rectifìcàrti actelor de stare 

civiiè, produse in striitnàtcte. precum $i cu privire la regimul matrimonio/ a/es in 

fata autoritiitiìor/ìnstitutìiior striiine competente; 

9) A corda avizul conform, in cazul cererilor de inreçistrare tardiva a nosterii peste 

termenul legai de un on de la data nasterii, de tnreqistrare a decesului produs in 

stràinàtate $i neinteqistrat la outoritiui!e stràine competente sau la misiunile 

diplomatice ori oficiile consulare aie Romàniei in strèiinatate, de transcriere a 

certificatelor/extraselor de stare clvtlà/extraselor multilingve aie actelor de 

stare civiià. de rectificare, reconstituire $i intocmire uiterìoarà a actelor de stare 

civilè, primite de la serviciile pub/ice comunitare locale de evidentà a 

persoane/or sau, dupà caz, de la primiuttle unitati/or administrativ- teritoria/e in 

care nu [unctioneazii serviciul public comunitar locai de evtdentà a persoane/or; 

10} Verifica dacà sunt fndeplinite toate conditiile previizute de Legea nr. 119/1996, 

repubìicatà, cu modificàrile $i compietiuite u/terioare $i propune motivat 

Directorului Executiv al Direciiet Judetene de Evidentà a Persoanelor talomtto, 

emiterea disoozittet de admitere sau de respingere a cererii de schimbare a 

numelui pe cale admlnistrotivù primite de la serviciile pub/ice comunitare locale 

de evidentà a persoanelor sau de la primtirtile unitati/or administrativ­ 

teritoriale din judet; 

11) Tntocmesc acte de stare civili.i $i tnscriu, electronic, la cerere sau din oficiu, 

rnentiuni in registrele de stare civila aie serviciilor pub/ice comunitare locale de 

evtdentà a persoanelor /orimiirìilor din judet, pentru sotutionarea punctuala a 

unor situati! deosebite, cu aprobarea Directorului Directiei Judetene de Evidentii 

a Persoanelor tatomito, respectiv pentru asigurarea continuttiiiiì activìtiuit de 

stare civi/6 la nivelul serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentii a 

persoanelor /primariilor, in vederea parcurgerii procedurilor de fnregistrare a 

actelor $i faptelor de stare civila in sistem informatic; 

12) Asigura colaborarea $i schimbul permanent de iniormati! cu unitati/e sanitare, 

Directia de Asistenta Socia/a $i unitati/e de politie, dupii caz, $i clarificarea 

situatiei juridice pe !inie de stare civila a persoanei beneficiare de màsur! de 

asìstentà socia/a, precum �i a cadavre/or cu identitate necunoscutèi; 

13) Coiaboreaza cu Directia Generala de Asistenta Socia/a $i Protectia Copilului 

talomita in vederea realizarii atributiitor de interes comun; 

D!RECJIA JUDETE;-ìNÀ DE EVIOENTA A PERSO.'\NELOR IP,LOrvllT,L\ 8 



14) Soìutioneazà oetitti. seslzàrt sau reciamatii in termenele $i in conditìiie 

previuute de lege; 

15} Asigura respectarea norme/or privind protectia date/or $i trformotiiìor 

gestionate $i dispune miisuri de prevenire a scurgerii de lnjormatii clasificate; 

16} Orqanizeazà, ctoseozii, indosarkuù $i pàstreazà pana la predarea la arhiva 

institutiei. documentele rezu/tate din activitatea de profi/; 

17) Ojeri: irformatil de specialitate in cadrul programului de relatiì cu publicul; 

18} lntocmeste $i actuaìizeazii procedurile de sistem $i operationale, specifice 

activitiuiìor desfiisurate in cadrul Serviciului; 

19} [ntocmeste $i expediozii prin Compartimentul Juridic, Contencios $i Relatii 

Pub/ice corespondenta proprie; 

20} Parttcìpà la implementarea Sistemului de Contro/ lntern Managerial prin 

intocmirea Procedurilor de /ucru; 

21} Respectà Regulamentul lntern al Directiet Judetene de Evidentù a Persoanelor 

talomtta; 

22} Asigura punerea in executare a legilor, a ce/orla/te acte normative care au 

incidenta asupra octlvitiittt Directiei; 

23} Indepltneste orice alte atributtl stabilite prin lege sau prin disoozttii aie 

Directorului Executiv al Directiei Iudetene de Evidentii a Persoanelor talomita. 

A.COMPARTIMENT REGIM STARE CIV/LA 

Art. 17 Compartimentul Regim Stare Civita lndeptineste, tn conditiiie legii, 

urmétoarele atrtbuti! principale: 

1) Indrumà $i controteazii metodologie activitatea de stare civili: realizata de 

personalul cu atributii de stare civiìà din cadrul serviciilor pub/ice comunitare 

locale de evidentii a persoanelor precum $i de ofiterii de stare civitii din cadrul 

unitati/or administrativ-teritoriale de pe raza judetuiui; 

2) Intocmeste la sjàrsitu! [iecàrul an calendaristic Graficul privind controlul 

activitatii de stare civila desfiisurate de oftteri! de stare civila precum $i 

programul de instruire al acestora in anul urmàtor, iar 5 ./ . I .E .A.S.C. se 

octuatizeaeà cu irformatiite privind perioada $i modul de organizare a acestora; 

3) Verifica realizarea sarcinilor din procesele - verbale de contro/ anterioare, 

controleazii modul de intocmire a actelor de stare civila inceoànd cu ultimul act 
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21) Tn cazul idenufìcàri! documentelor de stare civila dispiuute lnjormeazà 

lnspectoratul Iudetean de Politie precum $i Directia Generala pentru Evidenta 

Persoanelor 1n vederea revocàril ordinului de dare 1n urmàrire; 

22} Asigura respectarea norme/or privind protectia date/or $i irformatiuor 

gestionate $i dispune màsuri de prevenire a scurgerii de irformotii privind datele 

cu caracter persona/ sau corfidentiale; 

23) Constatàrile rezultate 1n urma controlului, màsurite �i termenele de 

implementare necesare pentru lndreptarea unor erari se vor consemna 1n 

registrul electronic de contro/ pe /inie de stare civùà, prin intacmirea unui proces­ 

verba/, la momentul efectuiutl actiunitor de contro/ 1n 5./.I .E.A.S.C.; 

24) Indeotineste orice alte atrìbuti! ,n domeniu stabilite prin lege $i prin dtspozttil 

aie Directorului Executiv al Directiei Judeiene de Evtdentii a Persoanelor 

talomita; 

25) Respectà Regulamentul lntern al Directiet Iudetene de Evidentà a Persoanelor 

taiomita. 

B.COMPARTIMENT MENTIUNI STARE CIV/LA 

Art. 18 Compartimentul tvtentiunt Stare Clvllii tndeolineste. 1n conditiile legii, 

urmàtoarele otributit principale: 

1) vaìtdeozà actele de stare civila $i ejectueazà mentlunile 1n actele de stare civllà 

exemplarul Il constituite dupa operauonatizoreo $ .f .l .E .A.S .C., din oficiu sau 1n 

baza comunìcàritor primite electronic privind 1nregistrarea actelor $i faptelor de 

stare civi/6, iar 1n /ipso comunicàtìior privind modiftcàri!« intervenite ulterior, 

mentiuntte se opereazii 1n baza iniormatittor coroborate din 5./ . / .E .A.S.C. $i 

R.N.E.P, arhivele proprii $i exemplarul I al actelor de stare cìvità; 

2} Ejectueazii verlficari 1n registrele de stare civila, exemplarul Il, aflate 1n arhiva 

proprie, la solicitarea institutiilor abilitate, potrivit legii; 

3) Participa la intocmirea materiale/or de analiza, a teste/or $i apìicatiuor practice; 

4) Tine evidema $i arhiveazè registrele de stare civitii - exemplarul Il, depuse de 

càtre serviciile pub/ice comunitare locale de evldentà a persoanelor, sau dupa 

caz, de prtmàrti!e competente care au 1n pàstrare exemplarul I, $i care au fast 

intocmite pana la operationaìizarea 5 ./ ./ .E.A.S.C.; 

5) Constituie fondu/ arhivistic prin eviaenta, inventarierea, setectionarea, 

oàstrarea, folosirea �i predarea tuturor documentelor rezultate din activitatea 

curentà conform disoozitiilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, repubiicatà, 

cu modiftcàri!e �i compietàrile ulterioare; 
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6} Acorda avizul, in 5./ . / .E.A.S.C, in cazul modificiuìi codurilor numerice personale, 

ca urmare a atribuirii sau lnscrierti eronate ori tn cazul persoanelor care au 

pierdut cetàienia romana sau sunt decedate ori ciirora nu le-a fast atribuit un 

cod numeric persona/; 

7) lntocmeste la sediul Directiei Iudetene de Evtdentà a Persoanelor latomita 

actele de stare civilèi �i lnscriereo electronicà, la cerere sau din oficiu, a 

mentiuniìor in registrele de stare civila aie serviciilor pub/ice comunitare locale 

de evidentà a persoanelor/primariilor din cadrul fiecùru! judet/municipiului 

Bucuresti in cazurile prevàzute la art. 3 a/in. {8} din Legea nr. 119/1996, 

republicatii. cu modtitcàrite �i comptetàrile ulterioare, �i e/iberarea, la cerere, a 

certificate/or de stare civìtti/extroseìor multilingve aie actelor de stare civila din 

Registrul de stare civila exemplarul Il, in cazurile previuute la art. 10 a/in. {6} din 

aceeasi lege; 

8) Etiaereazii. In mod gratuit, extrase pentru uz oficial de pe actele de nasiere, de 

càsàtorie �i de deces din 5././.E.A.S .C. sau din arhiva proprie, la cererea 

autorttiitiìor pub/ice previuute la art. 69 a/in. (1) - (3) din Legea nr. 119/1996, 

reoubìicatù. cu modifìciuite �i completarile ulterioare, �i cu respectarea 

prevederilor Regulamentului (UE} 2016/679 al Parlamentului European �i al 

Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce 

priveste prelucrarea date/or cu caracter persona/ �i privind libera circuiatie a 

acestor date �i de abrogare a Directivei 95/46/CE; 

9) Cotaboreazà cu unitati/e sanitare, Directia de Asistenta Socia/a �i unitati/e de 

poiitte, dupà caz, in vederea ckmficàrii situatiei juridice pe linie de stare civila a 

persoanelor beneficiare de miisuri de osistenta socia/a, precum �i a cadavrelor 

cu identitate necunoscutà; 

10) Propune miisuri!e administrative ce se impun consiliului loca/ sau primarului, 

pentru buna desfàsurate a activitafii de stare civìià; 

11)  Transmite càtre Directia Generala pentru Evidente Persoanelor documentele 

de stare civila solicitate de càtre titularii acestora prin intermediul Ministerului 

Afacerilor Externe, pana la data de 24 septembrie 2025 càrid activitatea de stare 

civilèi se va desfàsura exclusiv in 5 ./ . / .E.A.S.C. ?i de ciitre misiunile diplomatice ?i 

oficiile consulare de carierà aie Roméìniei; 

12) Soluttoneazii petitiite. sesizàrile sau recìamatlite in termenele ?i in condùille 

previuute de /ege; 

13} Ojerà injormati! de specialitate in cadrul programului de reiatii cu publicul; 

14) Intocmeste ?i actuaiizeazù procedurile de sistem ?i operationale specifice 

activuiituor desfàsurate; 
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15} Participà la implementarea Sistemului de Contro/ lntern Managerial prin 

tntocmirea procedurilor de lucru; 

16} Respectii Regulamentul lntern al Directie! Judetene de Evidentà a Persoanelor 

tolomita; 

17) Asigura protectia date/or �i injormatiitor gestionate �i dispune màsuri de 

prevenire a scurgerii de injormatiì clasificate; 

18} Tndeolineste orice alte atrìbutil in domeniul, stabilite prin lege �i prin dispozitil 

aie Directorului Executiv al Directiei Iudetene de Evidentà a Persoanelor 

talomtta. 

C. COMPARTIMENT JURIDIC
1 

CONTENC/05 $1 RELATI/ PUBLICE 

Art. 19 Compartimentul Juridic, Contencios �i Retattt Pub/ice lndeptineste, in condittlte 

legii, urmàtoorele otributil principale: 

{1} IN DOMENIUL JUR/0/C $1 CONTENC/05 

1) vlzeazù pentru legalitate, actele administrative emise de càtre Directorul Executiv al 

Directiei Judetene de Evidentà a Persoanelor tatomita. potrivit competentei, precum �i 

orice alte documente care pot angaja riispundereo patrimonio/a sau juridicù a 

institutiei; 

2} Tine evidenta dlspozititior emise de Directorul Executiv al Directiei Judetene de 

Evidentt: a Persoanelor lalomita prin fnregistrarea in registrul special trfiinto: in acest 

scop; 

3) [ine evidenta cauzelor aflate pe rol precum �i a termenelor legale aie acestora; 

4) Repreztntà ?i aoà r à  interesele Directiei Judetene de Evìdentà a Persoanelor tatomita. 

dupà caz, in fata instante/or de judecatà, sens in care prezintà conducerii institutiei 

inttunpìnàrì ?i cereri pentru exercitarea coi/or de atac, asiguriìnd motivarea lor 

temeintcà, potrivit /egii; 

5) Ìnaintetuà actiuni in justitie �i asiqurà probatoriul necesar, promoveazii, daca este 

cazul, coi de atac impotrivo hotàràrìtor pronuntate de instante; 

6} Partìcìpà la negocierea sau vizarea, potivit legii, a contraete/or, precum �i a a/tor 

documente inchetate de Directia Iudeteanii de Evidentii a Persoanelor talomito care 

ançajeazii ràspundereo juridica, respectiv patrimonio/a a acesteia; 

7} Acordà, lmpreunii cu conducerea institutiei, asistentà de specialitate unitati/or 

administrativ-teritoriale din jude; care initiaza proceduri de constituire a noi servicii 

pub/ice comunitare locale de evidentii a persoanelor; 
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8} Verifica lndepiinirea conditttlor previuute de lege, onaìizeazii temeinicia cererilor 

precum $i a opozttiitor [àcute $i propune motivat Directorului Executiv al Dlrectiel 

Judetene de Evidenta a Persoanelor latomita, emiterea dtspoztttttor de admitere sau de 

respingere a cererilor de schimbare a numelui pe cale odministratlvà; 

9) Asigura existenta unui fond de documentare juridicà, urmàreste $i tine evidenta actelor 

normative apàrute; 

10) Acordà asistentii juridicii compartimentelor din cadrul Directiei Iudeiene de Evidentii 

a Persoanelor taiomita; 

11) Orqantzeazù activitatea de cunoastere de càtre personalul compartimentelor a 

prevederilor actelor normative care reçlementeazà activitatea specifica; 

12} Orqcmizeazà, claseazà, tndosartasà $i piistreazà pana la predarea la arhiva instituiiet, 

documentele rezultate din activitatea de profil; 

13} Respectà Regulamentul lntern al Directiei Iudetene de Evidenta a Persoanelor 

talomita; 

14} lntocmeste $i revizuleste procedurile de sistem $i operationa!e specifice octivitiuii 

proprii; 

15) [ndepuneste orice alte atributii in domeniu stabilite prin /ege $i prin dispoziiii aie 

Directorului Executiv al Directiei Iudetene de Evidentà a Persoanelor iaìomita. 

(2) iN DOMENIUL RELATI/ PUBLICE 

1} Urmàreste termenul de rezolvare al lucriirìlor 1nregistrate la nivelul Directie! Judetene 

de Evidentii a Persoane/or tatomtia; 

2} Asigura activitatea de reqistraturà $i de gestionare a documentelor in sistem 

e/ectronic la nivelul Directtel Judeiene de Evidenta a Persoanelor taiomtta, 1n 

conformitate cu legislatia in domeniu $i coordoneozii circuitul internal documentelor; 

3} Coordoneazè activitatea de secretariat a compartimente/or din cadrul Dtrectiel 

Judetene de Evìdentù a Persoanelor totomita: 

4) Orqanlzeasà si astqurà primirea, $i repartizarea lucràrilor destinate institutiei potrivit 

rezolutiet directorului executiv, precum $i expedierea $i transportul corespondentei; 

5) Orqanizeazé $i des/a$oara activitatea de primire in audientii a cetiuenitor de càtre 

conducerea instituiiei; 

6) Asigura primirea $i 'ìnregistrarea etectrontcà a petiuiior $i urmàreste rezolvarea 

acestora 1n termenul lega/; 

7) Respectà protectia date/or $i lrformottilor gestionate $i io màsuri de prevenire a 

scurgerii de irformatii clasificate $i secret de serviciu potrivit dtsoozitiiìor legale; 
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8} Respectà aplicarea norme/or $i dlspositlilor legale privind securitatea $i sanatatea ln 

muncà; 

9) Asigura actualizarea avizierelor $i a site-uiui propriu al institutiei in vederea lrformàrtl 

cetiiteniìor in ceea ce priveste activitatea specifica; 

10} Gestioneazà documentele privind liberul acces la injormotit!e de interes public, 

orevazute de Legea nr.544/2001 precum $i de raportàrtle ce se impun conform 

teçiskniet in vigoare; 

11) Particlpii la implementarea Sistemului de Contro/ lntern Managerial prin 

fntocmirea Procedurilor de lucru. 

SUBCAPITOLUL Il 

COMPARTIMENT EVIDENT A PERSOANELOR 

Art. 20 Compartimentul Evidenta Persoanelor indeplineste, in conditii!e legii, 

urmàtoarele atributiì principale: 

1) Coordoneazii $i controieazà metodologie activitatea pe /inie de evtdentà a 

persoanelor a serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentà a persoanelor din judet 

in vederea astçuràrìi unui mod unitar de op/icore a prevederilor legii; 

2) f ntocrneste informarile cu privi re la data desjàsurttrii controlului tematic 

metodologie $i transmiterea acestora càtre sejui/coordonatorul serviciului public 

comunitar locai de evidentà a persoanelor $i conducerea autoritiittt pub/ice locale in 

subordinea càreio [unctioneozii structura controlatà; 

3} Elaboreozà Planul de contro/ tematic metodologie privind actiunile de 

indrumare, coordonare $i contro/ ce se vor desfàsura la nivelul serviciilor pub/ice 

comunitare locale de evidenta a persoanelor din judet; 

4) f ntocmeste Rapoarte/e ce contro/ cu principale/e concluzii rezultate in urma 

controlului tematic metodologie $i transmite sefului/coordonatorului serviciului public 

comunitar locai de evtdentà a persoanelor precum $i autorltiitit pub/ice locale in 

subordinea càreia [unctioneazà structura comrotatii: 

5) Coordoneazè activitatea de trfiintare de servicii pub/ice comunitare locale de 

evidentù a persoanelor la nivelul unitati/or administrativ-teritoriale din judetui 

lalomita, asiquràrid preqàtirea profesiona/6 de specialitate a personalu/ui nou 

fncadrat; 

6} Centratizeaza $i intocmeste situatnle statistice, precum $i sintezele ce contin 

octivitàti!e desfàsurate lunar, trimestrial $i anual de ciitre serviciile pub/ice comunitare 
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locale de evidentà a persoanelor din judet respectiv a compartimentului de evidentii a 

persoanelor din cadrul Directiei Judetene de Evidentà a Persoanelor lalomita; 

7) lntocmeste $i actuolueozà procedurile de sistem $i operationaìe, specifice 

activltiittl pe /inie de evtdentii a persoanelor, din cadrul compartimentului; 

8} Orqanizeazà convocàri trimestriale pe /inie de evidentà a persoanelor cu 

[unctionorit serviciilor pub/ice comunitare locale de evidentii a persoanelor; 

9) Efectueazii testarea cunostinteior teoretice $i practice a noi/or functionari in 

domeniul evidentei persoanelor, in scopul acordàril dreptului de a actualiza 

componenta tnformatizotù a Registrului Notional de Evidernii a Persoanelor; 

10} Actualiieazii $i valorifica Registrul Nationa! de Evidentii a Persoanelor; 

11} Primeste $i solutioneazii cererile cetàteniior pentru eliberarea Certificatului 

privind domiciliul lnreçistrat in Registrului National de Evidenta a Persoanelor $i a 

formularului standard multilingv, in vederea vaìorlftcàrt! de càtre cetètenti romani a 

unor drepturi tn stràmiitate; 

12} Tine registre de evkienià pentru fiecare categorie de documente eliberate; 

13} tvtonnorizeosa activitatea serviciilor pub/ice comunitare locale de evldentà a 

persoanelor in vederea stabilirii domiciliului in Romania a cetiitenilor originari din 

Republica Moldova, Ucraina, Federotia Rusà $i alte state $i intocmeste trimestrial 

analiza cu privire la actìvitiitiìe desfiisurote pe care o transmite Directiet Generale 

pentru Evidenta Persoanelor; 

14} Verifica modul in care s-ou eliberat acte de identitate, ca urmare a decuniuiì 

une i identitiiti false in scopul identiiiciiri! cauze/or care au determinat produce rea unor 

asemenea situatii; 

15} Primeste de la Directio Generala pentru Evidenta Persoanelor $i transmite 

càtre serviciile pub/ice comunitare locale de evidentii a persoanelor din judet, cererile 

pentru eliberarea primului act de identitate, inaintate de càtre Consulate/e sau 

Ambasadele Romàntei din strèinàtate $i transmite Directiei Generale pentru Evidente 

Persoanelor actul de identitate tipàrit pentru a fi inmànat titularului; 

16) Efectueazà verficiirtte necesare in Registrul National de Evidenta a Persoanelor 

ca urmare a comunicàritor primite de la Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte 

lalomita, privind cetiuenii romani care si-au stabilit domiciliul in stràinàtate, respectiv 

cetiuenii care au solicitat eliberarea pasaportului $i nu fiçureazà in evidente/e specifice 

pe /inie de evidentà a persoanelor $i actuatizeazà componenta injormatizatà a 

Registrului Notional de Evidenta a Persoanelor cu lnformattile din cuprinsul 

comuniciuilor primite; 

17} Utttueozi: $i [urnizeazii din Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele 

de identificare aie persoanelor fizice so/icitate de càtre autoritiuiìe $i lnsututìite pub/ice 
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centrale, judetene $i locale, de càtre persoane fizice ori juridice, potrivit disoomiitor 

legale $i a procedurilor de lucru stabilite in domeniul protectiei persoanelor cu privire 

la prelucrarea date/or cu caracter persona/ $i privind libera circutatie a acestora; 

18) Ejectuearà veriftcàri!e necesare $i actualizearà Registrul Naiional de Evidentà 

a Persoane/or cu irformatitìe rezultate din cuprinsul comuntcàrtlor privind decesul 

persoanelor lnreqistrate de outoritiuile din strainatate; 

19} Actuolizeazà Registrul Nationat de Evidenta a Persoanelor cu irformotine 

privind nasterea, decesul sau ce/e/alte modiftcàri intervenite tn statul civil al persoanei; 

20) Transmite càtre serviciile pub/ice comunitare locale de evtdentà a persoanelor, 

actele de identitate aie cetàtenitor romani recuperate de Consulatele sau Ambasadele 

Romànìei din strainatate, transmise de càtre Directia Generala pentru Evidenta 

Persoanelor; 

21} Transmite Directiel Generale pentru Evtdenta Persoanelor, comuruciui!e 

primite de la instante/e iudecètorestl prin care s-a dispus, interzicerea exercitiuil 

drepturilor electorale, interzicerea prezentei sau pàràsiriì localitatii/tarii, punerea sub 

interdictie, ordine/e de protectie: 

22) Cotaooreozà cu structurile subordonate lnspectoratului Generai al Politiei 

Romane $i Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor comune; 

23} Colaboreazà cu Directia Generala de Asistenta Socia/a $i Protectia Copilului 

tatomita, in vederea indepltniri! atributillor de interes comun; 

24} Efectueazà in evidente operativa a Registrului Nationo! de Evidenta a 

Persoanelor a menttunilor pre/uate din comunkiiriie primite de la instante/e 

[udecàtoresti prin care s-au dispus mtisunte preventive referitoare la controlul judiciar 

$i arest la domiciliu precum $i revocarea acestora tn baza comuniciuitor primite; 

25) Monitorìzeazà $i asiçurà activitatea de transmitere càtre Direciia Generala 

pentru Evidenta Persoanelor a semnaìàrìlor cu privi re la cortile de identitate declarate 

pierdute in tara sau declarate pierdute ori furate in stràinatate pentru introducerea/ 

sterqerea/modificarea acestor irformatii in Sistemul /nformatic Natlonal de 

Semnalàrt: 

26} Primeste cererile $i documente/e necesare pentru eliberarea actului de 

identitate $i desjàsoarà actìvttiittle specifice, pentru testarea $i urmàrirea [unctìonèrii 

apticcniilor informatice precum $i pentru sotutionareo unor cazuri deosebite; 

27} Primeste documente/e pentru eliberarea càrtii de identitate simple $i cartii 

electronice de identitate $i desfùsoorii activitiui!« specifice, la data realizarii conaittiior 

tehnice; 
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