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Atributii *)
Compartiment Finantare Programe/Proiecte si Investitii ~ consilier, grad profesional
superior, ID post 274348

Preia propunerile directiilor de specialitate privind investitiile publice a caror finantare sau
cofinantare urmeaza a fi asiguratd din bugetul judetului in vederea cuprinderii in proiectul de
buget.

Pregateste lucrdrile privind finantarea cheltuielilor de capital in toate etapele procesului
bugetar. )

Intocmeste si verificd din punct de vedere financiar veniturile si cheltuielile din cadrul
proiectelor finantate din Planul National de Redresare si Rezilienta.

Intocmeste si verifici documentele aferente platilor din cadrul proiectelor privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes
general.

Participd 1n colaborare cu celelalte directii implicate la realizarea ghidului de finantare a
proiectelor privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general.

Inregistreaza lunar, pe baza extraselor de cont bancar, garanfia de bund execufie in contul
contabil din afara bilanfului, pentru fiecare furnizor, cont si pentru fiecare contract in parte.

Participd la realizarea repartizdrii pe trimestre a sumelor din buget pentru cheltuielile de
capital la propunerea directiei de specialitate si a institutiilor subordonate in functie de
termenele legale de realizare a lucrérilor de investitii.

Participd la actiunile de elaborare in toate etapele a lucrarilor privind bugetul propriu, a
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice din subordinea consiliului -
D.G.A.S.P.C. lalomita, inclusiv la actiunile referitoare la repartizarea pe trimestre §i virarile
de credite.

Analizeazd si verifica proiectele bugetului pe programe ale institutiilor subordonate ce 1i sunt
repartizate, urmarind executia acestora si realizarea raportirilor obligatorii la situatiile
financiare.

10) Verifica situatiile/raportarile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiilor

subordonate ce ii sunt repartizate in vederea centralizirii acestora.

11) Analizeazd cererile §i documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor

institutiilor din subordine repartizate, atat pentru cheltuieli curente, cét si de capital, urmarind
respectarea legalitatii, necesitaii si oportunitdtii, in limitele aprobate prin buget.

12) Intocmeste documentele de plata catre organele bancare, precum si documentele contabile, in

conformitate cu reglementrile legale in vigoare, urmareste primirea la timp a extraselor de
cont si verificarea acestora cu documentele insotitoare, verifici incadrarea corectd in



subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al Consiliului
Judetean, precum si pentru institutia repartizata.

13)Raspunde de respectarea creditelor bugetare, a contractelor de executie de lucrdri si de
achizifie pentru investitiile realizate pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Ialomita.

14) Intocmeste lunar "Situafia cheltuielilor de capital” pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita, urmdrind creditele bugetare aprobate, precum si platile
efectuate.

15) Inregistreaza lunar, pe baza extraselor de cont bancar, garanfia de bund execufie in contul
contabil din afara bilanfului, pentru fiecare furnizor, cont si pentru fiecare contract in parte.

16) fntocmeste documentatiile necesare pentru procurarea prin licitatie de valuti necesara
efectudrii cheltuielilor privind deplasirile externe si alte oportunitafi conform prevederilor
bugetului Consiliului Judetean Ialomita cu respectarea legislatiei din domeniu:

+conduce evidenta operatiunilor derulate in valuta prin conturile deschise la
béncile comerciale, urmarind alimentarea lui cu sume din trezorerie pentru
cumpararea de valutd, dar si vanzarea valutei neutilizate si virarea sumelor
obtinute in lei in conturile corespunzatoare din trezorerie (plati nete, dobanda,
comisioane etc.);
verificd deconturile justificative i celelalte acte anexe privind cheltuielile
efectuate In valuta efectuand si inregistrarile contabile corespunzitoare.

17) Acorda asistentd de specialitate institutiilor subordonate si consiliilor locale din judet, la
solicitarea acestora, in vederea elaboririi i aprobirii bugetelor, a elaborarii evidentelor
contabile cu privire la investitii.

18) Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
Consiliului Judetean Talomita.

19) Realizeazi situatii extracontabile incidente operatiunilor derulate

20) Realizeaza contabilitatea sintetici §i analitici pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia previzuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

21) Participa la realizarea lucrarilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

22) Participa la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si
ale institutiilor publice subordonate in vederea realizirii situatiilor financiare centralizate
trimestriale si anuale.



23) Asigurd introducerea datelor In programul national de raportare F OREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

24) Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

25) Implementeaza procedurile operationale privind activitatile desfasurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

26) Realizeazd prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le
presupun sarcinile de mai sus in situatiile In care existi conditii (programe, aplicatii).

27) Asigura confindentialitatea informatiilor si este obligat si pastreze secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

28) Organizeaza, claseazd, indosariazd si pastreazi documentele ce vizeaza atributiile sale de
serviciu astfel incét si asigure accesibilitatea i verificarea facild a acestora, predandu-le la
arhivd la termenele legale.

29)Isi Insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrarile realizate.

30) Studiaza, isi insuseste si raspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru indeplinirea
sarcinilor ce ii sunt repartizate.

31)Are indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduiti a
functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare.

32) Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile Regulamentului de organizare §i
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

33) Salariatul este obligat si cunoasca si sa respecte prevederile Regulamentului de ordine
interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.

34) Salariatul este obligat sa cunoasca si sd respecte normele privind protectia muncii si atributiile
din domeniul apararii impotriva incendiilor.

35) Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce fi sunt incredintate, precum $i a atributiilor
delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

36) Este obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cind acestea sunt vadit ilegale ori de naturd s prejudicieze un interes public sau sa
lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. in aceasti situatie, salariatul are
obligatia sd facd cunoscut In scris conducerii consiliului motivul refuzului siu de a duce la
indeplinire ordinul sau instructiunea primita.



37) Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sa fisi
suplineascd n serviciu colegii, in caz de absenti, in cadrul specialitatii lor, potrivit
dispozitiilor sefului ierarhic.

38)In absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de . In caz
exceptional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin noti de serviciu intocmita de
seful ierahic superior al titularului postului.

39) La incetarea raporturilor de muncé, salariatul este obligat si predea lucrarile pe care le-a avut
in primire in cadrul atributiilor de serviciu.

40) fndepline@te si alte atributii stabilite prin dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean,
precum si cele delegate de catre gefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calit:tii:

a)  Responsabilititi generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea si imbunititirea Sistemului de Management al Calitatii
in propria activitate;

2. Respecta cerintele documentatiei Sistemului de management al calitatii in propria activitate.



