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Judetul lalomita 

CONSIL IUL JUDETEAN 
A ]  O T  A  I A\ i s. V i { 4  

.,,  

DISPOZITIE 
privind aprobarea Procedurii de alocare si gestionare a numerelor aferente 

documentelor financiar - contabile emise de Consiliul Judetean Ialomita, de ~ntocmire si 
utilizare a acestora, pentru exercitiul financiar 2025 

Presedintele Consiliului Judetean lalomita, 
Av~nd in vedere: 
- Referatul nr. 32424_ /2024- din 30.12.2024 al Directiei Buget Finante; 
in conformitate cu: 
- prevederile punctului A 24 din Anexa nr. 1 din O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind 

documentele financiar contabile; 
- prevederile Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modific~rile si complet~rile 

ulterioare; 
- prevederile art. 191  alin. (I) lit.f) din Ordonanta de Urgent~ a Guvernului nr. 57/2019 

privind Codul administrativ, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 
fn temeiul dispozitiilor art. 196 alin. () lit.b) din Ordonanta de Urgent~ a 

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modfic~rile si complet~rile 
ulterioare, 

DISPUNE 

Art.1 Se aprob Procedura de alocare si gestionare a numerelor aferente documentelor 
financiar - contabile emise de Consiliul Judetean lalomita, de ~ntocmire si utilizare a acestora, 
pentru exercitiul financiar 2025, prev~zut ~n anexa care face parte integrant~ din prezenta 
dispozitie. 

Art.2 Fisele posturilor salariatilor mentionati in procedur~ vor fi completate in mod 
corespunz~tor. 

Art.3 Prezenta dispozitie devine obligatorie si produce efecte de la 01 .0 1 .2025 p~n la 
31.12 .2025 .  

Art.4 Prin grija Secretarului General al Judetului lalomita, prezenta dispozitie 
se va comunica, spre ducere la ~ndeplinire, persoanelor nominalizate ~in anex~, directiilor de 
specialitate implicate din cadrul Consiliului Judetean Ialomita si, spre stiint, Institutiei 
Prefectului Judetul lalomita, urmand a f publicat pe site-ul Consiliului Judetean Ialomita. 

Contrasemneaz~ pentru legalitate, 
Secretar General al Judetului Ialomita 

Adrian-Robert IONESCU- 

•h2 
Emis~ la Slobozia 

Astzi 30 . 42 .  .2024 



Anex~ la Dispozitia nr. h72] 20./2.20- 

Procedura de alocare si gestionare a numerelor aferente documentelor financiar-contabile 

emise de Consiliul Judetean Ialomita, de ~ntocmire si utilizare a acestora, 

pentru exercitiul financiar 2025 

Potrivit prevederilor O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile persoanele 

prev~zute la art. I alin. (1)-(4) din Legea contabilit~tii nr. 82/1991 ,  republicat~, cu modific~rile si 

complet~rile ulterioare, consemneaz~ operatiunile economico-financiare, ~n momentul efectu~rii lor, ~n 

documente justificative care stau la baza ~nregistr~rilor in contabilitate (in jurnale, fise si alte documente 

contabile, dup~ caz). 

Documentele financiar-contabile (documentele justificative si documentele contabile) pot fi 

prezentate ca documente pe suport h~rtie sau ~n format electronic, cu conditia intocmirii acestora potrivit 

reglement~rilor legale. Prin document ~n format electronic se ~ntelege documentul care contine 

informatiile prev~zute de prezentele norme si care a fost emis si primit ~n format electronic. 

Pentru exercitiul financiar 2025 se stabilesc/aloc~ numerele de la care se vor emite primele documente, 

jncep@nd cu 0] ianuarie 2025. Numerele alocate trebuie s~ fie secventiale, seeventa fiind I .  

Documentele financiar-contabile pentru care se stabilesc/aloc~ numere pentru exercitiul financiar 

2025, precum si persoanele desemnate cu alocarea si gestionarea numerelor aferente sunt dup~ cum 

urmeaz~: 

o facturile emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea seria CJI primul num~r fiind 0003158, 

persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a 

fi ~nlocuit de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o chitantele emise ~ncep~nd cu 01  ianuarie 2025 vor avea seria 216/2019 primul num~r fiind 

0000906, persoana desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, 

urm~nd a fi ~nlocuit de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl ~n 

institutie; 



o registrele de cas ~n lei emise incep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea primul num~r 0 I ,  persoana 

desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a fi 

~nlocuit~ de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o registrele de cas~ ~n valut emise ~ncep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea primul num~r 0 1 ,  

persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a 

fi fnlocuit de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o dispozitiile de plat~/~ncasare in lei emise ~ncep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea primul num~r 01 ,  

persoana desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a 

fi inlocuit~ de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada fin care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o dispozitiile de plat~/~incasare ~n valut~ emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea primul num~r 

0 1 ,  persoana desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, 

urm~nd a fi ~nlocuit de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl~ ~in 

institutie; 

o borderourile depuneri numerar in lei emise ~ncep~nd cu 0l  ianuarie 2025 vor avea primul num~r 

0 1 ,  persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, 

urm~nd a fi ~nlocuit~ de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~in care aceasta nu se afl~ in 

institutie; 

o foile de v~rs~m~nt in lei emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea primul num~r 0 1 ,  persoana 

desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a fi 

~nlocuit~ de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~n care aceasta nu se afl ~n institutie; 

o foile de v~rs~m~nt ~n valut~ emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea primul num~r 0 1 ,  

persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Radu Constanta, urm~nd a 

fi ~nlocuit~ de Chiciorea Daniela Loredana pe perioada ~in care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o ordinele de plat~ ~n lei emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea primul num~r 0 I ,  persoana 

desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Chiru Carmen Cerasela, urm~nd a fi 

~nlocuit~ de Dudulea Raluca Emilia pe perioada in care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o ordinele de plat ~n valut~ emise ~ncep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea primul numr 01 ,  persoana 

desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Chiru Carmen Cerasela, urm~nd a fi 

~nlocuit~ de Dudulea Raluca Emilia pe perioada in care aceasta nu se afl~ ~n institutie; 

o notele de receptie si constatare de diferente emise ~ncep~nd cu 01 ianuarie 2025 vor avea primul 

num~r 01 ,  persoana desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind presedintele 

comisiei de receptie numit prin decizie intern, urm~nd a fi ~nlocuit de persoana cu atributii 

delegate pe perioada ~in care acesta nu se afl~ ~n institutie; 



o bonurile de predare, transfer, restituire emise ~ncep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea primul num~r 

astfel: 

pentru gestiunea aparat specialitate C.J.I: 

• pentru active fixe necorporale: 0 1 ;  

•  pentru active fixe corporale: 0 1 ;  

•  pentru obiecte de inventar: 0 1 ;  

pentru gestiunea C.M.J: 

• pentru active fixe necorporale: 0 1 ;  

•  pentru active fixe corporale: 0 1 ;  

•  pentru obiecte de inventar: 0 1 ;  

pentru gestiunea I.S.U.: 

• pentru active fixe necorporale: 0 1 ;  

•  pentru active fixe corporale: 0 l ;  

•  pentru obiecte de inventar: 0 1 ;  

persoana desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Pletea Nicolae, 

urm~nd a fi ~nlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada ~n care acesta nu se afl~ fn 

institutie; 

o bonurile de consum emise ~ncep~nd cu l ianuarie 2025 vor avea primul num~r astfel: 

pentru gestiunea aparat specialitate CJ.I: 

• rechizite: 0 1 ;  

•  imprimate/personalizate: 0 1 ;  

•  materiale xerox: 0 1 ;  

•  materiale cur~tenie: 0 1 ;  

•  materiale ~ntretinere si gospod~resti: 0 1 ;  

•  produse protocol: 0 1 ;  

•  combustibil: 0 1 ;  

pentru gestiunea C.M.J : 0 1 ;  

pentru gestiunea I.S.U. :  0 1 ,  

persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Pletea Nicolae, 

urm~nd a fi ~nlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada ~n care acesta nu se afl ~n 

institutie; 

o fisele de magazie pentru formularele cu regim special emise ~ncep~nd cu 0l ianuarie 2025 vor avea 

primul num~r 04435322, persoana desemnat~ cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind 

Pletea Nicolae, urm~nd a fi ~nlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada ~n care acesta nu 

se afl ~n institutie. 



Facturile cuprind in mod obligatoriu urm~toarele informatii: 

num~rul de ordine, ~n baza unei serii, care identific factura ~n mod unie; 

data emiterii facturii; 

denumirea, adresa si codul de identificare fiscal~ ale persoanei care a prestat serviciile; 

denumirea/numele si adresa beneficiarului, precum si codul de identificare fiscal~ al 

beneficiarului; 

denumirea serviciilor prestate; 

o referire la alte facturi sau documente emise anterior, atunci c~nd se emit mai multe facturi ori 

documente pentru aceeasi operatiune. 

Documentele justificative trebuie s~ cuprind~ urm~toarele elemente principale: 

denumirea documentului; 

denumirea si sediul persoanei juridice care intocmeste documentul; 

num~rul documentului si data ~ntocmirii acestuia; 

mentionarea p~rtilor care particip la efectuarea operatiunii economico-financiare (c~nd este 

cazul); 

continutul operatiunii economico-financiare si, atuni c~nd este necesar, temeiul legal al efectu~rii 

acesteia; 

datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dup~ Caz; 

numele si prenumele, precum si semn~turile persoanelor care r~spund de efectuarea operatiunii 

economico-financiare. 

In cuprinsul oricrui document emis de c~tre o entitate trebuie s se mentioneze si elementele 

prev~zute de legislatia ~in domeniu, respectiv forma juridic~ si codul de identificare fiscal, dup~ caz. 

Documentele contabile (registre, jurnale, fise, note etc.) care servesc la prelucrarea, centralizarea si 

~nregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare consemnate in documentele 

justificative, intocmite manual sau prin utilizarea sistemelor infonnatice de prelucrare automata a datelor, 

trebuie s~ cuprind~ elemente cu privire la: 

denumirea entittii; 

data ~ntocmirii documentului contabil; 

felul, num~rul si data documentului justificativ; 

sumele corespunz~toare operatiunilor efectuate; 

conturile sintetice si analitice debitoare si creditoare; 

semn~tura persoanei responsabile cu ~ntocmirea documentelor contabile. 


