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DISPOZITIE
privind aprobarea Normelor proprii si desemnarea persoanelor cu atributii in vederea aplicirii
prevederilor Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor, precum si organizarea, evidenta si raportarca
angajamentelor bugetare si legale

Presedintele Consiliului Judetean Ialomita,
Aviand in vedere:
- Referatul comun nr. 26103/ %624~ 1 f4 40- 2024 al Directiei Buget-Finante si al
Directici Coordonare-Organizare; Y
- prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completirile ulterioare.
In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare

DISPUNE:

Art. 1 Se aprobd Normele proprii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum §i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale,
conform anexei nr. 1 care face parte integrant3 din prezenta dispozitie.

Art. 2 Se aprobd Graficul de circulatie a documentelor reprezentand angajamente legale si
bugetare, precum si alte documente, lucriri si operatii ce se intocmesc de aparatul de specialitate
al Consiliului Judefean Ialomita ce se supun prevederilor O.M.F.P. nr. 1792/2002 privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, conform anexei nr. 2 care face parte integrantd din
prezenta dispozifie.

Art. 3 (1) Ordonatorul principal de credite detine calitatea:

a) de a efectua operatiuni specifice angajarii cheltuielilor;

b) de a semna documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuiclilor sidea

acorda mentiunea "Bun de platd”;

¢) de a emite "Ordonantarea de platid” pentru efectuarea plitilor.

(2) In lipsa ordonatorului principal de credite se deleagd domnului Grigore Emil- Catilin,
vicepresedinte, si domnului Neacsu Mihai, vicepresedinte, precum si domnului Voiculet Catilin-
Viorel, administrator public calitatea: ,

d) de a efectua operatiuni specifice angajirii cheltuielilor;

e) de¢ asemna documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor sidea

acorda mentiunea "Bun de plata";

f) de a emite "Ordonantarea de platid" pentru efectuarea platilor. :

(3) Proiectele angajamentelor legale nu pot fi aprobate de ordonatorul principal de credite
sau de persoanele mentionate la alin. (2) decat dacdi au primit in prealabil viza de control financiar
preventiv in conditiile legii.



(4) Nicio ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului principal
de credite sau persoanelor mentionate la alin. (2) decat dupi ce persoana imputernicitd si exercite
controlul financiar preventiv a acordat viza.

Art. 4 Instrumentele de platd se semneazi dupd cum urmeazi;
e la prima semnétura de:

- d-ra Moroianu Mihaela, director executiv al Directiei Buget-Finante;

- d-na Dimache Silvia Petruta, director executiv adjunct al Directiei Buget-Finante;

- d-na Pavel Liliana, inspector in cadrul Compartimentului Finantare Programe/Proiecte

si Investitii;

- d-na Chiru Carmen Cerasela, consilier in cadrul Compartimentului Buget-

Contabilitate;
- d-na Radu Constanta, consilier in cadrul Compartimentului Programare si Urmdrire
Venituri;

- d-na Pletea Aurelia Chivuta, consilier in cadrul Compartimentului Buget-Contabilitate;

¢ laadoua semndturi de:
- d-na Nastase Tanusa, consilier in cadrul Compartimentului Buget-Contabilitate;
- d-ra Dudulea Raluca Emilia, consilier in cadrul Compartimentului Buget-Contabilitate;
- d-na Petre Anamaria Cristina, consilier in cadrul Compartimentului Finantare
Programe/Proiecte si Investitii;

- d-ra Piccava Ramona Georgiana, consilier in cadrul Compartimentului Buget-
Contabilitate;

- d-na Ténase Viorica, inspector fin cadrul Compartimentului Finantare
Programe/Proiecte si Investitii;

- d-na Iftime Georgeta, inspector in cadrul Compartimentului Analizi si Sinteza
Bugetara.

Art. 5 (1) Se desemneazid d-na Dimache Silvia Petrufa, director executiv adjunct al
Directiei Buget-Finan{e sd organizeze si si conducd evidenta angajamentelor bugetare si legale si
sd asigure raportarea acestora.

(2) Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu vor supraveghea
organizarea si {inerea cvidentei, actualizarea §i raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Art. 6 Specimenele de semnituri ale persoanelor care semneazi documentele referitoare la
angajarea, lichidarea i ordonantarea cheltuielilor bugetare, mentionate in prezenta dispozitie, se
vor intocmi si arhiva de catre Serviciul Buget-Contabilitate, Programare si Urmirire Venituri i
vor fi transmise directiilor de specialitate ale aparatului de specialitate, precum si persoanelor
imputernicite s exercite controlul financiar preventiv.

Art. 7 Dispozitia Presedintelui Consiliului Judefean Talomita nr. 132/30.12.2020, cu
modificarile gi completdrile ulterioare, Isi inceteazi aplicabilitatea la data emiterii prezentei.

Art, 8 Prin grija Secretarului General al Judetului Ialomita, prezenta dispozitic va fi
comunicatd directiilor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate, precum si persoanelor
nominalizate la art. 3-5, urménd a fi publicatd pe site-ul Consiliului Judetean Talomita, sectiunea
“Monitorul Oficial al Judetului®.
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Contrasemneazd pentru legalitate,
Secretarul General al Judetului Talomita
Adrian —Robert IONESCU



Anexanr. 1 la Dispozitia nr. 346/ {¥:46.2024
CONSILIUL JUDETEAN JALOMITA

NORME PROPRII
privind angajarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiei,

precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

In conformitate cu prevederile art. 22 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile §i completdrile ulterioare, ale art, 23 alin. (1) din Legea nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile i completarile ulterioare, ale art. 18 din
Legea contabilititii nr. 82/1991, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si ale O.M.F.P.
nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si
completarile ulterioare, Consiliul Judetean [alomita are obligatia de a respecta procedurile privind
parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, precum §i de a organiza, de a conduce evidenta si de a raporta
angajamentele bugetare i legale.

In vederea respectirii prevederilor mentionate mai sus au fost elaborate prezentele norme,
carc au ca obiect stabilirea procedurilor, a persoanelor implicate si a documentelor privind
execufia cheltuielilor ce se efectueazd din fondurile publice, la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita.

Executia bugetard se bazeaza pe principiul separirii atributiilor ordonatorului principal de
credite, de atributiile persoanclor care au calitatea de contabil,

Ordonatorul principal de credite este autorizat si angajeze, si lichideze i si ordonanteze
cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata
cheltuielilor se efectueazd de persoanele autorizate care, potrivit legii, poartd denumirea generic
de contabil.

Operatiunile specifice angajarii, lichiddrii si ordonantdrii cheltuielilor sunt in competenta
presedintelui Consiliului Judetean Ialomita, ca ordonator principal de credite si se efectueazd pe

baza propunerilor compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judetean [alomita.



Ordonatorul principal de credite poate delega aceastd calitate Inlocuitorilor de drept sau
unei persoane imputernicite in acest scop. Persoana din cadrul Consiliului Judetean lalomita,
Imputernicitd sa semneze pentru si In numele ordonatorului principal de credite se stabileste prin
dispozitia emisd de Presedintele Consiliului Judetean Ialomita, care va specifica limitele si
conditiile delegdrii, atributiile persoanelor delegate si semneze documente de angajare, lichidare
si ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat, pentru care
a fost Imputernicitd sa efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate a Imputernicirii.

Dispozitia, Tmpreund cu specimenul de semnaturd a persoanei imputernicite vor fi
comunicate: persoanelor Imputernicite, conducitorului compartimentului financiar-contabil care
nu poate efectua nicio platd ordonantatd de o persoand care nu a fost imputernicitd in acest sens,
precum si persoanelor Imputernicite sd exercite controlul financiar preventiv propriu.

Deasemenea, dispozitia de incetare a delegdrii se transmite persoanelor mentionate mai sus.

1. ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, In bugete, in cadrul cdrora se angajeazi, se
ordonanfeaza si se efectueaza plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi depésite.

Creditul de angajament reprezinta limita maxim4 a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

Creditul bugetar este suma aprobatd prin buget, reprezentfind limita maxim pana la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot
angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

Actiunile multianuale reprezintd programe, proiecte si altele asemenea care se desfasoard
pe o perioadd mai mare de un an si dau nagtere la credite de angajament si credite bugetare.

fn conformitate cu actiunile finantate prin buget, sunt considerate actiuni multianuale:

- programele intocmite de ordonatorii principali de credite In scopul finantrii unor actiuni
sau ansamblu de actiuni, prezentate in anexa la buget;

- programele de investifii publice care se prezinté in anexa la buget;

- programele si proiectele finanfate din fonduri externe nerambursabile postaderare aferente
politicii de coeziune a Uniunii Europene, politicilor agricole comune si de pescuit, precum

si a altor facilitéti si instrumente postaderare.



Fondurile aferente acestor actiuni multianuale se vor evidenfia sub forma creditelor de
angajament si a creditelor bugetare, in anexele la bugete, ca parte integrantd a acestor bugete.

Pentru actiunile multianuale se nscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele
bugetare.

Pentru acfiunile multianuale ordonatorul de credite incheie angajamente legale in limita
creditelor de angajament aprobate In buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeazd individual in cadrul angajamentelor multianuale care
reprezintd limita superioara de angajare.

Toate angajamentele legale din care rezultd o cheltuiald pentru investitii publice sau alte
cheltuieli asimilate investifiilor, cofinantate de o institutie internationald, se vor efectua in
conformitate cu prevederile acordului de finantare,

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezintd limita superioari a
cheltuielilor ce urmeaza a fi ordonantate si plitite In cursul exercitiului bugetar. Plitile respective
sunt aferente angajamentelor legale efectuate In limita creditelor de angajament aprobate in
exercitiul bugetar curent sau Tn exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuiclilor bugetare, altele decét cele care privesc actiuni multianuale, se face
numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorul principal de credite are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare
numai in limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de
activitatea institutiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbracd doua forme de angajamente:
legale g1 bugetare.

a) Angajamentul legal este o fazd 1n procesul executiei bugetare, reprezentind orice act

juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie s3 se prezinte sub forma scrisi si sd fie semnat de ordonatorut
principal de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publici, comandi,
conventie, contract de muncd, acte de control, acord de Imprumut etc.

Tnainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masurd
care ar produce o cheltuiald, ordonatorul principal de credite trebuie si se asigure ¢i masura luatd
respectd principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sinitos, In

special ale economiei, oportunitati si eficientei cheltuielilor,



In acest scop, utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare care si
asigure faptul cd rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate,

Proiectele angamentelor legale reprezintd decizii de principiu luate de ordonatorul principal
de credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fatd de tere persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de citre ordonatorul principal de
credite decit dacd au primit in prealabil viza de control financiar preventiv propriu in conditiile
legit.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazd numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Proiectul de angajament legal se prezintd pentru viza de control financiar preventiv propriu
impreund cu formularul “Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament” sau Impreund cu formularul ”Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare”, dupd caz, potrivit modelelor prezentate in anexele nr. 1a) si 1b) la prezentele
norme,

Angajarea cheltuielilor se efectueazd in tot cursul exercifiului bugetar, astfel incat si existe
certitudinea ¢d bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv
prestate si se vor plati In exercitiul bugetar respectiv.,

Ordonatorul principal de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioada in care se gtie ci
bunul, lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, recepfionat si platit pini la data de
31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de platd prevadzutd in programul
calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu
exceptia actiunilor multianuale,

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite
péna la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmétor.

Ordonatorului principal de credite 1 se interzice si ia cu bund stiintd misuri care au ca
obiect angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate In buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia
angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorul principal de credite nu poate incheia niciun angajament legal cu terte persoane
fard viza de control financiar preventiv propriu, decat in conditiile autorizate de lege.

Dupd semnarea angajamentului legal de citre ordonatorul principal de credite, acesta se

transmite compartimentului de contabilitate pentru Inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.



b) Angajamentul bugetar este reprezentat de orice act prin care Consiliul Judetean Talomita,
potrivit legii, afecteazd fonduri publice unor anumite destinatii, Tn limita creditelor bugetare
aprobate.

in aplicarea principiului anualitifii, potrivit caruia “plitile efectuate in cursul unui an
bugetar in contul unui buget apartin exercitiului corespunzitor de executie a bugetului respectiv”,
precum §i a prevederilor legale potrivit cirora pentru a efectua o platd este obligatorie parcurgerea
prealabild a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerca in
rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incét toate angajamente legal incheiate Tn cursul unui
exercitiu bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul principal de credite sau de alte
persoane imputernicite sd poatd fi pldtite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita
creditelor bugetare aprobate.

In vederea respectirii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate
fonduri publice unei anumite destinatii, fn limita creditelor bugetare aprobate, precede
angajamentul legal.

Este interzis ordonatorului principal de credite aprobarea unor angajamente legale fard
asigurarea cd au fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar
curent, cu exceptia actiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depédsi valoarea angajamentelor bugetare si,
respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor
multianuale care nu pot depasi creditele de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuielilor trebuie si se facd intotdeauna in limita disponibilului de credite
bugetare si, respectiv, in limita disponibilului creditelor de angajament pentru actiuni multianuale.

In scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care
Consiliul Judetean Ialomifa contractazd o datorie fatd de tertii creditori, sunt précedate de
angajamente bugetare, respectiv rezervarea creditelor necesare platii angajementelor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:

¢ angajamente bugetare individuale — specifice unei anumite operatiuni noi care urmeazi si

se efectueze si care se prezintd la viza de control financiar preventiv propriu in acelasi timp

cu proiectul angajamentului legal individual,

e angajamente bugetare globale — aferente angajamentelor legale provizorii, care privesc

cheltuielile curente de functionare de naturd administrativi: deplasari, protocol, intretinere



si gospodarie (incdlzit, iluminat, apd, canal, posta, telefon, furnituri de birou), asiguriri,

chirii, abonamente la publicatii.

Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr. 1¢) la prezentele morme.

Pentru cheltuielile curente de naturd administrativi ce se efectueazd in mod repetat pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar se pot Intocmi propuneri de angajamente legale provizorii,
materializate in bugete previzionale, care se inainteazd pentru viza de control financiar preventiv,
impreund cu angajamentele bugetare globale.

in cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul principal de credite verifica faptul cd
angajamentele legale individuale incheiate sd nu depaseasca valoarea angajamentelor provizorii
care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pand la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuic naintate pentru viza de control financiar preventiv
propriu.

Angajamentele legale individuale care depagesc valoarea angajamentelor legale provizorii
se supun vizei de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele bugetare se realizeazd prin emiterea unui document scris privind
angajamentul bugetar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certificd existenta
unor credite bugetare disponibile si se pun n rezervd (se blocheazd) creditele aferente unei
cheltuieli, potrivit destinatiei prevazuta in buget.

Propunerile de angajamente se Inainteazd din timp persoanei imputernicite cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu, pentru a da posibilitaea acesteia si igi exercite atribufiile
conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie fnsofite de toate documentele justificative
aferente si, daci este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de cétre persoana
imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

La finele anului, persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv
propriu analizeazd modul de realizare a cheltuielilor care au ficut obiectul angajamentelor
bugetare globale, precum si dacd totalul angajamentelor bugetare individuale aferente acestora
este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

In cazul tn care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele
definitive, persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu avizeazi

angajamentul bugetar global, care devine definitiv.



Dacd persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu constati
diferente semnificative, atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor
care au ficut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare
individuale.

Avizarea constd In semnarea de citre persoana Tmputernicitd cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau inlocuitroul de drept al acesteia, a propunerii de angajare a unei
cheltuieli si a angajamentului bugetar, care vor {i stampilate si datate.

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupd indeplinirea urmatoarelor
conditii:

- proiectul de angajament legal a fost prezentat In conformitate cu prezentele norme;

- existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat;

- proiectul de angajament legal se incadreazd in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii;

- proiectul de angajament legal respectd toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile, in
vigoare la data efectuarii sale (controlul de legalitate);
proiectul de angajament legal respecti sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor
procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte
(controlul de regularitate).

Persoana Tmputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu poate si
refuze acordarea vizel dacd considerd ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupd avizarea angajamentului bugetar individual sau global de citre persoana
imputernicita si exercite controlul financiar preventiv propriu, acestea se semneaz3 de ordonatorul
principal de credite si se transmite compartimentului de contabilitate pentru Inregistrare in
evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pind la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajatd si neplatitd pand la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar
curent se va pliti in contul bugetului pe anul urmétor din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiald trebuie sd se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din

contabilitatea cheltuielilor angajate.



Tn angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si In angajamentele bugetare
individuale sau globale se precizeaza subdiviziunile bugetului aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si cheltuielile cu
dobanzile §i alte cheltuieli aferente datoriei publice se considerd angajamente legale si bugetare de
la data de 1 ianuarie a fiecarui an cu Intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

in situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale este
necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,

insotite de memorii justificative.

2. LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Este faza sau procesul executiei bugetare in care se verificd existenfa angajamentelor, se
determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiel de platd se realizeazd prin verificarea documentelor
justificative din care sd rezulte pretentia creditorului, precum gi realitatea “serviciului efectuat”
(bunuruile au fost livrate, lucrarile executate i serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu
care sd justifice plata: titlu executoriu, acord de Imprumut, acord de garant ete.).

Salariile s1 indemnizatiile vor fi lichidate Tn baza statelor de platd colective, intocmite de
compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesar lichidarea individuala.

Documentele care atestd bunurile livrate, serviciile prestate si lucrdrile executate sunt
factura sau alte formulare ori documente, aprobate potrivit legii,

Determinarea sau verificarea existentel sumei datorate creditorului se efectueaza de catre
persoana imputernicitd de ordonatorul principal de credite pe baza datelor inscrise in facturd si
documentele Intocmite de comisia de receptie constituitd conform legii (proces-verbal de receptie,
proces-verbal de receptie provizorie, proces-verbal de punere in functiune, in cazul mijloacelor
fixe, nota de receptie si constatare de diferente, In cazul bunurilor de natura socurilor, precum si
alte documente prevazute de lege, dupa caz), respectiv pe baza altor documente specifice de tipul
referat, raport, nota, informare, justificare, confirmare, comunicare sau orice altd denumire, sub
conditia ca din Inscrisurile sale sa reiasa calitatea de document justificativ, respectiv si confirme

realitatea pretentiei creditorului.



Documentele care atestd bunurile livrate, serviciile prestate si lucririle executate sau din
care reies obligatii de platd certe se vizeazd pentru “Bun de platid” de ordonatorul principal de
credite sau de persoana delegatd cu aceste atributii, prin care se confirma:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

- luerdrile au fost executate si serviciile prestate;

- bunurile furnizate au fost Inregistrate In gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii
si a notei contabile de inregistrare;

- condiiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a plitilor de dobanzi
la credite ori Imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite,

- alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semniturii gi mentiunii “Bun de platd” pe facturd se atestd ci serviciul a
fost efectuat corespunzdtor de citre furnizor si c toate pozitiile din facturd au fost verificate.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei de platd se verifica pe baza datelor din angajamentele
legale, care trebuie s cuprinda si date cu privire la termenele de platd a obligatiei.

Persoana imputernicitd sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele
justificative si confirma pe propria raspundere ¢d aceastd verificare a fost realizata.

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistrdrii in contabilitatea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita, pentru

reflectarea serviciului efectuat st a obligatiei de plata fata de tertii creditori.

3. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ci livririle de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate st plata poate fi realizatd. Persoana desemnatd de
ordonatorul principal de credite confirma cd exista o obligatie certd i o sumi datoratd, exigibila la
o anumitd datd si In acest caz ordonatorul principal de credite poate emite “Ordonantarea de
platid” pentru efectuarea platii.

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul principal de credite da
dispozitie conducitorului compartimentului financiar-contabil sd intocmeascd instrumentele de
platd a cheltuielilor.

Modelul formularului “Ordonantare de plata” este prezentat anexa nr. 1d) la prezentele

norme.



Ordonantarea de platd trebuie sd con{ind date cu privire la:
- exercitiul bugetar n care se inregistreaza plata,
- subdiviziunea bugetard la care se inregistreaza plata;
suma de platd (in cifre si in litere) exprimatd in moneda nationald sau in moneda striini,
dupa caz,
datele de identificare a beneficiarului platii;
natura cheltuielilor;
modalitatea de plata.

La finscrierea informatiilor in coloana 1 Disponibil inaintea efectudrii pldtii” din
formularul “Ordonantare de plati” se va tine cont de angajamentele bugetare evidentiate in contul
"Angajamente bugetare”, precum si de plitile efectuate din contul ”Finanfare de la buget” sau din
alte conturi de disponibiltdfi, dupd caz, dar si de cheltuiclile care au fost angajate, lichidate si
ordonantate anterior i care au aparut nedecontate in extrasul de cont la momentul intocmirii
tormularului ”Ordonangare de platd”.

Ordonantarea de platd este datatd si semnatd de ordonatorul principal de credite sau de
persoana delegati cu aceste atributii.

Ordonantarea de platd va fi insotitd de documentele justificative in original §i va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sd confirme corectitudinea
sumelor de platd, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrdrilor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care sd justifice plata, precum si, dupd caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institutiei i In contabilitatea acesteia.

Facturile in original sau alte documente intocmite In vederea platii cheltuielilor vor purta
obligatoriu numdrul, data notei contabile §i semnatura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor.

In cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original, vor {1 acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitate cu
originalul de cétre ordonatorul principal de credite sau de persoana delegaté cu aceste atributii.

In situatia in care, In conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se efectueze
plata in rate a bunurilor livrate, lucrérilor efectuate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- prima ordonantare de platd va fi insofitd de documentele justificative care dovedesc

obligatia catre creditor pentru plata sumei respective;
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- ordonantdrile de plata ulterioare vor face referire la doumentele justificative deja transmise
conducatorului compartimentului financiar-contabil.

I.a emiterea ordonantdrii de platd finale ordonatorul principal de credite confirmd cd
operatiunea s-a finalizat.

Tnainte de a fi transmisd compartimentului financiar-contabil pentru platd, ordonantarea de
platd se transmite pentru avizare persoanegi imputernicite cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu.

Scopul acestei avizari este de a stabili ca:

- ordonanfarea de plata a fost emisd corect;

- ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este exacts;
- cheltuiala este Tnscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

- exista credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

In cazul in care ordonantarea la plati nu se avizeazd, se aplici prevederile pct.l
“Angajarea cheltuielilor”,

Nicio ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului principal de
credite decit dupd ce a fost acordatd viza de control financiar preventiv propriu.

Persoana desemnatd sd acorde viza de control financiar preventiv propriu se asigurd ci
ordonantérile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si ¢ sunt indeplinite
conditiile de lichidare a angajamentelor.

Ordonantérile de platd nevizate de persoana desemnatd si exercite viza de control financiar
preventiv propriu sunt nule si fird valoare pentru conducitorul compartimentului financiar-
contabil care urmeaza sd facd plata, dacd nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege.

Dupd aprobare, ordonanfarea de platd impreund cu toate documentele justificative in
original se Inainteazd conducdtorului compartimentului financiar-contabil pentru plata,

Primele trei faze ale procesului execufiei bugetare a cheltuielilor se realizeazd in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita, rdspunderea pentru angajarea,
lichidarea si ordonanfarea cheltuielilor revenindu-i ordonatorului principal de credite sau

persoanel Imputernicite sd exercite aceastd calitate prin delegare, potrivit legii.

4. PLATA CHELTUIELILOR
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Este faza finald a executiei bugetare prin care aparatul de specialitate al Consiliul Judetean
Talomita este eliberat de obligattile fatd de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueazd de persoancle autorizate care potrivit legii poartd
denumirea genericd de contabil, in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate In conditiile
dispozitiilor legale, prin Trezoreria Municipiului Slobozia, cu exceptia altor pliti prevazute de
lege sd se efectueze prin banci comerciale.

Plata cheltuielilor este asiguratd de seful compartimentului financiar-contabil, in limita

Instrumentele de platd utilizate, respectiv ordinul de platd si cecul de numerar se semneazi
de doud persoane autorizate in acest sens, dintre care prima semndturd este a conducdtorului
comprtimentului financiar-contabil, iar a doua, a persoanei cu atributii In efectuarea platii.

Plata se efectuecazd de conducdtorul compartimentui financiar-contabil numai dacd sunt
indeplinte urmatoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazd sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectuazi plata este cea corectd si corespunde
naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care sa justifice plata,

- semndturile de pe documentele justifcative apartin ordonatorul principal de credite sau
persoanclor desemnate de acesta sd exercite atributii ce decurg din procesul executdrii
cheltuielior bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptifit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

- suma datoratd beneficiarului este corecta,

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv propriu,

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii previzute de lege.

Nu se poate efectua plata;
insuficiente;

- cnd nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru ”Bun de
platd™;

- cind beneficiarul nu este cel fafd de care institutia are obligatii;
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- cind nu existd viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de platd si nici
autorizarea prevazuta de lege.

In cazul constarii unei erori in legiturd cu plata urmeaza sa fie efectuatd, conducétorul
compartimentului financiar-contabil suspenda plata.

Motivele deciziei de suspendare a platii se prezintd intr-o declarafie scrisd care se transmite
ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei desemnate si exercite viza de
control financiar preventiv propriu.

Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris si pe propria rispundere efectuarea
platilor.

In vederea efectudrii cheltuielilor, Consiliul Judetean Ialomita are obligatia de a prezenta
Trezoreriei Municipiulut Slobozia la care are conturile deschise bugetul de venituri si cheltuieli
aprobat si repartizat pe trimestre, pe modelele elaborate de Ministerul Finantelor Publice.

Pentru efectuarea cheltuielilor de capital Consiliul Judefean Ialomita va prezenta
Trezoreriei Municipiului Slobozia si programul de investitii aprobat in conditiile legii.

Creditele bugetare aprobate vor putea fi utilizate la cererea ordonatorului principal de
credite numai dupd deschiderea de credite, repartizarea creditelor bugetare pentru bugetul propriu
si/sau alimentarea cu fonduri a conturilor deschise.

Deschiderea conturilor de cheltuieli si de disponibilititi se efectuecazi potrivit normelor
privind organizarea si functionarea trezoreriilor statului.

Dreptul de administrare si dispozitic asupra conturilor de cheltuieli bugetare sau de
disponibil, deschise la Trezoreria Municipiului Slobozia sau la unitifile bancilor comerciale, se
vor exercita in mod exclusiv de citre Consiliul Judetean Ialomita, prin persoanele special
Imputernicite in acest sens, dupd comunicarea citre trezorerie sau banci a imputernicirilor si a
fiselor cu specimenele de semndturi ale persoanelor abilitate sd efectueze plata, Impreund cu
ampenta stampilei.

Ordinele de platd se emit pe numele fiecarui creditor, Acestea vor fi datate si vor avea
inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face
plata.

Ordinele de platd se fnscriu Intr-un registru distinct, vor purta numir de ordine unic,
incepénd cu nr. 1 in ordine crescdtoare pentru fiecare exercitiu bugetar.

Un ordin de platd nu poate cuprinde plti referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului

aprobat.
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Ordinele de platd se emit pe baza documentelor justificative din care si reiasd ci urmeazi
sa se achite integral sau partial o datorie contractatd si justificat3.

Se excepteazd de la aceastd reguld ordinele de plata ce se emit pentru plata de avansuri.

Actiunile si categoriile de cheltuieli pentru care se pot acoda plafi in avans din fonduri
publice sunt cele stabilite prin hotarari ale Guvernului.

Sumele reprezentdnd plati in avans nejustificate prin bunuri livrate, lucriri executate si
servicii prestate pdnd la sfirgitul anului se recupercaza de institutie si se vor restitui bugetului din
care au fost au fost acordate, cu perceperea dobanzilor si penalititilor de intirziere aferente,
potrivit legii.
de cecuri pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea plitilor care nu se pot efecuta
prin virament.

Se vor lua masurile pentru reducerea la maximum a platilor in numerar, efectudnd prin
casieria proprie numai acele cheltuieli de volum redus care nu se justifici a fi efectuate prin
virament,

Sumele ridicate Tn numerar se pdstreazd in casieria institutiei in conditii de siguranta,

In vederea efectudrii de pliti in numerar pentru deplasiri sau achizitionarea de bunuri,
executarea de lucrdri sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor
desemnate pe baza formularului “Dispozitie de platd/incasare cdtre casierie”, semnati de
conducdtorul compartimentului financiar-contabil si de persoanele cu atribufii in efectnarea
pldfilor in numerar. Justificarea avasurilor in numerar se efectueazi in baza documentelor
justificative eliberate de agentii economici sau de persoanele autorizate, respectiv facturi, chitante

sau alte formulare ori documente privind activitatea financiard si contabild, probate potrivit legii.

5. ORGANIZAREA, EVIDENTA SI RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR
BUGETARE SI LEGALE

Conform prevederilor legale, Consiliul Judetean lalomita are obligatia si organizeze
evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de compartimentul de contabilitate,
iar persoana desemnatd sd exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea

organizarea §i {inerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
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Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice

moment §i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu

privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie si se determine creditele

bugetare disponibile care pot fi angajate Tn viitor.

Scopul organizdrii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice

moment §i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu

privire la angajamentele anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul principal de credite.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de compartimentul financiar-contabil

§i de persoana desemnatd prin act administrativ ce va avea atributii pe linia organizirii si

conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale. Principalele atribufii ale acestora privesc:

evidenfa creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar current, precum si a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului
“Credite bugetare aprobate”;

evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului “Angajamente bugetare”,
compararea datelor din conturile ”Credite bugetare aprobate” si ”Angajamente bugetare”
si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului ”Angajamente legale”,

la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decét moneda
nationald, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationali a Romdniei, valabil
pentru ultima zi lucritoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreazi sau se
diminueazd, dupd caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale in conturile
"Angajamente bugetare” $1 7 Angajamente legale”,

la finele anului, inregistrarea tn creditul contului “Angajamente legale” a totalului plitilor
efectuate n cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din
contul "Finantare de la buger”.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie si dea posibilitatea

de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii

cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

¢) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legaale care mai trebuie plitite 1a finele anului;

15



¢) datele necesare intocmirii “Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la
finele trimestrului”, pofrivit modelului prezentat in anexa nr. le) la prezentele norme,
situatie care este parte componentd In structura “Situatiilor financiare” trimestriale i anuale
ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita. Situatia privind privind
executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului va fi nsotitd de un raport
explicativ privind toate informatiile utile cu privire Ia angajamentele efectuate In cursul

exercitiului bugetar.

Avénd in vedere ca valorile la care se referd creditele bugetare, angajamentele bugetare si
legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiazd in contabilitate fn conturi In
afara bulantului, utilizdndu-se metoda de inregistrare in partidd simpld; inregistririle de fac In

debitul si creditul unui singur cont, fard utilizarea de conturi corespondente.

Prezentele norme se completeaza cu prevederile O.M.F.P. nr. 1792/2002 privind angajarea,
lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarca
angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si completarile ulterioare, urménd a fi adaptate

conform modificirilor i completdrilor viitoare.
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Anexa nr, 1a)
CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA
Data emiterii:
Compartimentul de specialitate

Nr.

PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament

Seopul:
Beneficiar:

Calculul disponibilului de credite de angajament:

ANEXA LA Credite Credite Disponibil Suma angajati Disponibil
BUGET *) de de de credite de credite
Subdiviziunea | angaja- angaja- de angaja- . de angaja-
clasificatiei ment ment ment ce valuta curs lei ment
bugetului angajate | mai poate | felul suma valu- rimas de
aprobat fi angajat tar angajat
Capitol
Subcapitol
Paragraf
Titlu
Articol
Alineat

0 1 2 J=col.l-col,2 4 3 6 7 8=col.3-col.7
TOTAL
Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv propriu
de specialitate de contabilitate **)
Data: Data: Data:

Viza:

Semndtura: Semnitura: Semniitura:

*) Se completeazi pentru acfiunile multianuale pe baza datelor din anexele la bugetu! ordonatorului de credite prin care au fost stabilite
creditele de angajament.
**) Raspunde de datele inscrise In coloanele 1, 2 §i 3.

Ordonator principal de credite,

PRESEDINTE,
MARIAN PAVEL

Data:

Semnatura:




CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA

Scopul:

Data emiterii:
Compartimentul de specialitate

Anexa nr. 1b)

Nr.

PROPUNERE DE ANGAJARE

a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

Beneficiar:

Calculul disponibilului de credite bugetare;

Subdiviziunea | Credite Credite | Disponibil Suma angajati Disponibil
clasificatiei bugetare bugetare | de credite de credite
bugetulud aprobate angajate | bugetare . bugetare
aprobat ce mai valuta curs lei rimas de
Capitol poate fi felul | suma | valu- angajat
Subcapitol angajat tar
Paragraf
Titlu
Articol
Alineat

0 1 2 3=col.1-col.2 4 5 6 7 8=col.3-col,7
TOTAL
Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv propriu
de specialitate de contabilitate ¥)
Data: Data: Data:

Viza:

Semudtura: Semnitura: Semnitura:

*) Rispunde de datele fnscrise in coloanele 1, 2 5i 3.

Ordonator principal de credite,

PRESEDINTE,
MARIAN PAVEL

Data:

Semnatura:




Anexa nr. 1¢)
CONSILIUL JUDETEAN TALOMITA
Data emiterii:
Compartimentul de specialitate

Nr.

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL / GLOBAL

Beneficiar:

- lei -
inregistrarea bugetari Suma
Capitol subcapitol paragraf titlul articol alineat
Capitol subcapitol paragraf tithal articol alineat
Capitol subcapitol paragraf titlul articol alineat
Capitel subcapitol paragraf titlul articol alineat
Capitol subcapitol paragraf titlul articol alineat

Suma totala

Tipul angajamentului: individual / global

Spatiu rezervat Control financiar preventiv propriu

Data:
- Viza Semnitura:
- Refuz de viza
- Inregistrare individuald Nr. Data:

Ordonator principal de credite,

PRESEDINTE,
MARIAN PAVEL

Data:

Semnitura:




CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA

Data emiterii:

Anexa nr. 1d)

Compartimentul de specialitate

Nr.
ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii
Lista documentelor justificative
Numér/data angajamentului legal
Modul de plata: virament / numerar
Lei/ Valuta
Suma datorati beneficiarului
Avansuri acordate si retinute beneficiaralui
Suma de plati (lei)
Suma de plati (valuta):

- felul valutei

-~ suma in valuti

- cursul valutar

- suma in lei
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare:

-lei-
Subdiviziunea clasificatiei bugetare Disponibil Suma Disponibil dupi
Capitol Subcapitol Paragraf fnaintea de efectuarea plitii
Titlu Articol Alineat efectuirii plitii plati
0 1 2 J=col.1-col.2
Numele si adresa beneficiarului Numiirul de cont
Trezoreria (banca)
Cod IBAN
Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv proprin
de specialitate de contabilitate *)
Data: Data: Data:
Viza:

Semnéitura: Semnatura: Semnsitura:

*) Rispunde de datele inscrise Tn coloanele 1, 2 5i 3,

Ordonator principal de credite,

PRESEDINTE,
MARIAN PAVEL

Data:

Semnitura:




CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE

Anexanr. le)

la finele trimestrului anul
~ Subdiviziunea Credite . Angaja- - Credite gajamente legale Plati Angaja-
. clasificatiei . bugetare | mente ‘ bugetare din care: . aferente | mente
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Ordonator principal de credite,

Conducitorul compartimentului financiar-contabil,



CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA

Anexa nr. 2 la Dispozitia nr. 34¢ / 1¥-1¢. 2024

Grafic de circulatie a documentelor

reprezentind angajamente legale si bugetare, precum si alte documente ce se intocmesc de

aparatul de specialitate al Consiliul Judetean Ialomita si se supun prevederilor O.M.F.P. nr. 1792/2002

Nr Documente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
ert justificative si organizare, evidenti si raportare
insotitoare
] 1 3 3 4 5
1 ! Contractde - dosar achizitie Directia Achizitii i obtinere vizi legalitate; Directia Achizifii i Patrimoniu
achizitie publica publici; Patrimoniu obtinere viza existentd credite Director executiv
bunuri - Propunere de bugetare; Sef serviciu

angafare a unei
cheltuieli in limita
creditelor de
angajament /
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor bugetare;

- Angajament bugetar;
- Ordonantare de platd

Directia Investitii gi
Servicii Publice

Directia Amenajarea
Teritoriului si Urbanism

Directia Coordonare-
Organizare

Directia Buget Finante

intocmire angajament bugetar;
obtinere viza control financiar
preventiv propriu;

angajare cheltuiald de
ordonatorul principal de
credite;

realizare receptie;

intocmire ordonantare de
plata;

efectuare plata;

Persoana delegaid

Directia Investitii si Servicii Publice
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Amenajarea Teritoriului si
Urbanism

Arhitect sef

Sef serviciu

Persoana delegard

Directia Coordonare-Organizare
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Buget Finante
Director executiv
Director executiv adjunct
vef serviciu
Persoana delegate




Nr Documente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
ert justificative si organizare, evidenti si raportare
insotitoare
0 1 2 3 4 5
Compartiment Corp Compartiment Corp Confrol
Control Persoana delegatd
Compartiment Informaticd Compartiment Informatica
Persoana delegard
Cabinet Presedinte Cabinet Presedinte
Director cabinet
Persoana delegatd
2 | Contract de - dosar achizitie Directia Achizitii gi obtinere viza legalitate; Directia Achizitii gi Patrimoniu

prestari servicii

publici;

Propunere de
angdjare o unei
cheltuieli in limita
creditelor de
angajament /
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor bugetare;
Angajament bugetar;
Ordonantare de platd

Patrimoniu

Directia Investitii si
Servicii Publice

Directia Amenajarea
Teritoriului si Urbanism

Directia Coordonare-
Organizare

obtinere vizd existentd credite
bugetare;

intocmire angajament bugetar;
obtinere vizi control financiar
preventiv propriu;

angajare cheltuiald de
ordonatorul principal de
credite;

realizare receptie;

Intocmire ordonantare de
plata;

efectuare platd;

Director executiv
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Investitii si Servicii Publice
Director executiv
Director executiuv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Amenajarea Teritorinlui si
Urbanism

Avrhitect sef

Sef serviciu

Persoana delegatd

Directia Coordonare-Organizare
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd




Nr Documente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
ert justificative si organizare, evidenti si raportare
insotitoare
0 1 b 3 4 5
Directia Buget Finante Directia Buget Finante
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd
Compartimen( Corp Compartiment Corp CPntrol
Control Persoana delegatd
. - C i ic3
Compartiment Informatici ompartiment Informz}nca
Persoana delegata
Cabinet P i . .
inet Presedinte Cabinet Presedinte
Director cabinet
Persoana delegatd
3 | Contract de - dosar achizitie Directia Achizitii si obtinere vizi legalitate; Directia Achizitii si Patrimoniu

executie lucrari

publici;

- Propunere de

angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor de
angajament /
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor bugetare;

- Angajament bugetar;
- Ordonantare de plata

Patrimoniu

Directia Investitii si
Servicii Publice

Directia Amenajarea
Teritoriutui si Urbanism

obtinere vizi existenti credite
bugetare;

intocmire angajament bugetar;
obtinere vizd control financiar
preventiv propriu;

angajare cheltuiald de
ordonatorul principal de
credite;

realizare receptie;

intocmire ordonantare de
plata;

efectuare plata;

Director executiv
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Investitii §1 Servicii Publice
Director executive
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Amenajarea Teritoriului gi
Urbanism

Arhitect sef

Sef serviciu

Persoana delegatd




crt

Documente

Documente
justificative si
insotitoare

Initiator/Executant

Circuit

Directie §i persoane cu atributii de
organizare, evidenti si raportare

2

3

5

Directia Coordonare-
Organizare

Directia Buget Finante

Drirectia Coordonare-Organizare
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Buget Finante
Director executiv
Director executiv adiunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Achizitii de
bunuri si servicii,
altele decit cele
pentru care aun
fost incheiate
contracte

- documente achizitie

publici;

Propunere de
angdjare a unei
cheltuieli in limita
creditelor de
angajament /
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor bugetare;
Angajament bugetar;
Ordonantare de platd

Directia Achizitii §i
Patrimoniu

Directia Investitii i
Servicii Publice

Directia Amenajarea
Teritoriului si Urbanism

obtinere vizi legalitate;
obtinere viza existents credite
bugetare;

intocmire angajament bugetar;
obtinere viza control financiar
preventiv propriu;

angajare cheltuiali de
ordonatorul principal de
credite;

realizare receptie;

intocmire ordonantare de
plata;

efectuare plati;

Directia Achizitii §i Patrimoniu
Director executiv
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Investitii i Servicii Publice
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Amenajarea Teritoriului gi
Urbanism

Arhitect sef

Sef serviciu

Persoana delegatd




Nl; Docamente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
cx justificative si organizare, evidenti si raportare
insotitoare
0 1 3 3 4 5
Directia Coordonare- Directia Coordonare-Organizare
Organizare Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd
Directia Buget Finanie Directia Buget Finante
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatad
Compartiment .
Contfo . Corp Compartiment Corp Control
Persoana delegatd
Compartiment Informaticé Compartiment Informatici
Persoana delegatd
Cabinet P int . X
inet Pregedinte Cabinet Presedinte
Director cabinet
Persoana delegatd
5 | Protocoale de - hotérarea consiliului | Directia Achizitii si obtinere vizi legalitate; Directia Achizitii g1 Patrimoniu
afiliere, conventii, Judetean privind Patrimoniu obtinere vizi existentd credite Director executiv

acorduri de
participare la
organizatii si
asociatii din tari
si strainatate

aderarea/ afilierea;
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita
creditelor de
angajament /
Propunere de
angajare a unei
cheltuieli in limita

Directia Investitii si
Servicii Publice

bugetare;

intocmire angajament bugetar;
obtinere viza control financiar
preventiv propriu;

angajare cheltuiald de
ordonatorul principal de
credite;

intocmire ordonantare de
plata;

Sef serviciu
Persoana delegatd

Directia Investitii 1 Servicii Publice
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd




Nr Documente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
ert justificative si organizare, evidenti si raportare
insotitoare
0 1 2 3 4 5
creditelor bugetare Directia Amenajarea - efectuare plata; Directia Amenajarea Teritoriului si
- Angajament bugetar; | Teritorinlui g1 Urbanism Urbanism
- Ordonantare de platd Avrhitect gef
Sef serviciu
Persoana delegatd
Directia Coordonare- Directia Coordonare~-Organizare
Orgalt’lizare Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegaid
Directia Buget Finante Directia Buget Finante
Director executiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu
Persoana delegatd
6 | Stat de plata, lista | - statul de functii; Directia Buget Finante obtinere vizi existentd credite ; Directia Buget Finante
de plati a - prezenta personalului; bugetare; Director executiv
indemnizatiilor, a | - alte documente; intocmire angajament bugetar; Director executiv adjunct
indemnizatiilor - Propunere de obtinere viza control financiar vef serviciu .
pentru concedii angajare a unei preventiv propriu; Persoana delegatd
medicale si cheltuieli tn limita angajare cheltuiala de
concedii de creditelor bugetare ordonatorul principal de
odihni, alte - Angajament bugetar; credite;
sitwatii de platd a | - Ordonantare de platd intocmire ordonantare de
drepturilor de plata;
personal efectuare plata;




Nr Documente Documente Initiator/Executant Circuit Directie si persoane cu atributii de
ext Justificative si organizare, evidenta si raportare
insctitoare
0 1 2 3 4 5
7 | Deplasiri in tari Invitatie participare, | Titular deplasare obtinere vizi existentd credite | Titular deplasare
dupd caz; bugetare;
Ordin deplasare intocmire angajament bugetar;
Propunere de obtinere vizd control financiar
angajare a unei Directia Buget Finante preventiv propriu; Directia Buget Finante
cheltuieli in limita angajare cheltuiald de Director executiv
creditelor bugetare ordonatorul principal de Director executiv adjunct
Angajament bugetar; credite; Sef serviciu ]
Ordonantare de platd intocmire ordonantare de Persoana delegatd
plati;
efectuare plata;
8 | Deplasiiriin Act administrativde | Directia Coordonare- obtinere viza existentd credite | Directia Coordonare- Organizare
striinitate aprobare a deplasarii; | Organizare bugetare; Director executiv

Propunere de intocmire angajament bugetar; Director executiv adjunct
angajare a unei obtinere vizi control financiar Sef serviciu 5
cheltuieli in limita preventiv propriu; Persoana delegatd
creditelor bugetare angajare cheltuiald de . .
Angajament bugetar; | Directia Buget Finante ordonatorul principal de Directia Buget Finante

Ordonantare de platd

credite;

intocmire ordonantare de
plata;

efectuare plati;

Director execufiv
Director executiv adjunct
Sef serviciu

Persoana delegatd




