Atributiille stabilite in fisa postului
Desfigoard activitdti in cadrul Compartimentului Programare si Urmdrire

Venituri:



fundamenteazd lucrdrile privind stabilirea sumelor aferente proiectelor
cu Fonduri Externe Nerambursabile ale bugetului judetului in vederea
aprobarii acestora:
colaboreazd cu celelalte compartimente in vederea stabilirii sumelor
aferente proiectelor finantate din Fonduri Externe Nerambursabile,
precum si cu alte institutii cu raspundere in acest domeniu,;

o realizeazd propunerile de stabilire a sumelor de incasat din Fonduri
Externe Nerambursabile, cu respectarea cadrului legal;

o realizeazd proiectia, dimensionarea veniturilor bugetare aferente
Fondurilor Externe Nerambursabile in toate etapele pentru adoptarea sau
rectificdrile bugetare, precum si pe tot parcursul anului bugetar;

¢ cvalueazd sursele de venit curente i viitoare §i realizeazd propuneri
pentru anul curent si urmatorii ani;

o verificd evidenta contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului
carc reflectd evidenta §i incasarea acestora, aferente proiectelor cu
Fonduri Externe Nerambursabile.

1. Urmdreste derularea financiard contractelor de finantare aferente Fondurilor
Externe Nerambursabile derulate de cétre Consiliului Judetean Ialomita
Incheiate cu Organismele intermediare sau Autoritatile de Management,

2. Analizeazd s§i verificd programele din Fonduri Externe Nerambursabile ale
institutilor subordonate §i urmirirea execufiei acestora precum si realizarea
raportarilor obligatorii la situatiile financiare .

3. intocmeste documentele de plati citre organcle bancare, precum si
documentele contabile, in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare,
urmireste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu
documentele 1nsotitoare, verificdA Incadrarea corectdi fin subdiviziunile
clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al Consiliului
Judetean, precum §i pentru institutiile repartizate.

4. Participd la realizarea raportdrilor financiare lunare ale aparatului de specialitate
pentru proiectele din Fonduri Externe Nerambursabile, conform actelor
normative in vigoare, situatii lunare ce cuprind:

- extras din bilant;
- plati restante;

- executia veniturilor §i cheltuielilor aferente proiectelor cu finantare
europeand postaderare incluse Tn bugetul local.



10.

i1,

12.

13.

14.

15.

16.

Participd la centralizarea raportirile financiare lunare ale aparatului de
specialitate g1 ale institutiilor subordonate, conform actelor normative in
vigoare, situatii lunare ce cuprind:

- extras din bilant;
- plati restante;

- executia_veniturilor gi cheltuielilor institutiilor finantate din venituri
proprii si din subventit;

cxecutia veniturilor gi cheltuielilor aferente proiectelor cu finantare europeani
postaderare incluse in bugetul local Realizeaza situatii extracontabile incidente
operatiunilor derulate. Realizeazd contabilitatea sinteticd §i analitici pentru
operatiunile derulate, Intocmeste documentatia prevdzuti de actele normative
privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participd la realizarea lucrdrilor financiar-contabile 1n vederea intocmirii

situatiilor financiare trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita.

Participa la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de
specialitate si ale institutiilor publice subordonate in vederea realizirii
situatiilor financiare centralizate trimestriale si anuale.

Realizeaza §i transmite unitatii trezoreriei statului documentele aferente situatiei
angajamentelor legale din care rezultd investitii publice si a creditelor bugetare
aferente, la Tnceputul perioadei si ori de céte ori intervin modificiri in structura
investitiilor.

Realizeazd documente de sinteza aferente angajamentelor legale din care rezulti
cheltuieli de investitii aferente obiectivelor incluse 1n bugetul judetului.

Realizeazd documentatii in format electronic aferente situatiilor financiare
trimestriale si anuale ce vor face obiectul publicarii pe site-ul institutiei.

Elaboreaza lucrdri de analiza si sintezd referitoare la veniturile bugetelor locale
in structurd §i evolutie, pe ansamblul judetului si pe fiecare unitate
administrativ-teritoriald In vederea repartizarii pe bugete locale a sumelor de
echilibrare.

Introduce §i gestioneazd In sistem informatic corespondenta repartizatd si
raspunde de redactarca computerizatd a corespondentei repartizate.

Asigurd circuitul corespondentei Intre compartimentele Directiei Buget Finante,
intre directii s1 cu registratura generald.

Réspunde de inregistrarea, distribuirea, expedierea corespondentei, urmirind
rezolvarea in termen a acesteia de cétre celelalte compartimente componente ale
Directiei Buget Finante.

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG,
conform termenelor si conditiilor aferente aplicatiet,
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Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Implementeazd procedurile operationale privind activititile desfdsurate in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.

Realizeazd prelucrarea automati a datelor pe calculator pentru operatiunile pe
carc le presupun sarcinile de mai sus in situatiile in care existd conditii
(programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat sa pastreze secretul de
serviciu, in conditiile previzute de lege.

Organizeazd, claseaza, Indosariazd si pistreazd documentele ce vizeazd
atributiile sale de serviciu astfel Incét sd asigure accesibilitatea si verificarea
facila a acestora, predandu-le la arhiva la termenele legale.

Isi tnsuseste prin semnare toate documentele, situatiile gi lucrérile realizate.

Studiaza, 1g1 Insuseste si raspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru
indeplinirea sarcinilor ce ii sunt repartizate.

Are indatorirea de a respecta prevederile OUG nr. 57/2019 Codului
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

Salariatul este obligat sd cunoasca si si respecte prevederile Regulamentului de
organizare §i functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
lalomita.

Salariatul este obligat sd cunoasci si sa respecte prevederile Regulamentului de
ordine interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat si cunoascd §i sd respecte normele privind protectia
muncii §1 atributiile din domeniul apérarii impotriva incendiilor.

Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce fi sunt incredintate, precum
si a atributiilor delegate si a unor acfiuni si lucriri cu caracter neplanificat.

Este obligat sa se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici,
cu exceptia cazurilor cind acestea sunt vadit ilegale ori de naturd s3
prejudicieze un interes public sau sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale
ale unei persoane. In aceastd situatie, salariatul are obligatia sa facd cunoscut in
scris conducerii consiliului motivul refuzului sdu de a duce la Indeplinire
ordinul sau instructiunea primita.



30. Este obligat sd colaboreze Tn aducerea la Indeplinire a Indatoririlor de serviciu gi
sd 151 suplineascd in serviciu colegii, in caz de absentd, In cadrul specialitatii lor,
potrivit dispozitiilor sefului ierarhic,

31.In absenta titularului postului atributiile accestwia vor fi preluate de
In caz exceptional, aceste atributii vor fi delegate altei
persoane, prin notd de serviciu Intocmitd de seful ierahic superior al titularului

postului.

32. La Incetarea raporturilor de muncd, salariatul este obligat s predea lucrérile pe
care le-a avut Tn primire Tn cadrul atributiilor de serviciu.

33. Indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean, precum si cele delegate de cétre sefii ierarhici superiori,



