Atributiille stabilite in fisa postului
1.Gestioncaza implementarea obiectivelor de investitii finantate din bugetul local sau
alte surse de finantare cu respectarea legislatiei in vigoare.

2. Asigurd asisten(d tehnicd de specialitate serviciilor din aparatul propriu al
Consiliului Judetean Ialomita.

3.Rédspunde de implementarea contractelor incredintate, aflate in derulare in cadrul
proiectelor finantate din fonduri externe, buget de stat sau buget local, si intocmeste
documentele previzute de legislatia in vigoare sau de reglementdrile in materie
pentru implementarea acestora.

4.Urmdregte Indeplinirea obligatiilor prevazute de HG 907/2016 privind etapele de
elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice.

5.Participd la elaborarea documentatiilor pentru atribuirea contractelor de servicii
dedicate elabordrii/revizuirii documentatiilor tehnice.

6.Asigurd  recepiia/verificarea  documentatiilor  tehnico-economice aferente
obiectivelor de investitii initiate/derulate de Consiliul Judetean Ialomita.
7.Colaboreaza permanent cu prestatorii serviciilor de consultantd proiectare/lucrri pe
tot parcursul deruldrii contractelor de investitii si asigurd relatia permanent dintre
proiectant, dirigintele de santier si executantul lucrérilor.

8.Dupd finalizarea lucrdrilor de investifii incredintate, asigurd intocmirea
documentatiei de receptie la terminarea lucrdrilor sau pentru receptia finald si
participa la receptia obiectivelor de investitii finantate din bugetul local, bugetul de
stat sau fonduri nerambursabile.

9.Verificd aplicarea corectd a preturilor unitare ale materialelor cuprinse in situatiile
de lucrari conform ofertelor financiare depuse 1n cadrul procedurii de achizitie public,
aplicarea corectd a cotelor si normativelor de incadrare, conform legislatiei in
vigoare.

10.Transmite cdtre compartimentul desemnat cu raportarea investitiilor prin
PNDL/PNI sau alte programe nationale documentele necesare intocmirii 1n termen a
solicitarilor de transfer ale sumelor alocate de la bugetul de stat.

11.Urmdregte in teren executia lucrdrilor pe parcursul desfisurdrii investitiei in
vederea verificarii situatiilor de plata.

12.Realizeazd orice alte activititi necesard implementarii cu succes a proiectelor
finantate din fonduri nationale/nerambursabile.

13.Ia patte la procesul de evaluare tehnicd a ofertelor ca membru in comisia de
evaluare a ofertelor .

14.Participd la intalnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabild.

15.Colaboreazd cu organele abilitate sid controleze calitatea lucrdrilor executate,
finantarea sau decontarea acestora.

16.Supune spre aprobare si decontare serviciile i lucrérile contractate, de care este
responsabil, respecténd legislatia in vigoare si specificitatea fiecdrui program de
finantare al investitiilor



17.Centralizeaz situatiile de lucrdri, fizic §i valoric, astfel Incat sa nu existe depisiri
fatd de valoarea contractului de achizitie publica incheiat.

18.Initiazd si desfdgoard activitdti de colaborare cu diversi parteneri publici sau
privati in vederea realizérii sarcinilor Consiliului Judetean in acest domeniu.

19.0rganizeazd, claseazi, indosariaza si péstreazd documentele ce vizeazi atributiile
sale de serviciu, astfel Incit sa asigure accesibilitatea gi verificarea facili a acestora,
predandu-le la arhiva in termenele legale.

20.Realizeaza prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care
le presupun sarcinile de mai sus in situatiile In care existd conditii (programe,
aplicatii} ;

21.Studiaza, fsi Tnsugeste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative
specifice domeniului de activitate.

22 Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt Incredintatea, precum si
a atributiilor delegate si a unor actiuni si lucréri cu caracter neplamﬁcat

23.1si Insuseste prin semnare toate documentele situatiile st lucrdrile realizate.

24 Functionarul public are indatorirea de a respecta prevederile Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ: prevederile
referitoare la conduita functionarilor publici.

25.Este obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
excepfia cazurilor cand acestea sunt vidit 1Iegale ori de naturd si prejudicieze un
interes public sau si lezeze drepturile gi libertdtile fundamentale ale unei personae. In
accastd situafie, salariatul are obligatia si facid cunoscut In scris conducerii
Consiliului Judetean motivul refuzului sau de a duce la Indeplinire ordinul sau
instructiunea primitd.

26.Este obligat sd colaboreze 1n aducerea la Indeplinire a indatoririlor de serviciu si
sd-gi suplineascd in serviciu colegii, In caz de absentd, potrivit dispozitiilor sefului
ierarhic.

27 Salariatul este obligat sd cunoascd si si respecte normele de protectia muncii si
atributiile din domeniul apararii impotriva incendiilor.

28.Salariatul este obligat sa cunoasci si sd respecte prevederile “Regulamentului de
organizare §i functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Talomita”.

29.Salariatul este obligat si cunoasca si si respecte prevederile ” Regulamentului de
ordine interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita” .

30.La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sd predea lucrérile si
bunurile care i-au fost Incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu.
31.Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale Consiliului Judetean,
dispozitii ale Pregedintelui Consiliului Judetean si ordine/instructiuni ale gefilor
lerarhici.

Coordonatele de contact pentru inscrierea la concurs sunt urmitoarele :
-adresa de corespondentd : municipiul Slobozia, Bulevardul Chimiei, nr. 21,
cod postal 920063 ;
-nr. de telefon :0730 070 160 ; 0243 230 200 ;
-e-mail : contact@cjialomita.ro




