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DISPOZITIE
privind modi ficarea Dis pozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Talomifa nr. 257 din
31.07.2023 privind stabilirea componentei si atributiilor Echipei de Implementare a Proiectului
"Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echi pamente digitale a unititilor de tnvitimint
preuniversitar din judetul Ialomita”, cu modi ficdrile ulterioare

Presedintele Consiliului Judetean Ialomita,

Avind in vedere.

- referatul nr. 16.706./2024-K din 04.07.2024 al Directiei de Investitii si Servicii Publice;

- prevederile art. 1 al Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Ialomita nr. 257 din
31.07.2023 privind stabilirea componentei gi atributiilor Echipei de Implementare a Proiectului
"Dotarea cu mobilier, materiale didactice §i echipamente digitale a wnitd tilor de {nvitimént
preuniversitar din judetul Lalomita’, cu modi ficarile ulterioare;

In conformitate cu:

- prevederile ari. 59 din Legea 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd cu modi fica'rile si completdrile ulterioare;

- prevederile art. 13 alin. (9) pet. 9.3 coroborat cu art. 45 din Regulamentul de organizare si
Sinctionare ol Consiliului Judetean lalomita, aprobat prin Hotdrdrea Consiliului Judetean Talomita

nr. 46 din 30.03.2021, cu modi ficdrile §i completdrile ulterioare;

- prevederile art. 191 alin. 1 lit. ) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modi ficirile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. 1 1it. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modi ficdrile si completd rile ulterioare,

DISPUNE:

ArtX La Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Ialomita wnr. 257 din 21072023
privind stabilirea componentei si atribufiilor Echipei de Implementare a Proiectului "Dotarea cu
mobilier, materiale didactice §i echipamente digitale a unitdtilor de tnvitdmdnt preuniversitar din
Judeful Ialomita”, cu modi ficdrile ulterioare, articolul 1 se modi ficd §i va avea wrmdtorul cuprins:

LArt. 1 Se stabileste Echipa de management a Proiectului "Dotarea cu mobilier, materiale
didactice §i echi pamente digitale a unitdtilor de invdta'mant preuniversitar din judetul Ialomita’ in
wrma toarea com ponentd.

Manager proiect. MARCU MARLAN 4;
Asistent manager proiect: MITU GABRIELA;
Res ponsabil achizitii: NEGOIU MTHAI- COSMIN;

Res ponsabil cu Publicitate BANU NICOLAE CATALIN:

si Informare:

Res ponsabil financiar: POPA CATALINA - LOREDAN.A;
Res ponsabil juridic: TUDORACHE EMILIA;
Responsabil 1T STEFAN LAUREN,TTU — MARLAN,



Art1T Anexele nr. 1, 2 5i 4 la Dispozitia Presedintelui Consilivlui Judetean Ialomita nr. 257
din 21.07.2023, cu modificirile ulterioare, se inlocuiesc au anexele 1 — 3 care fac parte integrantd
- din prezenta dis pozitie.

ArtLLE Prin grija Secretarului General al Judepului lalomita, prezenta dispozifie va fi
comunicatd, spre ducere la indeplinire, persoanelor nominalizate la art. I, Directiei Investifii i
Servicii Publice §i Directiei Buget Finange, urmdnd a fi publicatd pe site-ul Consiliului Judetean
Lalomita — Sectiunea Monitorul O ficial al Judejulur.

Contrasemneazd pentru legalitate,

Secretarul general judetului Ialomita
Adrian Robert IDNESCU

Nr, Qzﬂ Red.

Emisd la Slobozj TE
Astisi_ (39 . 2024 Zex.
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FISA POSTULUI

L. Denumirea postului

« Manager Proiect

I1. Scopul postului

« Managementul general al proiectului

II1. Structura organizatorica (de care apartine)

» Echipa de Implementare a Proiectului

IV. Managerul ierarhic superior

e Nuse aplici.

V. Competenta minimi necesari
1. Educatia minimi necesar3

o studii superioare
V1. Principalele atributii

- Conduce echipa de proiect si rispunde de buna desfigurare a tuturor activititilor din proiect;
- Coordoneazd, monitorizeazd, planifici si rispunde de organizarea eficienti a
activititilor aprobate prin proiect;

- Asigurd ¢ rdspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;

- Asigurd si rispunde pentru buna desfisurare a activititilor ¢ intocmirea documentelor
solicitate in cadrul procesului de derulare st implementare a proiectului;

- Asigurd pistrarea confidentialitd tii activititilor gi a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

- Solutioneazd problemele care pot si apard ca situatii neprevizute, inclusiv prin
solicitarea unor amendamente la conditiile contractuale;

- Evalueaza rezultatele implementdrii proiectului conform graficului de activitati

aprobat si asigurd derularea continua si fard probleme a desfagurarii activititilor;

1



- Verifica, stabileste si mentine legituri strinse de colaborare printr-o comunicare eficients
si permanentd cu partile implicate in implementarea proiectului,

- Urmareste folosirea eficientd a timpului de muncé;

- Urméreste executarea la termen si de bund calitate a sarcinilor trasate citre echipa de
implementare a proicctului;

- Va urméri respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu tertii si autoritatea de
management, referitoare la prezentul proiect;

- Reprezintd Consiliul Judetean lalomita in relatiile cu AM, Ol si firmele cirora i s-au
atribuit contractele de servicii g lucriri;

- Supervizeaza activitatea celorlalfi membrii echipei de implementare a proiectului;

- Va respecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de

management;

Data: Mariana MARCU

Manager Proiect
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FISA POSTULUIL

I. Denumirea postului

e Asistent Manager Proiect

I1. Scopul postului

s Asisten{d In managementul general al proiectului

I1L Structura organizatoricid (de care aparfine)

» Echipa de Implementare a Proiectului

IV. Managerul ierarhic superior

e  Managerul de proiect.

V. Competenta minimd necesari
1. Educatia minima necesara

o studii superioare

VI. Principalele atributii
- Acordd asistentd managerului de proiect privind implementarea proiectului;
- Sprijind managerul de proiect pentru:
- verificarea documentelor legale pentru implementarea proiectului;
- desfiisurarea activitd il monitorizare, control, evaluare, raportare;
- Intocmeste informari ciitre managerul de proiect, la cererea acestuia;
- Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are In indeplinirea sarcinilor
care 1i revin,
- Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectulu;
- Asigurd si rdspunde peniru corectitudinea, legalitatea, necesitatea i oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;
- Asigurd st rdspunde pentru buna desfigurare a activitifilor si Intocmirea
documentelor solicitate in cadrul procesului de derulare s implementare a

proiectulus;



Asigurd péstrarea confidentialitd tii activititilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

Solutioneazd problemele care pot si apard ca situatli neprevizute, inclusiv prin
solicitarea unor amendamente la conditiile contractuale;

Verifica, stabileste si mentine legaturi striinse de colaborare printr-oc comunicare
eficientd si permanenti cu pértile implicate In implementarea proiectului,

Urmadreste folosirea eficientd a timpului de munca;

Urmireste executarea la termen si de bund calitate a sarcinilor trasate citre echipa
de management a proiectului;

Desfigoard toate activitifile specifice de secretariat aferente proiectului (corespondenta,
comunicare, Inregistriri documente, evidentd documente, etc.) pentru echipa de
implementare a proiectului;

Supervizeaza activitatea celorlal{i membrii echipei de implementare a proiectului;
Va urméri respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu tertii §i autoritatea de

management, referitoare la prezentul proiect.

Data: Gabriela MITU
_.07.2024 Asistent Manager Proiect
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FISA POSTULU]

L. Denumirea postului

Responsabil PR (publicitate, relatii cu publicul, relatii cu mass-media)

II. Scopul postului

coordonarea activitifilor de PR §i asigurarea respectirii Manualului de Identitate

Vizuala Regio

II1. Structura organizatorici (de care apartine)

Unitatea de Implementare a Proiectului

IV. Managerul ierarhic superior

Manager proiect

V. Competenta minima necesari

1.

Educatia minima necesard

o studii superioare

VI Principalele atributii

Colaboreazi cu consultantul extern privind activitatea de publicitate a proiectulu;
Urmareste derularea activitd filor de informare si publicitate conform contractului de
prestdri servicii;

Planifica gi organizeazid executarea activitatilor de informare gi publicitate;

Asigurd ¢i toate masurile de informare si publicitate care se implementeazd in cadrul
proiectului si respecte prevederile Manualului de Identitate Vizuali aferent
programului de finantare;

Coordoneazd activititile de informare §i publicitate in mass-media si in relatia cu

publicul;



A

- Elaborarea si actualizarea materialelor de prezentare ale proiectului in colaborare
prestatorul de servicii de promovare;

- FElaborarea § asigurarea realizirii planului de informare si publicitate pentro
activititile din proiect in colaborare prestatorul de servicii de promovare;

- Participi in comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitia de servicii de promovare a
proiectului;

- Intocmeste informiri catre managerul de proiect si asistent manager, la cererca
acestora, cu referire la activitatea de publicitate a proiectului, sau ori de cite ori este
cazul;

- Semnalcazd managerului de proiect i asistent managerului, problemele pe care le are
in Tndeplinirea sarcinilor care 1i revin,

- Semnaleazd managerului de proiect si asistent managerului, problemele care apar la
implementarea proiectului;

- Receptioneaza materialele realizate prin proiect;

- Participd la intocmirea rapoartelor intermediare i finale ale proiectului;

- I ndeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

- Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

- Va respecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management,

- Vaexecuta la termen ¢ de buni calitate sarcinile trasate;

Data: Nicolae — Citilin BANU

Res ponsabil cu Publicitate si Informare
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