Atributiille stabilite in figa postului

Implementeazd proiecte cu finantare nationald si internationald, utilizdnd
strategiile managementului de proiect.

Sprijind ¢i impulsioneaza autoritifile administratiei publice locale pentru a
accesa mai ugor fondurl internationale de finantare pentru dezvoltare si
modernizare.

Faciliteazd promovarea programelor cu finantare internationala gi diseminarea
rezultatelor pentru proiectele implementate cu succes 1n judetul Ialomita.
Urmireste indeplinirea obligatiilor prevazute de Hotirfrea Guvernului nr.
759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
opertiunilor de finantate.

Implementeazd proiecte cu finantare nationald conform programelor de
finantare nationald PNDL/PNI, etc.

Participé la elaborarea documentatiilor pentru atribuirea contractelor de servicii
dedicate elaborérii/revizuirii documentatiilor tehnice;

Colaboreaza permanent cu prestatorii serviciilor de
consultantd,proiectare/lucriri pe tot parcursul deruldrii contractelor de investitii
si asigurd relatia permanent dintre proiectant, dirigintele de santier si
exccutantul lucrarilor;

Participa la elaborarea documentatiilor pentru atribuirea contractelor de servicii
dedicate elabordrii/revizuirii documentatiilor.

Sd asigure asistentd membrilor echipelor de implementare ale proiectelor cu
finantare europeana;

Sd ia parte la procesul de evaluare a ofertelor ca membru 1in comisia de
evaluare a ofertelor sau ca expert cooptat;

Sa participe la Intdlnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finantare
europeand pentru a acorda asistentd;

Sé facd observatii pe marginea raportului intocmit de cétre dirigingii de
santier/consultantul de management sau alti prestatori implicati in derularea
proiectelor cu finantare nationald sau internationald;



S& participe la vizitele de inspecfie a lucrdrilor Tmpreund cu reprezentantii
Inspectiel In Constructii si dirigintilor de santier;

Notificda In termencle legale autorititile competente In monitorizarea
implementirii proiectelor de finantare.

Obtine acordurile/avizele pentru obiectivele finantate din fonduri
nerambursabile.

Asigurd verificarea documentatiilor depuse pentru obiectivele finanfate de
Consiliul Judetean Ialomita.

Asigurd eficientizarea proceselor de implementare a proiectelor, urmarind
realizarea indicatorilor proiectului,  asigurarea conformitatii, controlul
documentatiei proiectelor i péstrarea acestora, procesul cererilor de
platd/rambursare, auditul proiectelor i activitétile de control specifice.
Pregiteste, centralizeazd documentele aferente cererilor de platd/rambursare
din cadrul proiectelor cu finantare europeana.

Asigura confidentialitatea informatiilor si pastreaza secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

Organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreaza documentele ce vizeaza
atributiile sale de serviciu astfel incat sa asigure accesibilitatea si verificarea
facila a acestora, predandu-le la arhiva in termenle legale.

Realizeaza prelucrarea automata a datelor pe calculator pentru operatiunile pe
care le presupun sarcinile mentionate in situatiile in care exista conditii
(programe, aplicatii).

Intocmeste/verifici Raportul de progres al proiectului, raportul de monitorizare
lunard a progresului proiectului, raportul de la sfarsitul fiecarei activitati, sau
orice alt raport, dupi caz.

Deprinde tehnicile de intocmire a proiectelor pentru obtinerea de fonduri
nerambursabile.

Face propuneri pentru intocmirea de proiecte pentru obtinerea de fonduri
nerambursabile.

Participd la Intruniri lunare, sau de céte ori este cazul pentru analiza progresului
proiectului.

Pregiteste, planificd si coordoneaza activititile pentru vizibilitatea proiectului,
cu respectarea manualului de identitate vizuald in vigoare.

Verificd indicatorii de monitorizare si de realizare din cererea de finantare.
Intocmegte informadri cdtre managerul de proiect, la cererea acestuia, si totodaté
semnaleaza problemele pe care le are In Indeplinirea sarcinilor care 1i revin.
Urmaéreste derularea proiectelor finantate si intocmeste documentele previzute
de legislatia In vigoare sau de reglementdrile In materie pentru implementarea
acestora.



o Asigurd legitura dintre Agentia de dezvoltare Regionald/Autoritatea de
management si Consiliul Judetean Ialomita.

e Asigura legatura dintre Consiliul Judetean Talomita si consultantii de specialitate
in intocmirea cererilor de finantare/documentatiilor tehnice, sau consultantii de
specialitate Tn implementarea proiectelor.

e Sesizeaza orice probleme aparute in documentatiile proiectelor intocmite pentru
obtinerea de finantri.

e Desfagoara orice alte activitate necesard sccesului proiectului.

e Studiaza, isi insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative
specifice domeniului de activitate.

¢ Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum
si a atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

e [siinsuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrarile realizate.

e Este obligat sa se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici,
cu exceptia cazurilor cand acestea sunt vadit ilegale ori de natura sa prejudicieze
un interes public sau sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei
persoane. In acesta situatie, salariatul are obligatia sa faca cunoscut in scris
conducerii consiliului motivul refuzului sau de a duce la indeplinire ordinul sau
intructiunea primita,

e Este obligat sa colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si
sa-si suplineasca in serviciu colegii, in caz de absenta, potrivit dispozitiilor
sefului ierarhic.

e Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte normele de protectia muneii si
atributiile din domeniul apararii impotriva incendiilor.

¢ Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Talomita™ .

¢ La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sa predea lucrarile si
bunurile care i-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu

o Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotdrdri ale Consiliului judetean,
dispozitil ale presedintelui Consiliului judetean precum si cele delegate de catre
sefli ierarhici.

Coordonatele de contact pentru inscrierea la concurs sunt urmatearele :
-adresa de corespondentd : municipiul Slobozia, Bulevardul Chimiei, nr. 21,
cod postal 920063
-nr. detelefon :0730 070 160
-e-mail : contact@cjialomita.ro
-persoana de contact : CuciureanuPaulicaGabriela, consilier, Compartiment
Resurse Umane




Dosarul de concurs, contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevazut la art 137 lit.b) din Anexa nr.10 din O.U.G.
nt.57/2019, cu modificdrile §i completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din
0.U.G.nr.121 /2023 ;

b )copia cartii de identitate ;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat n certificatul de nastere ;

d) copia carnetului de muncé si / sau a adeverintei eliberate de agajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea 1n muncd si in specialitatea studiilor
necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod,
dupa caz ;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor i altor documete
care atestd efectuarea unor specializari §i perfectionari sau detinerea unor competente
specifice, dupicaz ;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior demardrii etapei de selectie de cétre medicul de familie al
candidatului, gt a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice
organizate prin intermediul unitdtilor specializate acreditate in conditiile legii,
valabile potrivit prevederilor legale ;

g} cazierul judiciar ;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare
din formularul de inscriere, sau adeverinta care s& ateste lipsa calitatii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, In conditiile previzute de legisiatia specifica ;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare
din formularul de inscriere, privind faptul ¢3, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost
destituitd sau nu i-a Incetat contractul individual de muncd pentru motive
disciplinare ;

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia
diplomei de master In domeniul administratiei publice, managementul sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a diplomei echivalente
conform prevederilor art.57 alin.(2) din Legea nr.199/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz,
candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatitlor direct de la autoritatea sau
instituitia publicd competentd are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfdsurdrii etapel de selectie, dar nu mai tarziu de data §i ora organizdrii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publicd. In situatia in care, la Tnscierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd potrivt legii i procedurii aprobate la nivel institutional.

Afisat astdzi (07.06.2024 la sediul si pe pagina de e-mail ale Consililiului
Judetean Ialomita.



