Anexd la Hotdrarea CJI
o, (3% /20,08 2003

METODOLOGIA
de atribuire de citre Judetul Ialomita/Consilivl Judefean Inlomita a contractelor si
acordurilor-cadru de achizifie publicd in temeiul prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificdrile si completirile ulterioare, i ale Instructiunii
ANAP nr.1/2018

CAPITOLUL1I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezenta metodologie are ca scop stabilirea modului de atribuire de cétre Judetul
Talomita/Consiliul Judefean lalomita a contractelor §i acordurilor-cadri de achizitie
publicd, denumite in continuare comtractul, in temeiul prevederilor art.31 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare, si a Instructiunii
ANAP nr. 1/2018, intreprinderilor publice pentru care Judetul lalomita are calitatea autoritate
publica tutelard.

Art.2 Contractul atribuit In baza art. 31 din Legea nr. 98/2016 si a Instrucfiunii
ANAP.nr. 1/2018 este actul juridic sinalagmatic incheiat Intre Judetul lalomita, in calitate de
achizitor, reprezentat de Presedintele Consilinlui Judetean Ialomita, gi o Intreprindere public
la care Judetul Ialomita are calitatea autoritate publicd tutelard, potrivit OUG nr. 109/2011,
avind ca obiect executia delucrari, furnizarea de produse si/sau prestarea de
servicii, dupd parcurgerea etapelor prevazute de prezenta metodologie. Obiectul contractului
este obligatoriu sd fie cuprins in cadrul Strategiei anuale de achizitii publice a Judetului
Talomita/Consiliului Judetean lalomita, Tn baza unei note justificative ntocmitd de Directia
Achizitii si Patrimoniu si aprobati de Presedintele Consiliului Judetean Talomita.

CAPITOLUL II
ETAPELE PROCESULUI DE ATRIBUIRE

Art.3 Anuntul de intentie al intreprinderii publice

(1) in baza informatiilor publice existente, orice intreprindere publicd, daci indeplineste
conditiile previzute la art. 31 din Legea nr. 98/2006 si Instructiunea ANAP nr. 1/2018, are
dreptul sd igi anunte intentia de a Incheia un contract cu Judetul lalomita/Consiliul Judefean
Talomifa.

(2) Informatia publica previzuti la alin. (1) poate fi, dupd caz:

a) Hotérérea Consiliului Judetean Iatomifa prin care au fost aprobati indicatori tehnico-
economici aferenti realizérii obiectivului de investitii,

b) Anunful cdtre Intreprinderile publice privind intentia Judetului lalomita/Consiliul
Judetean [alomita de a incheia contracte avind ca obiect executia de lucréri, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii, Intocmit de Directia Achizitii i Patrimoniu, in
baza unui referat aprobat de Pregedintele Consiliului Judetean lalomita.



(3) Anuntul de intenfie al intreprinderii publice se Inregistreazd la registratura
Consiliului Judetean Ialomita gi va fi transmis de Pregedintele Consiliutui Judefean Ialomita
citre Directia Investifii si Servicii Publice In vederea Intocmirii a caietului de sarcini si Directia
Achizitii s Patrimoniu pentru intocmirea instructiunilor de ofertare.

Art.4 Caietul de sarcini, Anexe, Instructiuni de ofertare, modelul de contract

(1) Caietul de sarcini va fi intocmit de Directia Investitii §i Servicii Publice, va fi semnat
de Directorul Executiv al acesteia si va fi supus aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean
Ialomita.

(2) Caietul de sarcini confine in mod obligatoriu specificatii tehnice care reprezinti
cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecirui serviciw/lucrare si fie
descris in mod obiectiv astfel incit sd corespunda necesitdtii achizitorului.

(3) Caietul de sarcini va cuprinde, in functie de natura contractului, informatii cum ar
fi, dar fard a se limita, urmatoarele:
a)__date generale;

b) descrierea lucrarilor/serviciilor;

¢) modul de prezentare a ofertei;

d) norme de séindtate gi securitate in munca;
e) obligatiile executantului/prestatorului.
f) termenul de valabilitate al ofertei.

(4) Instructiunile de ofertare sunt Intocmite de Directia Achizitii si Patrimoniu si vor
contine, cum ar fi, dar fird a se limita, urmdtoarele:

4.1. Situnatia Personald a Ofertantului - in care se vor solicita urmitoarele documente:

a) Declaratie privind indeplinirea cumulativd a conditiilor prevazute de art. 31 din Legea
nr. 98/2016 gi Instructiunea ANAP nr. 1/2018:

b) Declaratie privind identificarea conflictului de interese;

¢} Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor
sau a contribufiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) in
termen de valabilitate la momentul prezentérii.

d) CUL

e} Hotdrdrea Consilinlui Judefean Ialomifa de infiinfare gi Actul constitutiv actualizat.

4.2, Capacitatea Economici - Financiara - in care se vor solicita urmitoarele documente,

in functie de natura contractului:

a) Cifra de afacerl/ Hotdrérile AGA privind aprobarea programului de activitate pe anul
in curs si anii anteriori, dupd caz, orice alte documente din care si rezulte ci mai mult
de 80% din activitatea intreprinderii publice este efectuatd in vederea Indeplinirii
sarcinilor care i-au fost incredinfate de Judetul lalomita/Consiliul Judetean Ialomita sau
ceilalti asociati, dupd caz.

b} Documente din care s& rezulte experienta similard (daci este cazul)

4.3. Capacitatea Tehnica si/sau Profesionali - in care se vor solicita urmitoarele
documente, n functie de natura contractului:
a) Declaratie privind efectivul mediu al personalului angajat si al cadrelor de
conducere;
b) Declaratie si Lista privind personalul/organismul tehnic de specialitate de care
dispune operatorul pentru indeplinirea contractului; Pentru persoanele nominalizate in
cadrul ofertei, se vor prezenta urmitoarele documente:




- autorizatii/certificate/diplome/decizii n termen de valabilitate la momentul prezentirii
ofertei;
- diplome de studii, unde este solicitat;
- documente edificatoare din care sd reiasd experienta solicitats
(recomandari/referinte/contracte de muncé/contracte de colaborare).
¢) Declaratie pe proprie raspundere si Lista privind utilajele, instalatiile, echipamentele
tehnice ce vor fi detinute, indiferent de modalitatea juridica.

4.4. Standarde de asigurare a calititii si de protectie a mediului(pentru contractele de
lucrdri)

(5) Modelul de contract va fi intocmit de Directia Achizitii si Patrimoniu, avizat de
directorul executiv, Directia Buget Finante si Directia Coordonare Organizare — Serviciu
Juridic, si va cuprinde, printre altele, in mod obligatoriu referiri la:
a)._interzicerea subcontractdrii obiectului contractului; .

b) constituirea garanfiei de bund executie in cuantum de 2% din valoarea contractului in
termen de S zile lucritoare de la semnarea acestuia, constituiti in conditiile legii
(virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de o institutie de credit ori
prin retineri succesive).

Art.5 Aprobarea demardrii procedurii, Invitatia de participare, Comisia de analizs

(1) Directia Achizitii si Patrimoniu intocmeste referatul privind aprobarea de Presedintele
Consiliului Judetean Ialomitea, prin dispozitie, a demardrii procedurii in vederea atribuirii
contractului citre Intreprinderea publicd care si-a anuntat intentia de a Incheia contractul,
precum si documentele necesare atribuirii contractului (Nota justificativd privind Incadrarea in
prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr. 98/2016 si Instructiunea nr.1/2018,
documentatia de atribuire a contractului, componenta comisiei de analizi, etc.).

(2) Directia Achizifii si Patrimoniu intocmeste Invitafia de participare in care se
vor mentiona data, ora si locul depunerii ofertei, o supune aprobirii Presedintelui Consiliului
Judetean lalomita gi o transmite intreprinderii publice.

(3) Comisia de evaluare va fi formatd din 3 membrii titulari si 3 membrii de rezervi si
aprobatd prin Dispozifie a Pregedintelui Consiliului Judefean lalomita, in baza referatului
intocmit de Serviciul Achizitii Publice.

(4) In desfisurarea activititii Comisiei, membrii acesteia exercits atribufii de serviciu,
prezenta fiind obligatorie, hotarérile fiind luate cu votul majoritatii.

(5) Invitatia de participare va fi insotitd de documentele previzute si intocmite
conform prevederilor art. 4, de studii de fezabilitate, dupd caz, precum si de orice alte
documente necesare intoemirii ofertei de citre Intreprinderea publica.

Art.6 Prezentarea ofertei de intreprinderea publici

(1) Termenul pentru depunerea ofertei este de maxim 7 zile lucritoare de la data
primirii invitatiei de participare, care se inregistreazd la registratura Consiliului Judetean
Talomiia.

(2) Oferta va fi transmisd cu celeritate Comisiei constituitd conform art. 5, prin grija
Secretarului General al Judetului Ialomita

(3) Intreprinderea publici poate depune solicitdri de clarificiri in termen de maxim 48
de ore de la primirea invitatiei de participare, care se inregistreaza la registratura Consiliului
Judetean Talomita.

(4) Achizitorul, prin directia/directiile implicatd/e, va rdspunde la solicitarea
de clarificari intr-un termen de maxim de 48 de ore de la Inregistrare,



Art.7 Declaratia de confidentialitate si impartialitate a membriler Comisiei

(1) Membrii Comisiei au obligatia de a péstra confidentialitatea asupra contintului
ofertei, precum i asupra oricdror informafii prezentate de iIntreprinderea publicd, a céror
dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele comerciale,

(2) Membrii Comisiei au obligatia de a semna pe proprie raspundere o declaratie de
confidentialitate gi impartialitate prin care se angajeaza si respecte prevederile alin.(1) si prin
care confirmi, totodatd, cd nu se afld in niciuna din urmdtoarele situatii:

a) este sof/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu wnul din
administratorii gi/sau membrii Consiliului de Administratie ai intreprinderii publice

b) are un interes de naturd sa le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
atribuire a contractului.

(3) in cazul In care unul sau mai multi dintre membrii desemnati n comisie constati ci se
afld in una sau mai multe dintre situatiile prevazute la alin.(2) atunci acesta/acestia are/au
obligatia de a solicita de indati, nlocuirea sa/lor din comisia respectivi.

Art.8 Deschiderea gi analiza ofertei

(1) La data si ora mentionate in Invitajia de participare, Comisia de analiza va intocmi
un Proces-verbal de deschidere a ofertei In care se vor consemna elementele principale ale
propunerii financiare, inclusiv pretul fard TVA, precum si documentele depuse.

(2) In sitvatia In care nu au fost depuse toate documentele solicitate, Comisia poate
hotéri:

-~ completarea cu documentul/documentele lipsa, in maxim 24 de ore, solicitind acest
lucru intreprinderii publice.
- respingerea ofertei, Intocmind §i Thaintdnd in acest sens un réspuns motivat Intreprinderii
publice.

(3)in cadrul procesului de analizd a ofertei, Comisia de analizd are urmitoarele
atributii:

a) verificarea Indeplinirii condifiilor prevdzute de art. 31 din Legea nr.98/2016 si
Instructiunea nr,1/2018;

b) verificarea conditiilor de eligibilitate;

¢) analizarea documentatiei si a declaratiilor depuse;

d) corespondenta tehnici gi financiard cu prevederile caietului de sarcini §i ale
instructiunilor de ofertare, precum gi a oricéror acte ce insotesc oferta;

e) 1incazul contractelor avind ca obiect executia de lucréri/prestarea de servicii, se va avea
in vedere ca pretul final sd nu depdseascd valoarea indicatorilor tehnico-
economici aprobati prin hotidrdre a Consiliului Judetean lalomita, dupd caz/valoarea
estimatd stabilitd de cétre achizitor.

f) ntocmeste un Raport al analizei ofertei care va cuprinde rezultatul indeplinirii
conditiilor previzute la lit. a)-e) din prezentul alineat, precum si procesul-verbal de
evaluare.

(4) Comisia de analizd poate sd solicite Intreprinderi publice clarificiri si/sau si
prezinte orice alte documente relevante pe care le considera necesare in desfagurarea procesulud
de analizi.

(5) In cadrul procesului de analizd a ofertei, Comisia are dreptul de a respinge o
intreprindere publica care:

a) nu face dovada Indeplinirii conditiilor previzute de art.31 din Legea nr.98/2016 si
Instrucfiunea nr.1/2018;

b) nu respectd prevederile caietului de sarcini i ale instructiunilor de ofertare, inclusiv a
studiilor de fezabilitate, hotdrérea Consiliului Judetean lalomita privind aprobarca



indicatorilor tehnico-economici, precum §i a valorii estimate a contractului mentionati
in invitatia de participare, dupi caz.

Art.9 Procesul-verbal de evaluare si propunerea de atribuire a contractului

(1) Comisia incheie analiza prin fntocmirea In doud exemplare originale a Procesului-
verbal de evaluare si a anexelor aferente acestuia, cuprinzind tarifele/preturile unitare/tip de
activitate , in baza ofertei depuse de intreprinderea publica.

(2) Procesul-verbal de evaluare, Raportul prevazut la art.8 pct.g), impreuni cu toate
celelalte documente rezultate din activitatea Comisiei, Nota justificativd privind incadrarea Tn
prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr, 98/2016 si Instructiunea nr,1/2018 sunt
inaintate Pregedintelui Consiliului Judetean Ialomita in vederea aprobirii,

Art.10 Atribuirea si incheierea contractului/acordului-cadru

(1) Atribuirea contractului cétre intreprinderea publica se realizeaza prin semnarea acestuia

de Pregsedintele Consiliului Judetean lalomita si directorul intreprinderii publice.

(2) Dosarul atribuirii contractului va cuprinde cel putin urmétoarele documente:

1) hotérdrea Consilinlui Judetean lalomita prin care au fost aprobati indicatorii tehnico-
economici aferenti realizdrii obiectivului de investitii sau, dupd caz, anuntul citre
intreprinderile publice privind intentia Judetului Talomifa de a incheia contracte avand
ca obiect execufia de lucréri, furnizarea de produse sau prestarca de servicii, intocmit
de Direcfia Achizifii si Patrimoniu $i aprobat de Presedintele Consiliului Judefean
lalomita.

2) anuntul de intentie al Intreprinderii publice;

3) invitatia de participare $i documentele anexate acesteia, conform prevederilor art. 4,

4) Dispozifia Presedintelui Consiliului Judefean Ialomita privind aprobarea Documentatia
de atribuire a contractului, constituirea Comisiei de analizd, etc.);

5} oferta intreprinderii publice;

6) Procesul-verbal de evaluare al Comisiei de analizi;

7) Nota justificativa privind Incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea
ar. 98/2016 si Instructiunea nr. 1/2018;

8} Contractul si anexele sale;

9) orice alte documente la care se face trimitere in prezenta metodologie,

(3) Dosarul mentionat la alin.(2) se pastreazi de Directia Achizifii si Patrimoniu, in

conditiile legii,

CAPITOLUL 1K
DISPOZITII FINALE

Art.11 Prevederile prezentei Metodologii se completeazi cu orice alte acte normative
incidente, dupa caz. Dacé se identificd norme legale incidente cu privire la modalitatea de
atribuire gi incheiere a contractelor de achizifie publica in temeiul prevederilor art. 31 din Legea
nr, 98/2016 si ale Instructiunii nr. 1/2018, prevederile acestora vor prevala prezentei
metodologii.

Art.12 in vederea respectirii principiutui transparentei, rezultatul procedurilor de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru potrivit prezentei Metodologii se va publica pe site-
ul oficial al Consiliului Judetean Ialomita, si va cuprinde:

- denumirea Intreprinderii publice cireia i s-a atribuit contractul/acordul-cadru;
- denumirea contractului/acordului-cadru;
- valoarea si durata contractului/acordului-cadru atribuit.



Art.13 Prezenta Metodologie transpune prioritizarea atribuirii cétre intreprindetile
publice a contractelor/acordurilor-cadru incheiate de Judetul lalomita, astfel cum a fost
aprobatd de Consiliul JTudetean Ialomita.




