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                                                                                                                      ANEXA 13 

			
PROCEDURA  DE MONITORIZARE SI RAPORTARE


1. Monitorizarea :

Monitorizarea reprezintă o analiză periodică a informațiilor privind activităţile, indicatorii şi rezultatele proiectului. Prin colectarea și utilizarea informațiilor, activitatea de monitorizare realizată de către ADI Ialomița,  permite urmărirea progresului fizic al implementării proiectelor la nivelul Programului Județean de Dezvoltare Locală 2020.

Scopul activității  de monitorizare este:
· sprijinirea beneficiarilor în implementarea proiectelor finanțate prin PJDL 2020
· urmărirea  realizării fizice a proiectului  conform prevederilor contractului de finantare.
· urmărirea atingerii obiectivelor și rezultatelor  conform cererii de finanțare aprobate  

Procesul de monitorizare începe din momentul semnării contractului de finanţare, se continuă pe parcursul implementării  proiectului şi se termină la 3 ani după finalizarea acestuia.

Pentru realizarea monitorizării fizice a proiectelor, personalul Departamentului PJDL din cadrul  ADI Ialomița respectiv  experții monitorizare-evaluare și inginerul constructor, vor desfăşura următoarele activităţi:
a) verificarea conţinutului documentelor de raportare elaborate şi transmise de beneficiari ;
b) vizite de monitorizare care îşi propun verificarea implementării proiectului la faţa locului/sediul beneficiarului (anunţate şi ad-hoc);
c) monitorizarea durabilităţii investiţiilor .

a) Verificarea documentelor

Verificările documentelor vor asigura că raportul  final elaborat de către beneficiar este complet şi corect, că proiectul este implementat în conformitate cu legile naţionale. 
Dacă în raportul final trimis sunt identificate omisiuni, sau sunt necesare clarificări/ completari, ADI Ialomita va notifica Beneficiarul, printr-o scrisoare sau telefonic, iar acesta este obligat să trimită catre ADI Ialomita toate datele solicitate în 10 zile lucrătoare.
[bookmark: _GoBack]De asemenea, se va urmări evoluţia în timp a indicatorilor stabiliţi prin Contractul de finanţare și realizările faţă de ţinta propusă și prin solicitarea de informări periodice.

b) Vizita de monitorizare

Vizita de monitorizare se va realiza prin verificarea la faţa locului a progresului fizic al proiectului şi a sistemului său  de management şi de asemenea, va permite  experților  să colecteze unele date suplimentare faţă de  cele cuprinse în informările periodice ale Beneficiarului.
Scopul vizitei de monitorizare este:
	   -     să se verifice situația reală a proiectului la locul implementării acestuia
· să asigure faptul că proiectul progresează fizic, în conformitate cu calendarul activităţilor, inclus în contractul de finanţare;
· să identifice posibile probleme, cât mai curând cu putinţă şi să emită recomandări de îmbunătăţire a implementării;
· să identifice elementele de succes ale proiectului;
· să asigure o comunicare strânsă între beneficiari şi ADI Ialomita.


c) Monitorizarea durabilității investițiilor
Monitorizarea ex-post a proiectelor finalizate se realizează după achitarea/onorarea de către ADI Ialomița a ultimei cereri de plată a beneficiarului și se desfășoară pe o perioadă de 3 ani.
După efectuarea plății finale către Beneficiar,  personalul tehnic, experții monitorizare –evaluare vor verifica pe teren proiectele finalizate. 
Scopul acestei monitorizări îl reprezintă urmărirea respectării condițiilor contractuale după finalizarea proiectului. Dacă se vor  observa modificări substanțiale în acest sens, (schimbarea naturii proprietății facilităţilor construite/ modernizate/ reabilitate/ extinse (unde este cazul), a echipamentelor/dotărilor achiziţionate/modernizate, după caz şi natura activităţii pentru care s-a acordat finanţare, afectarea condițiilor de punere în funcțiune a unui element achiziționat etc.)  sprijinul acordat  prin Programul Județean de Dezvoltare Locală va fi recuperat.

Beneficiarul are obligaţia de a participa la vizita de monitorizare şi de a furniza echipei de monitorizare toate informaţiile solicitate. 
Toate informațiile relevante colectate pe parcursul  activității de monitorizare vor sta la baza elaborării evaluării activităților desfășurate.

Monitorizarea și evaluarea se realizează cu scopul de a îmbunătăți calitatea  implementării proiectelor  și implicit a Programului Județean de Dezvoltare Locală , prin analiza eficienței și a eficacității programului în sensul măsurării atingerii rezultatelor si obiectivelor propuse

	
2. Raportarea:

Procesul de monitorizare este concretizat  printr-o raportare în scris realizată de persoana / persoanele care a / au  efectuat vizita de monitorizare dar şi în format electronic a unor documente cu sau fără format standard care se elaborează la nivelul structurilor implicate.

Documente predate de Beneficiar la ADI Ialomita:

	Tip document
	Anexa
	Ce cuprinde
	Cine întocmeşte
	Periodicitate
(Calendar de raportare)

	Anunt de început
	-
	Reprezintă anuntul care atestă începerea proiectului/poate fi in forma electronica 
	Beneficiarul
	Se completează o singură dată, la maximum 30 zile de la intrarea în vigoare a Contractului

	Informari periodice
	
	
Vor cuprinde informatii referitoare la stadiul de implementare al proiectului
	Beneficiarul
	Se pot face la solicitarea finantatorului, in format electronic, pe e-mail , de cate ori este nevoie

	Raport
final
	
	Reprezintă documentul standard completat la finalul perioadei de  implementare si însoţeşte ultima Cerere de plata/rambursare 
	Beneficiarul
	Elaborat la sfârşitul duratei proiectului; în maxim 30 zile de la terminarea perioadei de implementare a proiectului















































ANEXA I-1 					





RAPORTUL VIZITEI  DE MONITORIZARE  NR.  ........

Data  …………..


1. Date despre Beneficiar: 


 Numele Beneficiarului:



Adresa:  
      

Manager de proiect:

Tel, Fax, e-mail  




2. Detalii despre proiect:


Numărul de înregistrare : 


Numele proiectului: 

  					



Contract de finanţare nr. :


Localizarea  proiectului: (  localitate):




3.  Persoane intervievate/întâlnite din cadrul proiectului (echipa managerială)

Nume  și  funcție   



4. Masuri recomandate în ultimul raport al vizitei de monitorizare:

	Măsura
	Termen propus
	Descrierea modului de implementare
	Termen de realizare
	Observații

	
	
	
	
	




5.   Stadiul proiectului: 

Se va completa cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic




5.1 Rezultatele obţinute pe fiecare activitate  până în acest moment 

	Nr. crt
	Activitatea
	Rezultate 

	
	
	

	
	
	





6.   Probleme identificate la nivelul proiectului (dacă este cazul)

	Activitatea
	Descrierea problemei
	Soluţie/propunere pentru rezolvare                                      
	Termene

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Intocmit ,                                                                                 					


























ANEXA I-2 	



RAPORTUL VIZITEI  DE  DURABILITATE






1. Date despre Beneficiar: 


 Numele Beneficiarului:



Adresa:  
      

Manager de proiect:

Tel, Fax, e-mail  




2. Detalii despre proiect:


Numărul de înregistrare : 


Numele proiectului: 

  



Contract de finanţare nr.:


Localizarea  proiectului: (  localitate):



3,  Persoane intervievate/intalnite din cadrul proiectului (echipa manageriala)

Nume  și  funcție   



      4. Sustenabilitatea  proiectului  

	Elemente de verificat 
	Da   /   Nu 
	Observații

	Investiția finanțată prin PJDL a fost menținută?
	
	

	Componentele proiectului finanțat sunt funcționale?
	
	

	Investiția realizată  prin proiect este utilizată potrivit scopului declarat  în cererea de finanțare aprobată?
	
	

	Există probleme raportate / identificate în perioada de durabilitate a proiectului?(referitoare la echipamente, funcționarea acestora, etc...)
	
	

	Au fost luate măsuri de remediere de către Beneficiar?
	
	



5. Caracterul  durabil al proiectului:


	
	  Da   / Nu
	Observații

	Proiectul menționat mai sus a suferit vreo modificare substanțială după finalizarea  implementării, prin care  să se încalce  prevederile contractului de finanțare ?

	
	





Întocmit:
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Tel. 0371 395 418
e-mail: adi.ialomita@yahoo.com





