g CONSILIUL JUDETEAN el Chimiao e 21 1o 0nts 20 00
: ™ A SN AT Jucfeltul‘ talomita l
= IALOMITA o ot

A S Tt S BY VAT RS Sl & T - 2 e

DISPOZITIE
. ... brivind stabilirea 5i atributiile echipei de realizare a proiectului " Eficientizare
- renergeticd Sala de Spectacole ,Europa”, Foaier §i Centrul de informatii pentru cetigeni”

Pregedintele Consiliului Judetean lalomita,
Avénd in vedere:
- Referatul nr. 28715/2024-Udin 15.11.2024 al Directiei Investifii si Servicii Publice,
In conformitate cu :
-~ - prevederile Programul Regional Sud Muntenia 2021- 2027 - OP 2 - O Europd mai
verde, rezilientd, cu emisii reduse de dioxid de carbon care trece la o economie cl zero emisii

de carbon, prin promovarea tranzifiei cdtre o energie curatd si echitabild, a investifiilor verzi
si albastre, a economiei circulare, a atenudrii schimbdrilor climatice si adaptarii la acestea,
a prevenirii §i gestiondrii riscurilor si a mobilitdtii urbane sustenabile- Prioritatea 2 - O
regiune cu orage prietenoase cu mediu O.S. 2.1 - Promovarea eficientel energetice si
reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd

- In temeiul art. 191 alin, (1) lit. f) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr, 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificdrile i completdrile ulterioare,

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificdrile §i completirile ulterioare,

DISPUNE:;

Art 1 Se stabileste echipa de realizare a proiectului ” Eficientizare energeticd Sala de
Spectacole ,,Europa”, Foaier si Centrul de informatii pentru cetdfeni”, in urmdtoarea
componenta:

- Manager proiect - Ionescu Adrian - Robert;

- Asistent manager — Gheorghe Luiza Stefania;

~ Responsabil tehnic — Flangea Oana - Ramona;

- Responsabil financiar — Dimache Silvia - Petruta;

- Responsabil juridic — Teodorescu Gabriela — Virginia;
- Responsabil achizitii — Mddularu Mariana;

- Responsabil promovare - Petrescu Andreea — Cristina,
- Responsabil Sala de Spectacole — Stefun Laurentiu.

Art.2 (1) Sarcinile §i responsabilititile persoanelor nominalizate la art. 1 sunt
prevdzute in anexa la prezenta dispozitie.
(2) Atributiile membrilor echipei de realizare a proiectului se vor regdsi in fisele
de post care se vor actualiza in prima lund de implementare a acestuia.,




Art.3 Prin grija Secretarului General al Judetului Ialomita, prezenta dispozitie va fi
comunicatd, spre aducere la indeplinire persoanelor nominalizate la art. 1), Directiei
Investifii si Servicii Publice, Directiei Buget Finante §i spre stiinfd, Institutiei Prefectului —
Judepul Ialomifa, urmdnd a fi publicatd pe site-ul Consiliului Judefean lalomita, sectiunea
Monitorul Oficial al Judetului.

PW%(? Contrasemneazd pentru legalitate,
MARANPAD, p. Secretarul General al Judetului Inlomita
Director ext?ﬂtiv D.C.O.
Tulian — Grigbrin DOGARU
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FISA POSTULUI- MANAGER PROIECT
in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE ,,EUROPA”, FOAIER SI
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI”

in cadrul apelului de proiccte PRSM/249/PRSM_P2/OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul Programului
Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orase prietenoase cu mediu, Obiectivul
specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de sera,
Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice §i reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin
investitii in cladiri publice

Atributii:
» Hste integratorul proiectului, gestioneaza resursele umane si financiare alocate/aprobate In acest sens si
este responsabil pentru modul de implementare al acestuia In raport cu prevederile Contractului de
finantare si cu prevederile legale aplicabile;
¢ Este reprezentantul echipei de proiect n relatia cu autoritatea finantatoare, cu furnizorii/prestatorii de
produse/servicii/lucriri achizitionate, precum i cu alte autorititi i institutii publice, potrivit legii;
o Organizeazi si asigurd managementul Proiectului, astfel incit si asigure executarea Proiectului potrivit
calendarului g1 bugetului asumat;
» Coordoneazd echipa de proiect si are autoritate functionald asupra membrilor acesteia in vederea
organizirii $i realizérii activitifilor in cele mai bune conditii, potrivit graficului de implementare si
bugetului alocat;
¢ Stabileste misurile necesare indeplinirii obligatiilor ce revin institutiei potrivit contractului de finantare
si sarcinile fiecdrui membru al echipei de proiect, potrivit atributiilor specifice structurii de specialitate pe
care o reprezintd, urmarind si controland modul de realizare a acestora;
» Stabileste planurile de actiuni/méasuri necesare implementarii activititilor proiectului si termenele limita
pentru indeplinirea acestora, in conformitate cu graficul de implementare aprobat de autoritatea
finantatoare;
¢ Coordoneazd, urmdreste si verificd elaborarea de ciitre membri echipei de proiect a rapoartelor sau a
oricdror alte documente solicitate de citre Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, institutia
finantatoare, institutiile autorititile sau organele competente;
o [dentificd si dispune mésurile necesare asigurdrii continuitafii activitatilor proiectului, inclusiv in
condifii de fluctuatie a personalului echipei de proiect, pentru evitarea intirzierilor/intreruperilor
nejustificate ale acestora;
¢ Asigurd colaborarea echipei de proiect cu structurile specializate ale esaloanelor superioare si legitura
in mod curent cu institufia finantatoare;
e Coordoneazd realizarea activitiitilor previzute in proiect si urmareste modul de executare a contractelor
de achizitie publica derulate in cadrul proiectului;
» Analizeazi periodic activitatile desfasurate de echipa de proiect si propune misurile ce se impun pentru
prevenirea, diminuarea sau ¢liminarea inconvenientelor;
e Coordonecazi si verifici organizarea si desfisurarea tuturor activititilor proiectului;
» Stabileste si conduce sedintele de lucru ale echipei de proiect si cu alti responsabili desemnati potrivit
problematicilor abordate in legéturd cu derularea proiectului;
e Asigurd misurile necesare punerii la dispozitia autorititilor competente s3 efectueze operatiunile de
monitotizare, evaluare externd, audit si control, a tuturor informatiilor si documentelor proiectului;
e Dispune misurile necesare solutiondrii oricdrei probleme referitoare la organizarea si implementarea
proiectului si, dupd caz, procedeazi la efectuarea unor vizite la locul de desfagurare a activititilor;
* Asigura reprezentarea intereselor si obligatiilor solicitantului in derularea proiectului;



FISA POSTULUI- ASISTENT MANGER
in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE

»EUROPA”, FOAIER SI CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETI&TENI”

in cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/0OP2/RS0O2.1/PRSM_A34 in
cadrul Programului Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu
orage prietenoase cu mediu, Obiectivul specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei

energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd, Operatiunea C —

Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin

investifii in cladiri publice

Atributii:

e & 9 o @ @

Acorda asistentd managerului de proiect privind implementarea proiectului;

Sprijind managerul de proiect pentru:

verificarea documentelor legale pentru implementarea proiectului;

desfagurarea activitdtii monitorizare, control, evaluare, raportare;

Intoemeste informir citre managerul de proiect, la cererea acestuia;

Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor
care 1i revin;

Semnaleazi managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
Asigura si raspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;

Asigura si raspunde pentru buna desfasurare a activitatilor si intocmirea documentelor
solicitate in cadrul procesului de derulare si implementare a proiectului;

Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

Solutioneaza problemele care pot sa apara ca situatii neprevazute, inclusiv prin
solicitarea unor amendamente la conditiile contractuale;

Verifica, stabileste si mentine legaturi stranse de colaborare printr-o comunicare
cficienta si permanenta cu partile implicate in implementarea proiectului;

Urmareste folosirea eficienta a timpului de munca;

Urmareste executarea la termen si de buna calitate a sarcinilor trasate catre echipa de
management a proiectului;

Destagoard toate activitétile specifice de secretariat aferente proiectului (corespondent,
comunicare, inregistrdiri documente, evidentd documente, etc.) pentru echipa de
implementare a proiectului;

Supervizeazi activitatea celorlalti membrii echipei de implementare a proiectului.

Va urmari respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu tertii si autoritatea de
management, referitoare la prezentul proiect.




FISA POSTULUI- RESPONSABIL TEHNIC

in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACO[_JE »EUROPA”, FOAIER SI
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI”

in cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/0OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul Programului
Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orase prietenoase cu mediu, Obiectivul
specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd,
Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice i reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin
investitii 1n cladiri publice

Atributii:

*  Oferd asistentd de specialitate in domeniul de competent3 al structurii din care face parte, atit in
scris, cit si In reuniuni ale echipei de proiect;

¢ Elaboreazi specificatiile tehnice §i caictele de sarcini pentru achizitionarea
bunurilot/serviciilor/lucrérilor din competenta structurii din care face parte, necesare desfigurarii
activitdtilor in cadrul proiectului; in cazul In care in proiect a fost contractat un consultant extern care
elaboreazi specificatiile tehnice/caictul de sarcini, responsabilul tehnic participi alituri de consultant gi
verificd conformitatea respectivelor documente cu cerintele proiectului;

¢ Formuleaza propunerile necesare privind colaborarea cu structurile de specialitate din aria de
responsabilitate a structurii din care face parte, in vederea elaborarii specificatiilor tehnice si caietelor
de sarcini;

e  Participd la reuniunile/atelierele/vizitele de lucru in cadrul proiectului, pe profilul corespunzator
domeniului de competentd;

*  Verificd indeplinirea cerintelor din domeniul tehnic de responsabilitate in cadrul activititilor
desfasurate in proiect;

»  Elaboreazd, la solicitarea managerului de proiect, note de informare/rapoarte/rezumate cu privire la
activitatea de specialitate desfaguratd in cadrul proiectului;

*  Controleazd/supravegheaza toate aspectele legate de activitatea de specialitate desfisuratd in cadrul
proiectului gi rdspunde de implementarea activititilor proiectului ce tin de domeniul de responsabilitate
al structurii din care face parte;

¢ Face propuneri privind planificarea in cadrul proiectului, a activitétilor specifice competentelor
structurii din care face parte, inclusiv privind asigurarea de catre contractanti a garantiei tehnice si a
suportului tehnic;

»  Efectueazd vizite de monitorizare la locul desfagurdrii activitatilor din cadrul proiectului, dupi
caz;

» Informeazd managerul de proiect cu implementarea proiectului despre orice alte aspecte de interes
Inregistrate In derularea proiectului, inclusiv in executarea comenzilor/contractelor de achizitie publica,
conform competentelor specifice;

¢ Participd ca membru In comisiile de evaluare a ofertelor/receptie, aldturi de cel putin inci un
specialist pe linie tehnica si la Intocmirea documentelor corespunzitoare in acest sens.




FISA POSTULUI- RESPONSABIL FINANCIAR

in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE ,EUROPA”, FOAIER $I
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI”

in cadrul apelutui de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul Programului
Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orase prietenoase cu mediu, Obiectivul
specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice §i reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd,
Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice i reducerea emisiilor de gaze cu efect de seri prin
investitii in cladiri publice

Atributii:
» Oferd asistentd de specialitate in domeniul financiar-contabil in cadrul proiectului;
e Efectueazd demersurile necesare pentry asigurarea bugetului proiectului conform prevederilor
Contractului de finantare;
e Intocmeste, pe baza datelor si documentelor furnizate de responsabilul cu implementarca si
responsabilului cu achizitiile publice, necesarul creditelor bugetare aferente plitilor ce vor fi efectuate in
cadrul proiectului;
o Verificd daci documentele de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor efectuate din fondurile
proiectului corespund din punct de vedere al legalitatii, regularitatii i incadririi bugetare, precum si daci
angajamentele legale sunt incheiate in conformitate cu Planul anual al achizifiilor publice aprobat;
* Tine separat evidenta contabild, financiard si cantitativ-valoricd pentru proiect, a tuturor operatiunilor
economico-financiare derulate in cadrul proiectului;
o Tntocmeste si listeaza lunar documentele contabile (executia bugetard, balanta de verificare, fisa de cont
pentru operatii diverse, figa pentru operatii bugetare, registrul jurnal, etc.) in cadrul proiectului;
» Verificd lunar sau ori de cte ori se impune exactitatea inregistririlor in evidenta de gestiune si in
contabilitate, pentru bunurile materiale achizitionate in cadrul proiectului;
¢ Comunicd managerului de proiect i asistentului manager, situatia platilor efectuate in cadrul
proiectului;
o Intocmeste lunar cererea de deschidere de credite necesare deruldrii activititilor in proiect, In
conformitate cu graficele de implementare si cu obligatiile contractuale asumate;
» Analizeaza necesarul de fonduri in raport cu graficele de implementare si obligatiile contractuale in
derulare si Intocmeste propunerile de modificare a bugetului de venituri si cheltuieli aferente proiectului, in
colaborare cu responsabilul cu implementarea;
* Prezintd managerului de proiect forma actualizatd a bugetului proiectului, creditele repartizate, precum
si sumele neutilizate, dupi caz; _
* Identificd riscurile aferente managementului financiar la proiectului, intreprinde misurile de prevenire a
aparitiei riscurilor, identificd solutiile posibile in caz de dificultiti, hotdrigte sau, dupd caz, prezintd
managerului de proiect o propunere de decizie si pune in aplicare solutiile adecvate;
 Contribuie la intocmirea cererilor de rambursare, prin transmiterea rapoartelor financiare si fiselor de
calcul a cheltuielilor, inclusiv a documentelor justificative in formatul solicitat, punandu-le la dispozitia
responsabilului cu implementarea proiectului la termenele solicitate;
o Verificd cererile de rambursare si documentele justificative necesare pentru avizarea si autorizarea
platilor;
o intocmeste orice alt document de natur’ financiar-contabil solicitat de Directia Financiard, autoritatea
finantatoare sau alte autoritati competente;
e in cadrul operatiunilor de monitorizare, audit si control, pune la dispozitia autorititilor competente toate
informatiile si documentele financiar-contabile ale proiectului, furnizdnd toate lamuririle necesare in
legiturd cu aspectele ce tin de problematicile din competent3;
* Se asigurd de deschiderea conturilor bancare aferente proiectului gi relationarea cu banca si/sau
Trezoreria Publicd Tn acest sens;
¢ Se asigurd de gestionarea eficientd a bunurilor din patrimoniu achizifionate in cadrul proiectului, cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare;




* Sesizeazd managerul de proiect i asistentul manager orice alte aspecte de interes inregistrate in
derularea proiectului, inclusiv in executarea comenzilot/contractelor de achizitie publici, conform
competentelor specifice;

» Asigurd si urmireste activitatea referitoare la realizarea plitilor, in conformitate cu prevederile
contractuale si a termenelor de platé in cadrul proiectului;

e Verifica §i avizeazil situatiile de platd pentru lucrarile executate, bunurile livrate, serviciile prestate;

» Venficd contractele de achizitii, intocmeste figele pentru evidenta contractelor si platilor efectuate
pentru fiecare confractant;

o Intocmeste si semneazi toate documentele specifice domeniului financiar, aferente proiectului;

e Verificd documentele de platd din punct de vedere al respectdrii conditiilor de eligibilitate a
cheltuielilor, in conformitate cu legislatia gi specificul liniei de finantare;

o Intocmeste notele contabile pentru Inregistrarea In contabilitate a scrisorilor de garantie de buna
executie;

o Intocmeste ordinele de plati (din trezorerie} pentru efectuarea platilor cdtre contractantii / participantii
implicati in derularea proiectului;

* Verificd modul de caloul al penalititilor contractuale, calculate pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale;

* Verifica gi raspunde de inregistrarea corectd pe cod de proiect a operatiunilor efectuate si de reﬂectarea
corecta a acestora In balanta aferentd implementirii proiectului;

o Inregistreazi in evidenfa contabild toate operatiunile economico — financiare derulate in cadrul
proiectului;

» Verificd gi rispunde de situatia conturilor utilizate pentru evidenticrea operatiunilor financiare derulate;

o intocmeste si verifica situatia centralizatoare a platilor efectuate, pe surse de finantare;

e Participd la elaborarea bugetelor §i planurilor pentru desfigurarea activititii viitoare;

¢ Participd la pregatirea rapoartelor si a materialelor de sintezd privind activitatea desfisurati, din punct
de vedere al resurselor financiare;

e Participi la realizarea cererilor de rambursare, rapoartelor de progres, notificirilor, precum si emiterea
oricdrui document oficial.




FISA POSTULUI- RESPONSABIL JURIDIC

in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOFE »EUROPA”, FOAIER SI
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI”

in cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/OP2/RS02.1/PRSM_A34 n cadrul Programului
Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orase prietenoase cu mediu, Obiectivul
specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd,
Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice i reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin
investitii in cladiri publice

Atributii:

¢ Acordad responsabilului de proiect §i celorlalti membri ai echipei de proiect asistenta juridica
necesard Indeplinirii atributiilor specifice in proiect, la solicitare;

» Participa la sedintele echipei de proiect in care se analizeazi aspecte de natur juridici;

* Semneazd documentele elaborate in cadrul echipei de proiect pentru aspectele strict juridice
previzute In continutul acestora;

e Analizeazi §i avizeazd pentru legalitate, potrivit legii, notele justificative elaborate in cadrul
procesului de achizitie publicd a bunurilor/serviciilor/lucririlor necesare implementirii proiectului;

» Analizeazi si avizeaza pentru legalitate, In conditiile legii, proiectele comenzilor/contractelor de
achizitie publicd finantate in cadrul proiectului, precum si proiectele actelor aditionale la
respectivele contracte;

* Analizeazd §i avizeazd pentru legalitate contractul de finantare si orice act aditional la respectivul
document;

* Informeazi responsabilul de proiect i responsabilul cu monitorizarea proiectului despre orice alte
aspecte de interes, conform competentelor specifice.




FISA CU ATRIBUTII- RESPONSABIL ACHIZITI PUBLICE
in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE , JEUROPA”, FOAIER SI
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI

in cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/0OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul Programului
Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 - O regiune cu orase prietenoase cu mediu, Obiectivul
specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice gi reducerea emisiilor de gaze cu efect de sera,
Operatiunea C - Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin
investitii in cladiri publice

Atributii:

¢ Desfdgoard activitifile necesare initierii, deruldrii si finalizirii procedurilor de atribuire a
comenzilot/contractelor de achizifie publicd, precum si a achizitiilor directe, prin care se
achizitioneaza produsele/serv1cnle/1ucranle necesare implementirii proiectului;

o Intocmeste si pistreazd dosarele de achizitie publicd, in conditiile legii;

* Elaboreazi, in cooperare cu managerul de proiect si cu responsabilii de contract, strategia de
contractare;

¢ Identificd procedura de achizitie publicd de bunuri/servicii/lucriri si elaboreazi documentatia de
atribuire necesard achizitiei directe, pe baza prevederilor contractului de finantare, a specificafiilor
tehnice si a altor date sau documente solicitate membrilor echipei de proiect;

» Seasigurd de regularitatea si calitatea procesului de achizifii publice;

¢ Identificd riscurile aferente procesului de achizitii publice, intreprinde masurile de prevenire a
aparitiei riscurilor, identificd solutiile posibile In caz de dificultii, hotiriste sau, dupd caz,
prezintd managerului de proiect o propunere de decizie si pune in aplicare solutiile adecvate cu
promptitudine si fira intirziere;

¢ Asigurd publicarea anunfurilor/invitatiilor de participare la procedurile de achizifii publice,
fumizeaza informatiile necesare pentru elaborarea ofertelor, potrivit procedurilor;

* Participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor/receptie, aldturi de cel putin inci un
Specmhst pe linie tehnica si la Intocmirea documentelor corespunzitoare in acest sens.

o Intocmeste draftul contractelor de achizitie publicd atribuite in cadrul proiectului, cu consultarea
prealablla a membrilor echipei de proiect;

* Asigurd comunicarea cu operatorii economici/ofertantii in ceea ce priveste raspunsurile la
intrebarile sau solicitdrile de clarificari, cu ofertantii declarati castigitori in vederea lncheierii
contractelor, precum i cu institutiile/autoritatile cu atribuiii privind achizitiile publice;

* Coordoneazd activitifile de primire, deschidere i evaluare a ofertelor si asigurd comunicarea
rezultatelor procedurii cétre toti participantii la procedurs;

« Intocmeste orice alte documente necesare desfasurarii procedurii de achizitie publice;

* Fumizeazd la cererea echipei de managemnt a proiectului informatii privind stadiul deruldrii
procedurilor de achizitie publici;

* Coordoneaza activitdfile de semnare a contractelor de achizitii cu ofertantii selectati;

e fn cazul unor contestatii, coordoneaza activititile privind tratarea contestatiilor;

» Verifica regularitatea modificarilor contractelor si participd, conform competentelor, la elaborarea
actelor adifionale la contractele de furnizare bunuri/servicii/lucriri incheiate n cadrul proiectului;

¢ Intocmeste documentele constatatoare cu privire la modul de indeplinire a obligatiilor contractuale
si asigurd transmiterea lor in conditiile legii;

. in cadrul operatiunilor de monitorizare si control, pune la dispozitia autoritatilor competente toate
informatiile i documentele proiectului, referitoare la procedurile de achizitie publici si achizitiile
directe efectuate, furnizdd toate anunturile necesare privitoare in aceasti problematici;

* Fumizeazd asistentului manger, informatiile necesare completirii raportirilor pentru autoritatea
finantatoare si a cererilor de rambursare a cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului;

e Informeazd managerul de proiect despre orice alte aspecte de interes inregistrate in derularea
proiectului, in special in executarea comenzilor/contractelor de achizitie publici, conform
competentelor specifice;




FISA CU ATRIBUTII- RESPONSABIL PROMOVARE
in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICTENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE ,,EUROPA”, FOAIER S1
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI

in cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul
Programului Regional Sud-Muntenia 2021 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orase prietenoase
cu mediu, Obiectivul specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor
de gaze cu efect de serd, Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor
de gaze cu efect de serd prin investitii in cladiri publice

. Colaboreazi cu consultantul extern privind activitatea de publicitate a proiectului;

. Urmareste derularea activititilor de informare i publicitate conform contractului de
prestéri servicii;

* Planifici si organizeazi executarea activitétilor de informare si publicitate;

. Asigurd cd toate mésurile de informare si publicitate care se implementeazi in cadrul

proiectului sd respecte prevederile Manualului de Identitate Vizuald aferent programului de
finantare;

. Coordoncazi activititile de informare §i publicitate In mass-media si in relatia cu
publicul;

. Elaborarea si actualizarea materialelor de prezentare ale proiectului in colaborare
prestatorul de servicii de promovare;

. Elaborarea si asigurarea realizérii planului de informare §i publicitate pentru
activititile din proiect in colaborare prestatorul de servicii de promovare;

. Intocmeste informiri ciitre managerul de proiect si asistent manager, la cererea
acestora, cu referire la activitatea de publicitate a proiectului, sau ori de céte ori este cazul;

. -Semnaleaza managerului de proiect si asistent managerului, problemele pe care le are
in Indeplinirea sarcinilor care fi revin;

. Semnaleaza managerului de proiect si asistent managerulul problemele care apar la
implementarea proiectului;

. Receptioneazd materialele realizate prin proiect;

. Participa la intocmirea rapoartelor intermediare si finale ale proiectului;

» fndeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

. Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

. Va respecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

. Va executa la termen si de buna calitate sarcinile trasate;
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FISA CUATRIBUTII- RESPONSABIL SALA DE SPECTACOLE
in cadrul echipei de management a proiectului
“EFICIENTIZARE ENERGETICA SALA DE SPECTACOLE ,,EUROPA”, FOAIER SI
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI

In cadrul apelului de proiecte PRSM/249/PRSM_P2/0OP2/RS02.1/PRSM_A34 in cadrul
Programului Regional Sud-Muntenia 2021 — 2027, Prioritatea 2 — O regiune cu orage prietenoase
cu mediu, Obiectivul specific RSO 2.1 — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor
de gaze cu efect de sers, Operatiunea C — Promovarea eficientei energetice si reducerea emisiilor

de gaze cu efect de serd prin investitii in clidiri publice

* Sprijind managerul de proiect la coordonarea activitiii privind lucrarile specifice ce
vizeazi functionarea Silii de Spectacole;

* Urmarirea modului de executare a lucrérilor specifice ce vizeazi functionarea Salii de
Spectacole;

e Lifectueazi vizite pe amplasamentul lucrarilor;

o Intocmeste informari citre managerul de proiect, la cererea acestuia;

» Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor
care 1i revin;

* Semnaleazd managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;

o Indeplineste orice alte atribufii necesare pentru buna implementare a proiectului;

» Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

¢ Varespecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

» Vaexccuta la termen si de buni calitate sarcinile trasate;




