Atributiile postului®:
(5.Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunztoare postului Consilier Principal-Birou
Administrare si Monitorizare Proiecte)

1. Sprijind gi impulsioneaza autorititile administratiei publice locale pentru a accesa mai
ugor fonduri nerambursabile.

2. Asigurd aplicarea dispozifiilor Legii nr.339/2007 privind promovarea aplicirii
strategiilor de management de proiect la nivelul unititilor administrativ-teritoriale
judetene si locale.

3. Faciliteazd promovarea programelor cu finanfare internationald si diseminarea
rezultatelor pentru proiectele implementate cu succes in judetul lalomita.

4. Face propuneri si asigurd depunerea de cereri de finantare/proiecte pentru obtinerea de
finantdri din fonduri nationale/nerambursabile

5. Asigurd legdtura dintre Agentia de dezvoltare Regionald/Autoritatea de management si
Consiliul Judetean Ialomifa.

6. Asigurd raportarea investifiilor prin PNDL/PNI sau alte programe nationale pe baza
documentelor puse la dispozifie de responsabilii de investitii/proiect necesare Intocmirii
in termen a solicitérilor de transfer ale sumelor alocate de la bugetul de stat.

7. Propune strategii de dezvoltare locald gi regional.

fntocmeste banca de date referitoare la investitii realizate de Consiliul Judetean lalomita.

9. Colaboreazi cu serviciile publice descentralizate din judet pentru rezolvarea problemelor
ce privesc realizarea obiectivelor din programele si prognozele economice aprobate.

10. Sprijind si indrum4 consiliile locale In elaborarea de programe si prognoze de dezvoltare
pe diferite termene si domenii de activitate.

11. Face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru intocmirea de proiecte
in vederea obtinerii unor finantari interne sau externe.
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12. Initiazd si desfisoard activitdti de colaborare cu diversi parteneri publici sau privati in
vederea realizirii investitiilor Consiliului Judetean.

13. Réspunde de implementarea contractelor incredintate, aflate in derulare in cadrul
proiectelor finantate din fonduri externe, buget de stat sau buget local, si intocmeste
documentele previzute de legislatia in vigoare sau de reglementirile in materie pentru

“implementarea acestora

14. Urmdreste derularea proiectelor finantate din fonduri nationale/nerambursabile precum
si tndeplinirea obligatiilor previizute de Hotirdrea Guvernului nr. 759/2007 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul opertiunilor de finantate.

15. Participd la elaborarea documentatiilor pentru atribuirea contractelor de servicii dedicate
elabordrii/revizuirii documentatiilor.

16. S& ia parte la procesul de evaluare a ofertelor ca membru in comisia de evaluare a
ofertelor sau ca expert cooptat.

17. Asigurd receptia/verificarea documentatiitor tehnico-economice aferente obiectivelor de
investitii inifiate/derulate de Consiliul Judetean Ialomita.

18. Colaboreazd permanent cu prestatorii serviciilor de proiectare si de consultanfd, pe tot
parcursul deruldrii contractelor de investitii si asigwd relatia permanent dintre
proiectant, dirigintele de santier si executantul lucrarilor,

19. Participd la intdlnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finantare

national#/europeand pentru a acorda asistentd privind aspectele tehnice.

20. Dupd finalizarea lucrdrilor de investitii incredintate, intocmeste documentatia de
recepiie la terminarea lucrdrilor sau pentru receptia finald si participd la receptia
obiectivelor de investifii finantate din bugetul local, bugetul de stat sau fonduri
nerambursabile.




21. Colaboreazé cu organele abilitate sd controleze calitatea lucririlor executate, finantarea
sau decontarea acestora.

22, Obtine acordurile/avizele  pentru  obiectivele finantate din  fonduri
nationale/nerambursabile.

23. Verifici pentru decontare documentatiile (situatiite de lucriri) aferente lucrérilor aflate in
derulare sau finalizate din bugetul Consiliului Judefean Ialomita, buget de stat sau
fonduri externe.

24. Transmite cdtre Directia Buget Finanfe facturile si documentatiile necesare pentru
decontarea acestora,

25. Centralizeazd situatiile de lucrir, fizic §i valoric, astfel incat si nu existe depisiri fati
de valoarea contractului de achizifie public incheiat.

26. Pregiteste, centralizeazd documentele aferente cererilor de plati/rambursare din cadrul
proiectelor cu finantare nationala/europeans.
27. Verificd Raportul de progres al profectului, raportul de monitorizare lunard a progresului
proiectului, raportul de la sfarsitul fiecarei activitifi, sau orice alt raport, dupa caz.
28. Asigurd decontarea serviciilor si luerdrilor contractate respectind legislatia in vigoare si
specificitatea fiecdrui program de finantare al investitiilor.

29. Propune organizarea de intflniti de cte ori este cazul pentru analiza progresului
proiectului.

30. Verificd indicatorii de monitorizare si de realizare din cererea de finanfare si
supravegheazi realizarea parametrilor funcionali si de calitate la obiectivele de investifii
derulate de Consiliul Judetean Talomita.

31. Intocmeste informari citre managerul de proiect, la cererea acestuia, si totodatd
semnaleazd problemele apdrute pe parcursul implementdrii proiectelor precum si pe cele
pe care le are In indeplinirea sarcinilor care ii revin.

32. Asigurd legatura dintre Consiliul Judefean [alomita si consultantii de specialitate in
intocmirea cererilor de finantare/documentatiilor tehnice, sau consultantii de specialitate in
implementarea proiectelor.

33. Realizeazi orice alte activitifi necesard implementirii cu succes a proiectelor finantate din
fonduri nationale/nerambursabile.

34. Participd la elaborarea unor proiecte de interes judetean/national, in vederea finantirii lor
partiale sau integrale din fonduri nationale sau nerambursabile.

35. Asigura confidentialitatea informatiilor §i pdstreazi secretul de serviciu, in conditiile
prevazute de lege.

36. Organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreaza documentele ce vizeaza atributiile sale de

serviciu astfel incat sa asigure accesibilitatea si verificarea facila a acestora, predandu-le la

arhiva in termenie legale.

Realizeaza prelucrarca automata a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le

presupun sarcinile mentionate in situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii).

38. Studiaza, Isi Insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specifice
domeniului de activitate.

39. Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

40. Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile gi lucrérile realizate.

41. Este obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cind acestea sunt vadit ilegale ori de natura sa prejudicieze un interes public sau
sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. In acesta situatie,
salariatul are obligatia sa faca cunoscut in scris conducerii consiliului motivul refuzalui
sau de a duce la indeplinire ordinul sau intructiunea primita.
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42.

43,

44,

45.

46.

Este obligat sa colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sa-si
suplineasca in serviciu colegii, in caz de absenta, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic.
Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte normele de protectia muncii si atributiile
din domeniul apararii impotriva incendiilor.

Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita”.

La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sa predea lucrarile si bunurile
care 1-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotdrari ale Consiliului judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului judetean precum si cele delegate de catre sefii ierarhici.

Sistemul de Management al Calitatii:

Responsabilitati generale:

Asigurd implementarea, mentinerea §i imbunitatirea Sistemului de Management al
Calitatii In propria activitate ;

Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calitdtii in propria
activitate.

Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare.

Respecta instructiunile proprii de securitate si sanatate in munca si de actiune in situatii de
urgenta conform instruirii facute.

Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a indatoririlor de serviciu.

Se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutiei.




