Atributiile postului®:
(°.Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului Consilier Principal -
Serviciul Unitate Implementare Proiecte-Compartimentul Investitii Publice )
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Ridspunde de implementarea contractelor incredintate, aflate in derulare in cadrul
proiectelor finanfate din fonduri externe, buget de stat sau buget local, si intocmeste
documentele previzute de legislatia in vigoare sau de reglementirile in materie pentru
implementarea acestora.

Urmdreste derularea proiectelor finantate din fonduri nationale/nerambursabile precum
si indeplinirea obligatiilor previzute de Hotirdrea Guvernului nr. 759/2007 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul opertiunilor de finantate.

Participd la elaborarea documentatiilor pentru atribuirea contractelor de servicii dedicate
elabordrii/revizuirii documentatiilor.

. Ia parte la procesul de evaluare a ofertelor ca membru 1n comisia de evaluare a ofertelor

sau ca expert cooptat.

Asiguri receptia/verificarea documentatiifor tehnico-economice aferente obiectivelor de
investitii inifiate/derulate de Consiliul Judetean Ialomita.

Colaboreazd permanent cu prestatorii serviciilor de proiectare si de consultants, pe tot
parcursul derulirii contractelor de investitii si asigurd relatia permanent dintre
protectant, dirigintele de santier §i executantul lueririlor.

Participd la intdlnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finantare
nationald/europeand pentru a acorda asistent3 privind aspectele tehnice.

Dupd finalizarea lucrdrilor de investifii Incredinfate, intocmeste documentatia de
receptie la terminarea lucrdrilor sau pentru receptia finald si participi la receptia
obiectivelor de investitii finantate din bugetul local, bugetul de .stat sau fonduri
nerambursabile;

Obtine  acordurile/avizele  pentru  obiectivele  finantate  din  fonduri
nationale/nerambursabile,
Verificd pentru decontare documentatiile (situatiile de lucriri) aferente lucririlor aflate
in derulare sau finalizate din bugetul Consiliului Judetean Ialomita, buget de stat sau
fonduri externe. )

Transmite cdtre compartimentul desemnat cu raportarea investitiilor prin PNDL/PNI
sau alte programe nationale documentele necesare intocmirii in termen a solicitirilor de
transfer ale sumelor alocate de la bugetul de stat.

Transmite catre Directia Buget Finante facturile si documentafiile necesare pentru
decontarea acestora,

Centralizeazi situatiile de lucrdri, fizic i valoric, astfel incét sd nu existe depsiri fatd
de valoarea contractului de achizifie public Incheiat.

Pregiteste, centralizeazd documentele aferente cererilor de platd/rambursare din cadrul
protectelor cu finantare nationala/europeani,

Verificd Raportul de progres al proiectului, raportul de monitorizare lunard a progresului
proiectului, raportul de la sfarsitul fiecdrei activitdti, sau orice alt raport, dupi caz.
Asigurd decontarea serviciilor si lucrarilor contractate respectind legislatia in vigoare si
specificitatea fiecirui program de finantate al investitiilor;

Propune organizarea de intdlniri de céte orl este cazul pentru analiza progresului
proiectului.




(%)

17, Verificd indicatorii de monitorizare §i de realizare din cererea de finantare si
supravegheazi realizarea parametrilor functionali si de calitate Ia obiectivele de investitii
derulate de Consiliul Judetean lalomita.

18. Intocmeste informéri cétre managerul de proiect, la cererea acestuia, si totodatd
semnaleazd problemele apdrute pe parcursul implementdrii proiectelor precum si pe cele
pe care le are in indeplinirea sarcinilor care i revin.

19. Asigura legatura dintre Consiliul Judetean lalomita si consultantii de specialitate in
intocmirea cererilor de finantare/documentatiilor tehnice, sau consultantii de specialitate
In implementarea proiectelor.

20. Realizeaz orice alte activitdfi necesard implementérii cu succes a proiectelor finantate
din fonduri nationale/nerambursabile.

21. Participd ia elaborarea unor proiecte de interes judetean/national, in vederea finantirii
lor partiale sau integrale din fonduri nafionale sau nerambursabile;

22. Asigura confidentialitatea informatiilor si pastreaza secretul de serviciu, in conditiile
prevazute de lege.

23. Organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreaza documentele ce vizeaza atributiile sale de
serviciu astfel incat sa asigure accesibilitatea si verificarea facila a acestora, predandu-le
la arhiva in termenle legale.

24, Studiaza, isi Insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specifice
domentului de activitate. -

25. Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1l sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

26. Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

27. Bste obligat sa se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cand acestea sunt vadit ilegale ori de natura si prejudicieze un interes
public sau sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. In acesta
situatie, salariatul are obligatia sa faca cunoscut in scris conducerii consiliului motivul
refuzului sau de a duce la indeplinire ordinul sau intructiunea primita.

28. Este obligat sa colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sa-si
suplineasca in serviciu colegii, in caz de absenta, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic.

29. Salariatul este obligat sa cunoasca st sa respecte normele de protectia muncii si atributiile
din domeniut apararii impotriva incendiilor.

30. Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita” .

31. La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sa predea lucrarile si bunurile
care 1-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu

32, Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotérdri ale Consiliului judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului judetean precum si cele delegate de catre sefii ierarhici.

Sistemul de Management al Calitatii:
Responsabilitati generale:
Asigurd implementarea, mentinerea si imbundtatirea Sistemului de Management al
Calitatii In propria activitate ;
Respectd cerintele documentatiel Sistemului de management al calitdtii in propria
activitate.
Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare.
Respecta instructiunile proprii de securitate si sanatate in munca si de actiune in sifuatii de
urgenta conform instruirii facute,
Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a indatoririlor de serviciu.
Se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutied.




