Atribuatiile postului®;
(®.Se stabilesc pe baza activititilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica,
in concordanti cu specificul funciei publice corespunzitoare postului)

1.
2.

10.

11.
12,

Acordd asistentd i consultants juridicd personalului din directie;

Tntocmeste notificri in colaborare cu responsabilil contractelor de executie lucriri si
contractelor de investifii;

Tine evidenta diverselor sesizdri cu privire la fucririle si obiectivele de investitii si
totodatd rispunde acestora prin colaborare cu geful ierarhic sau cu compartimentele de
specialitate din cadrul directiei;

Sprijind aparatul tehnic al directiei la elaborarea strategiilor de dezvoltare localy si
regionald;

La cererea sefului jerarhic particips la intocmirea proiectelor de hotirari ale Consiliufui
Judetean;

fntocmeste propunerile de modificiri legislative pentru legislatia specificd activititii
directiei;

Exprimd puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea gi interpretarea actelor normative
tehnice;

Colaboreazi cu aparatul tehnic al directiei in vederea transmiterii propunerilor de clauze
speciale, pentru contractele de servicii si lucrdri, citre Serviciul furidic din cadrul
Directiei Coordonare Organizare;

Participd In cadrul echipelor de proiecte finantate prin fonduri europene, nationale si
proprii ale Consiliului Judetean Ialomita;

Participd la intilnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finanfare
nerambursabild pentru a acorda asistentd privind aspectele juridice;

Participd in cadrul comisiilor de achizitii publice;
La cererea conducitorulyi ierarhic, intocmeste referate specifice aprobarii demersurilos

ce trebuie ficute la nivelul directiei;

13. Organizeaza, claseazy, indosariaza si pastreazd documentele ce vizeaza atributiile sale de
serviciu, astfel incat sa sigure accesibilitatea si verificarea facild a acestora, predandu-le
Ja athivi In termenele legale ;

14, Realizeazd prelucrarea automati a datelor pe caleulator pentru operatiunile pe care le
presupun sarcinile de mai sus in situatiile in care existd conditii (programe, aplicafii) ;

15. Studiaza, isi Insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specifice
domeniului de activitaie ;

16. Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt incredintate, precum i a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrdri cu caracter neplanificat ;



17. Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrdrile realizate ;

18. Functionarul public are indatorirea de a respecta prevederile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ : prevederile referitoare la conduita
functionarilor publici;

19. Este obligat si se conformeze ordinelor i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
excepfia cazurilor cdnd acestea sunt vadit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes
public sau si lezeze drepturile si libertdtile fundamentale ale unei personae, In aceastd
situatie, salariatul are obligatia s3 facl cunoscut in scris conducerii Consiliului Judetean
motivul refuzului sau de a duce la Indeplinire a ordinul sau instructiunea primits ;

20. Este obligat sd colaboreze In aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu gi si-si
suplineascé in serviciu colegii, in caz de absentd, potrivit dispozitiilor gefului ierarhic ;

21. Salariatul este obligat si cunoascd §i si respecte normele de profectia muncii si
atributiile din domeniul aparirii Impotriva incendiilor ;

22. Salariatul este obligat si cunoascd gi si respecte prevederile “ Regulamentului de
organizare gi functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita” ;

23. La Incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat si predea fucririle si bunurile
care i-au fost incredintate in vederea exercitirii atributiilor de serviciu ;

24. indeplineste si alte atribulii stabilite prin hotdrari ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
pregedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de ciitre sefii ierarhici.

25. Identifich prin studii §i prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale localitdtilor;

26. Asigurd, la cererea consiliilor locale, asistenti tehnici de specialitate Tn derularea
obicctivelor de investitii, a programelor guvernamentale si lucririlor de reparaiii,
initiate de acestea;

Sistemul de Management al Calitatii:

a) Responsabilititi generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea i imbunitatirea Sistemului de Management al
Calitatii In propria activitate ;

2. Respectd cerinfele documentatiei Sistemului de management al calitatii in propria
activitate,



