Atributiile postuluis:
{6. Se stabilesc pe baza activitatilor care presupiun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanti cu specificul
functiei corespunziitoare postului)

1. Aplicd si respectd prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 — Codul
administrativ .

2. Descrierea si identificarea bunurilor ce urmeaza a fi concesionate.

Intocmeste studiul de oportunitate al bunului care urmeaz3 si fie concesionat,

4. Stabileste criteriul, regula si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului o
informare completd, corectd §i explicitd cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire. .

5. Pune la dispozitie documentatia de atribuire de cétre orice persoani care inainteazi
0 solicitarea In acest sens.

6. Participd la inventarierea $i administrarea domeniului privat judetean, asigurd
evidenta activi a tot ce apartine acestui domeniu;

7. Face propuneri privind inventarierea bunurilor din domeniul public gi privat al
judetului Talomita si prezintd oportunitdti de valorificare eficientd a acestora.

8. Monitorizeazi si informeazd conducerea Consiliului Judetean, cu privire la
eventualele degraddri ale bunurilor mobile si imobile , apartinind domeniului
public si privat al judetului, ca urmare a producerii unor eventuale calamititi
naturale (cutremure, inundatii etc.)

9. Asigurd asistentd de specialitate celorlalte structuri ale aparatului propriu de
specialitate.

10. Tine evidenta operativi aparcului auto din dotare Consiliului Judetean Talomita

11. Acorda asistentd tehnicd de specialitate in materie de patrimoniu, Consiliilor locale
si primdriilor din judet, la cererea acestora.

12. Gestioneaza relatiille cu publicul si asigurd furnizarea informatiilor de interes
public din dosarele de concesionare.

13.Participi la inventarierea $i administrarea bunurilor din domeniul public si/sau
privat al judetului.

14. Intocmeste conventii pentru inchirierea temporari a spatiilor din patrimoniul
judetului lalomita.

15. Participd la predarea-primirea terenurilor concesionate, arendate sau inchiriate.

16. Participd la verificdrile anuale ale contractelor de concesiune/arendd/chirie si
Intocmeste procesele verbale si raportul verificarilor din teren

17. Tine evidenta si urmdreste punerea in practica a Hotdrarilor Consiliului Judetean
care au ca obiect patrimoniul public si privat al judetului lalomita.

18. Participd la actualizarea patrimoniului public si privat.

19.Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrdri cu caracter neprogramat.

20.Asigurd confidentialitatea informatiilor si pastreazd secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

21.Organizeaza, claseazd, Indosariazd si péstreazd documentele ce vizeazd atributiile
sale de serviciu, astfel Tncit sd asigure accesibilitatea si verificarea facild a
acestora, predandu-le la arhivd in termenele legale.

(S



22.Realizeazd prelucrarca automati a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care
le presupun sarcinile de mai sus, In situatiile Tn care existd conditii (programe,
aplicatii).

23.1si insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

24.Este obligat si se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cind acestea sunt vidit ilegale ori de naturd sa prejudicieze un
interes public sau si lezeze drepturile si libertafile fundamentale ale unei persoane.
In aceastd situatie, salariatul are obligatia sd facd cunoscut, in scris, conducerii
consilivlui judetean, motivul refuzului sdu de a duce la indeplinire ordinul sau
instructiunea primiti.

25.Este obligat sd colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si
s#-s1 suplineascd n serviciu colegii, in caz de absentf, potrivit dispozitiilor sefului
ierarhic.

26. Salariatul este obligat sd cunoascd si s respecte normele de protectia muncii si
atributiile din domeniul apérarii Impotriva incendiilor.

27.Salariatul este obligat sd cunoascd si si respecte prevederile ,,Regulamentului de
organizare si funcfionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Ialomita™.

28.1.a Incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat si predea lucrérile si
bunurile care 1-au fost Incredintate in vederea exercitérii atributiilor de serviciu.

29. Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotairéri ale consiliului judetean, dispozitii
ale pregedintelui consiliului judetean, precum si cele delegate de citre gefii
ierarhiei.

30.Participd in comisiile de evaluare a ofertelor depuse la licitatie pentru,
concesionarea, inchirierea sau arendarea bunurilor imobile ce apartin domeniului
public si privat al judetului [alomita.

31.Tine evidenta cértilor funciare aferente domeniului public si privat al judetului
Ialomita.

32.Indeplineste atributiile previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
si H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice atunci cind este numitd in
comisia de evaluare.

Sistemul de Management al Calitétii:

a) Responsabilitifi generale:
1. Asigurd implementarea, mentinerea si Imbunititivea Sistemului de
Management al Calitdtii in propria activitate;
Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calitatii In propria
activitate.

Limite de competenta : rezolvarea lucrarilor repartizate, fara a putea schima termenul
si continutul acestora, decat cu aprobarea celui caruia ii este subordonat -
Sfera relationala:
Intern :
a) relatii ierarhice:



- subordonat fata de DIRECTOR EXECUTIV
- superior pentru
b) relatii functionale colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul
Consiliulai Judetean Ialomita
¢) relatii de control
d) relatii de reprezentare

Extern:
a) cu autoritati si institutii publice serviciile publice judetene, institutiile publice
subordonate Consiliului Judetean in vederea realizarii atributiilor ce-i
revin si cu Consiliile locale din judet.
b) cuorganizatii internationale
¢) cu persone juridice private

Intocmit de:

Numele si prenumele :

Functia publica de conducere:

Semnatuara:

Data :
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

Numele si prenumele :

Semnatura :

Data:

Avizat de :
Numele si prenumele :

Functia publica de conducere :

Semnatura ;

Data



