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Compartiment Programare §i Urmdrire Venituri — consilier, grad profesional superior, . Ty
1. Desfisoard activitafl in cadrul Compartimentului Programare i Urmdrire Venituri: ‘ #
& fundamenteazd lucrdrile privind stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum g1 a altor

venituri ale bugetulul judetului In vederea aprobérii acestora:

e colaboreazi cu celelalte compartimente in vederga stabilirii impozitelor si taxelor
locale gi a altor catégorii-de venituri ale bugetului, precum si cu alte institutii cu
rispundere In acest domeniu; A

¢ realizeazd propunerile de stabilire a impozitelor si taxelor locale, cu respectarea
cadrului legal si a procedurilor fiscale;

pregiteste fundamentarea veniturilor bugetului judetului formate din impozite, taxe si toate

‘celelate venituri ce reprezintd resurse banesti conform legii finantelor publice locale si a

celorlalte acte normative din domentu:
o realizeazi proiectia, dimensionarea veniturilor bugetare in toate etapele pentru
adoptarea sau rectificirile bugetare, precum si pe tot parcursul anului bugetar;
o cvalucazd sursele de venit curente gi viitoare si realizeazd propuneri pentru anul
curent $1 urmatorii ani;
realizeaza lucrdri de stabilire, constatare, urmdrire $i incasare a 1mp021telor si taxelor locale,
precum §i a celorlalte venifuri ale bugetului local:
¢ (ine evidenta tuturor contribuabililor (persoane fizice si juridice) care datoreaza
impozite §i taxe locale gi alte venituri la bugetul judetean;
verificd evidenta contabili a veniturilor bugetului propriu al judetului care reflects evidenta si
incasarea acestora,

2. Verificd cererile adresate de contribuabili referitoare la acordarea de inlesniri, reduceri si scutiri la platd
si pregiiteste documentatia ce urmeazd a fi supusd aprobarii.

3, Participd la efectuarea operafiunilor de regularizare a taxelor de autorizare a lucririlor de constructii
previizute de Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii.

4, Urmireste derularea contractelor de concesiune gi Inchiriere de spatii gi terenuri din domeniul public
si privat al Consiliului Judetean ITalomita incheiate cu persoane fizice si juridice, realizénd lucrérile
aferente constatirii, verificdrii si inregistrdrii contabile a contravalorii redeventelor, chiriilor,
garantiilor, dobéanzilor gi penalititilor de intdrziere datorate de concesionari sau chiriagi, astfel:

a.

b.
c.
d

1

constituirea garantiilor obligatorii in cotele si termenele stabilite de lege;

incasarea redeventelor si chiriilor; :

calcularea de majordri de Intarziere, daci e cazul;

facturarea redeventelor si chiriilor, la termenele stabilite conform contractelor ¢i daca este
cazul gi a majorarilor de intarziere aferente;

transmiterea n timp util a facturilor beneficiarilor;

indexarea pe baza indicelui general al inflatiel comunicat de citre Institutul National de
Statisticd, conform contractelor, a redeventei sau chiriel §i comunicarea noilor valori
beneficiarilor;
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10.

11.

12.

13.

g. colaborarea permanentd cu compartimentele de specialitate dacd se constatd nerespectarea
unor clauze contractuale;

h. efectuarca nregistririlor contabile aferente si Intocmirea documentelor financiar-contabile
necesare;

i. refntregirea/restituirea garantiilor, conform clauzelor contractuale si legislatiei in vigoare;
j. verificarea permanentd a sumelor din extrasele de cont cu cele din evidenta contabili;

Participad la actiunile de elaborare In toate etapele a lucririlor privind bugetul propriu, a bugetului de
venituri §i cheltuieli al institutiei publice din subordinea consiliului (C.A.M.S Fierbinti-Térg),

Participd la actiunile de elaborare a repartizirii pe trimestre, precum si a virarilor de credite bugetare
pentru bugetul propriu, a bugetuli de venituri i cheltuieli al institutiel publice din subordinea
consiliului (C.A.M.S Fierbinti-Targ),

Analizeaza si verificd proiectele bugetelor pe programe ale institutiei subordonate repartizate, urmarind
cxecutia acestora si realizarea raportarilor obligatorii la situatiile financiare.

Verificd situattile/raportirile financiare lunare, trimestriale §i anuale ale institutiei subordonate
repartizate in vederea centralizarii acestora,

Analizeazi cererile §i documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor institutiei din
subordine repartizate, atdt pentru cheltuieli curente, cit $i de capital, In limitele aprobate prin buget.

Intocmeste documentele de platd catre organele bancare, precum si documentele contabile, in
conformitate cu reglementérile legale in vigoare, urmareste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea acestora cu documentele fnsotitoare, verificd incadrarea corectd in subdiviziunile
clasificatiei bugetare & cheltuielilor pentru bugetul propriu al Consiliului Judetean, precum si pentru
institutiile repartizate.

Participd la realizarea raportdrilor financiare lunare ale aparatulul de specialitate, conform actelor
normative in vigoare, situatii lunare ce cuprind:

- extras din bilant;

- pléti restante;

- executia veniturilor §i cheltuielilor aferente proiectelor cu ﬁnanta:re europeand postaderare

incluse in bugetul local.

Participd la centralizarea raportirile financiare lunare ale aparatului de specialitate si ale 1nst1tut111
subordonate, conform actelor normative in vigoare, 51tuat11 lunare ce cupnnd

- extras din bilant;

- plati restante; -

- excoutia veniturilor si cheltuielilor institutiilor finantate din venituri proprii s1 din subventii;

- executia veniturilor si cheltuielilor aferente prmectelor cu finantare europeand postaderare

incluse in bugetul local.

Stabileste diferentele dintre indicatorii inscrisi in situatiile lunare gi cei Inscrisi in situatiile financiare
trimestriale gi anuale pentru aparatul de specialitate al Consilinfui Judetean Talomita, avind in vedere
cd raportdrile lunare au termen de depunere inaintea raportarilor trimestriale si anuale.
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27.

Stabileste diferentele dintre indicatorii inscrisi In situatiile lunare gi cei inscrisi in situatiile financiare
trimestriale si anuale centralizate, avind in vedere ci raportirile lunare au termen de depunere Inaintea
raportarilor trimestriale si anuale.

Realizeazi situatii extracontabile incidente operatiunilor derulate.

Realizeazd contabilitatea sinteticd §i analiticd pentru operatiunile derulate, Intocmeste documentatia
prevazutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participd la realizarea lucriirilor financiar-contabile in vederea Intocmirii situatiilor financiare
trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Participd la centralizarea informatiilor din sitvatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institutiilor publice subordonate in vederea realizarii situatiilor financiare centralizate trimestriale si
anuale.

Realizeaz3 si transmite unitdtii trezoreriei statului documentele aferente situatiei angajamentelor legale
din care rezultd investitii publice si a creditelor bugetare aferente, la inceputul perioadei si ori de cate
ori intervin modificari In structura investitiilor.

Realizeaza si transmite unitdtii trezoreriei statului proiectele de angajament legal din care rezultd
cheltuieli de investitii aferente obiectivelor incluse in bugetul judetului.

Realizeazd documente de sintezd aferente angajamentelor legale din care rezultd cheltuieli de investitii
aferente obiectivelor incluse in bugetul judetului.

Realizeazd documentatii in format electronic aferente situatiilor financiare trimestriale si anuale ce vor
face obiectul publicirii pe site-ul institutiei.

. Elaboreaza lucréri de analiza si sinteza referitoare la veniturile bugetelor locale In structurd gi evolutie, #
pe ansamblul judetului si pe fiecare umtate administrativ-teritoriald in vederea repartizérii pe bugete'

locale a sumelor de echiltbrare.

Introduce si gestioneazd in sistem mformmc corespondenta reparuzata gi raspunde de redactarea
computerizatd a corespondentei repartizate.

Asigurd circuitul corespondentei Infre compartimentele Directiei Buget Finante, intre directii si cu
registratura generala.

[ S . - - N N . - N A r
Rispunde de inregistrarea, distribuirea, expedierea corespondentei, urméirind rezolvarea in termen a

acesteia de catre celelalte compartimente componente ale Directiei Buget, Finante.

Asiguri introducerea datélor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform termenelor si
conditiilor aferente aplicatiei.

28. Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor aparatului

_de sgecialitate al Consiliului Judetean falomita.
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Implementeazd procedurile operationale privind activititile desfigurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lIalomita.

Realizeazd prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus In situatiile In care existd conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat sa péstreze secretul de serviciu, in conditiile
previzute de lege.

X ,
. Organizeazi, claseazd, indosariazd §i pastreazd documentele ce vizeaza atributiile sale de serviciu astfel

ncét si asigure accesibilitatea gi verificarea facild a acestora, predandu-le la arhiva la termenele legale.
Isi Insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si tucririle realizate.

Studiazi, 1si insuseste si rispunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru Indeplinirea sarcinilor
ce 1i sunt repartizate.

Are indatorirea de a respecta prevederile OUG nr. 57/2019 Codului administrativ, cu modificarile g1
completérile ulterioare. '

Salariatul este obligat sd cunoascd si sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat sd cundascid §i sd respecte prevederile Regulamentului de ordine interioard a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat s& cunoascid §i sd respecte normele privind protectia muncii si atributiile din

domeniul apérérii impotriva incendiilor.

Rispunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt incredinfate, precum §i a atributiilor delegate
st a unor actiuni si lucréri cu caracterneplanificat. '
Este obligat si se conformeze ordinelor $i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia cazurilor
cand acestea sunt vidit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes public sau s lezeze drepturile si
libertatile fundamentale ale unei persoane. in aceastd situatie, salariatul are obligatia si facd cunoscut
in scris conducerii consiliulut motivul refuzului siu de a duce la indeplinire ordinul sau instructiunea
primita.

Este obligat s colaboreze in aducerea la indeplinire a Thdatoririlor de serviciu i sa 15i suplineascé in
serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialititii lor, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic.

. In absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de . Tn caz excéptional,

aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu intocmitd de seful ierahic superior al

' titularului postului.
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43. La incetarea raporturilor de munci, salariatul este obligat sd predea lucririle pe care le-a avut in
primire In cadrul atributiilor de serviciu.

44, Indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean, precum si
cele delegate de citre gefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calitaitii:

a) Responsabilititi generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea si imbundtitirea Sistemului de Management al Calittii in propria
activitate;
2. Respecti cerintele documentatiei Sistemului de management al calitdtii in propria activitate.



