CONSILIER ACHIZITII PUBLICE -
grad profesional - principal
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Elaboreazd programul anual al achizifiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
identificate la nivelul institufiei, in functie de fondurile aprobate si de posibilitiiile de
atragere a altor fonduri, verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare
achizitie in parte;

fndeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute in
Legea 98/2016, asigura conditiile pentru rezolvarea contestatiilor legate de procedurile
achizitie derulate Legea 101/2016;

Propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeazi a fi
atribuit;  Asigurd activitatea de informare i de publicare privind pregitirea si
organizarea licitafiilor, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte
informafii care sd edifice respectarea principiilor care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitit publice, verifica anuntarea castigatorilor licitatiei;

Verifica aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si
a hotararilor de licitatii, prin incheierea contractelor de achizitie publica;

Opereazi modificart sau completari ulterioare n programul anual al achizitiilor, cnd
situatia o impune, cu aprobarea managerului institutiel si avizul compartimentului
financiar contabil;

Verifica intocmirea contractelor sau a actelor adiiionale, in conformitate cu
prevederile legale; Verifica semnarea contractelor de catre partile contractante;
Verifica si coordoneaza intocmirea diverselor situatii cerute de S.I.C.AP., de
conducerea Consiliului Judetean sau alte servicii din institutie;

Primirea gi analizarea referatelor de necesitate;

Primirea si analizarea caietelor de sarcini

primirea si analizarea listelor cu cantiti de luctari

Primirea si analizarea temelor de proiectare

Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

Alegerea procedurii de achizitie publica

Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare st selectie a ofertantilor, precum
si criteriile de atribuire;

Elaborarea, inaintarea spre semnare i punerea la dispozifia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date,

Elaborarea invitagiilor sau a anunfurilor de participare, transmiterea spre publicare in
SICAP (www.e-licitatie.ro)

Elaborarea si fnaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea
Comisiei de evaluare si numirea transmiterea informatiilor solicitate in baza unor
prevederi legale; ' ' ‘
Participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;

Primirea gi solutionarea solicitdrilor de clarificare la documentatia de atribuire;
Primirea ofertelor; participa la deschiderea ofertslor;

Redactarea proceselor verbale si a rapoartelor aferente procedurilor de achizifii
publice;

Participarea la sedinfele Comisiei de verificarea propunerilor tehnice si financiare;
Stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile
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Primirea §i inaintarea in vederea solutiondrii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneazi contestatiile;

. Elaborarea si naintarea spre semmnare a contractelor de achizitie publici, intocmirea

notelor inferne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori si
necastigatori; :

Urmiregte si asigurd respectarea prevederilor legale, la desfigurarea procedurilor
privind pistrarea confidentialitalii documentelor de licitafie si a securititii acestora,
urmareste aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire si verifica oferta/ofertele castigatoare;

Colaboreazd cu serviciile §i compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedura de atribuire si pentru urmérirea contractelor incheiate
(derularea acestora fiind responsabilitatea celor implicafi);

Urméreste g1 asigurd respectarea prevederilor legale, la desfﬁsurarea procedunlor
privind pastrarea confidentialititii documentelor de licitatie si a securititii acestora,
urmareste aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire si verifica oferta/ofertele castigatoare;

Asigurd constituirea si péstrarea dosarului achizifiei, document cu caracter public,
verifica corectitudinea intocmirii dosarului achizitiei publice;

Colaboreaza gi participd aldturi de Compartimentul Patrimoniu Public §1 Privat, la
rezolvarea tuturor sarcinilor ce revin Directiei Achizitii si Patrimoniu;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotérlri ale Consiliului Judetean Talomita,
dispozifii ale Pregedintelui Consiliutui Judefean Ialomita, precum si cele delegate de
catre sefii ierarhici;

Respectd §i aplicd prevederile cuprinse in sistemul de management al calitifii
standardului SR EN ISO 9001:2015 ;

Are indatorirea de a respecta Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ In cea ce priveste conduitd a functionarilor publici.

Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum 51 a
atribufiilor delegate gi a unor actiuni si lucrdri cu caracter neplanificat;

{si insugeste prin semnare toate documentele, situatiile §i lucrarile realizate;

Este obligat sa se conformeze ordinelor gi instrucfiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceplia cazurilor cdnd acestea sunt vidit ilegale ori de naturdd si prejudicieze un
interes public sau si lezeze drepturile §i libertéfile fundamentale ale unei persoane. in
aceastd situatie, salariatul arc obligatia si facd cunoscut In seris conducerii consiliului
judetean motivul refuzului san de a duce la indeplinire ordinul sau instructiunea.
primitéa;

Este obligat sd colaboreze in aducerea la 1ndep11mre a Indatoririlor de serviciu si si-gi
suplineascd In serviciu colegii, In caz de absentd, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic;
Salariatul este obligat si cunoascd §i sd respecte normele de protectia muncii si
atribuiiile din domeniul apararii 1mp0tr1va incendiilor;

Salariatul este obligat sd cunoasca §i sd respecte prevederile Regulamentulm de
organizare i funcfionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;
La incetarea raporfurilor de serviciu, salariatul este obligat sd predea lucririle si
bunurile care i-au fost incredintate fn vederea exercitarii atributiilor de serviciu;



