Atributiile postului

Compartiment Finanfare Programe/Proiecte si Investifii — consilier, grad profesional superior, .

10.

11.

Participd la actiunile de elaborare in toate etapele a lucrérilor privind bugetul propriu, a bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice din subordinea consiliului (Directia Judeteand de Evidenti
a Persoanelor si Muzeul National al Agriculturii), inclusiv la actiunile referitoare la repartizarea pe
trimestre §i virdrile de credite.

Analizeazd si verifici proiectele bugetelor pe programe ale institutiilor subordonate ce i sunt
repartizate, urmdrind executia acestora gi realizarea raportarilor obligatorii la situatiile financiare.

Verifica situatiile/raportirile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiilor subordonate ce i
sunt repartizate In vederea centralizirii acestora.

Analizeazi cererile i documentatiile privind alimentarea cu mijloace binesti a conturilor institutiilor
din subordine repartizate, atdt pentru cheltuieli curente, cit gi de capital, urmirind respectarea
legalitatii, necesitatii si oportunititii, in limitele aprobate prin buget.

Intocmeste documentele de platd citre organele bancare, precum si documentele contabile, in
conformitate cu reglementérile legale in vigoare, urmareste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea acestora cu documentele fnsotitoare, verifici Incadrarea corecti in subdiviziunile
clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al Consiliului Judetean, precum si pentru
institutiile repartizate.

Participd la verificarea situatiilor financiare trimestriale si anuale cenfralizatoare (inclusiv cu
institufiile din subordine) si cele pentru aparatyl de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita,
conturile de executie bugetard si celelalte anexe la acestea.

Participa la realizarea situatiilor financiare trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita, conturile de executie bugetara si celelalte anexe la acestea.

Intocmeste documentatia necesard pentru aprobarea in cousiliul judetean a contului de executie
bugetard (pentru anul precedent) in structura prevazutd de legea privind finantele publice locale.

Participd [a elaborarea lucrérilor de analizd, sinteza, informare privind bugetul si executia bugetard a
aparatului de specialitate §i a intitutiilor subordonate.

Intocmeste documentafia necesard pentru aprobarea in copsiliul judetean a contului de executie
bugetard (pentru anul precedent) in structura prevazutd de legea privind finantele publice locale.

Participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmirire, executic si raportare pe componenta
financiard a proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare derulate de Consiliul
Judetean lalomita.
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Participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmdrire, executie §i raportare pe componenta
financiard a programelor cu finantare internd derulate de Consiliul Judetean lalomita.

Participd la implementarea financiar-contabild a finanfdrilor nerambursabile din fonduri publice
alocate de Consiliul Judetean lalomita pentru activitafi non profit de interes general selectate

Participi la realizarea lunard a "Situatiei cheltuielilor de capital" pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita, urmérind prevederile bugetare aprobate, precum si platile efectuate.

Participi la realizarea trimestriald a raportarii statistice privind investitiile aparatului de specialitate.
Particip3 la realizarea evidentei cheltuielilor de capital efectuate din bugetul propriu al judetului.

Asiguri exercifarea controlului financiar preventiv propriu asupra operatiunilor care afecteazi
fondurile publice derulate de Consiliul Judetean Ialomita gi/sau patrimoniul public §i privat al acestuia,
angajarea si ordonantarea cheltuielilor, conform reglementrilor legale in domeniu.

Indeplineste atributiile stabilite conform Procedurii de alocare si gestionare a numerelor aferente
documentelor financiar-contabile emise de Consiliul Judetean Talomita , de intocmire si utilizare a
acestora

Indeplineste atributiile asistentului financiar in cadrul proiectului ,,Cresterea eficientei serviciilor
publice din judetul Tlomita, prin profesionalizarea personalului administrativ,, cod SMIS 22798,
conform Disporzitiei Presedintelui Consiliului Judetean lalomita nr. 86/18.07.2013

indeplineste atributiile responsabilului financiar in cadrul proiectului ,,Eficientizarea activitatii
administratiei publice locale din judetul lalomita prin implementarea unei solufii e-guvernare
performante,, cod SMIS 48391, conform Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Ialomifa
nr.5/10.01.2014.

fndeplineste atributiile responsabilului financiar in cadrul proiectului ,,E-UAT. Sistem informatic
integrét, support pentru dezvoltarea si cresterea eficientei serviciilor publice in judetul Ialomita,, cod
SMIS 48411, condorm Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean lalomita nr.4/10.01.2014.

Implementeaza procedurile privind anagajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor aparatului
de specialitate al Consiliului judetean Talomita

Implementeazii procedurile operationale privind activitdtile desfisurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judefean lalomita

Gestioneaz aplicatiile si programele informatice privind lucrdrile de buget, cele ce reflectd
angajamentele, pentru realizarea contabilitafii financiare §i a celei de gestiune '

Realizeazi contabilitatea sinteticd si analitica pentru operativnile derulate, Intocmeste documentatia
previzutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participd la realizarea lucridrilor financiar-contabile in vederea intocmirii s1tuat1110r financiare
trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.
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Participd la centralizarea informatiilor din sitvatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institutiilor publice subordonate In vederea realizarii situatiilor financiare centralizate trimestriale si
anuale.

Pastreazd documentele astfel incit sa asigure accesibilitatea si verificarea facild a documentelor,
situatiifor $i lucrdrilor si rdspunde de pastrarea si indosarierea acestora, preddndu-le la arhivd la
termenele legale

Realizeaza prelucrarca automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus in situatiile in care existd conditii (programme, aplicatii)

Studiazd, 1si nsuseste si rispunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru Indeplinirea sarcinilor
de serviciu ce i sunt repartizate

Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum si a atributiilor
delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

isi Insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

Este obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia cazurilor
cind acestea sunt vadit ilegale ori de naturd sd prejudicieze un interes public sau sa lezeze drepturile si
libertdtile fundamentale ale unei persoane. In accasti situatie, salariatul arc obligatia si faci cunoscut
In scris conducerii consiliului motivul refuzului sdu de a duce la indeplinire ordinul sau instructiunea
primita.

Este obligat si colaboreze in aducerea la ndeplinire a Tndatoririlor de serviciu si sd 131 suplineascd Tn
serviciu colegii, in caz de absenta, in cadrul specialitatii lor, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic

Salariatul este obligat s@ pistreze secretul de serviciu in conditiile previzute de lege

Salaridtul este obligat sa cunoascéd §i s respecte normele privind protectia muncii gi atributiile din
domeniul apérarii impotriva incendiilor.

Salariatul este obligat si cunoasci gi si respecte prevederile Regulamentului de ordine interioard a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Ia incetarea raporturilor de muncd, salariatul este obligat s& predea lucrdrile pe care le-a avut in
primire in cadrul atributiilor de serviciu.



