Atvibutitle postului®:

("¢ atubilese pe baza activitatilor core presupun exercilurss prerogativelor de putere pohlics,
in concordanla cu specificu) functivi publice corespunzatoare postului de consitier agistent
Comparlimen( Investifii Publice)

[ Asigurdi asisteni8 tehnicll de specinlitate serviciilor din aparatul propriu al Consilivlui
Judefean Talomifa; '

2. Propune strategii de dezvollare locali si regionali;
Intocmeste banca de date referitoare la investitii realizate de Consiliul Judetean
Talomita;

4. Asigurd asistentd tehnicd membrilor echipelor de implementare a proiectelor cu
finanfare nerambursabili; '

5. la parte la procesul de evaluare tehnicd a ofertelor ca membru in comisia de evaluare a
ofertelor sau ca expert cooptat;

6. Participi la intdlnirile echipelor de implementare a proiectelor cu {inantare
nerambursabild pentru a acorda asistent privind aspectele tehnice;

7. Asigurd, Ja cererea consiliflor locale, asistentd tehnici de specialitate in derularea
obiectivelor de investifii, a programelor guvernamentale i lucrdrilor de reparafii,
inifiate de acestea;

8. Colaboreazd permanent cu prestatorii serviciilor de proiectare si de consultant¥, pe tot
parcursul deruldrii contractelor de investifii si asigurd relatia permanent dintre
proiectant, dirigintele de santier si executantul lucrarilor

9. Colaboreazd cu organele abilitate si controleze calitatea lucririlor executate,
{inanfarea sau deconfarea acestora;

- 10. Asigurd decontarea serviciilor gi lucriirilor contractate respectind legislatia in vigoare
8l specificitatea fiecirui program de finantace al investitiilor;

11, Transmite sub semniturd proprie citre Directia Buget Finanfe facturile si
documentatiile necesare pentru decontarea acestora;

12. Transmite sub semmdturd proprie citre responsabilyl desemnat cu raportarea
investitiilor prin Programul National de Dezvoltare Locald, documentele necesare
intocmirii Tn termen a solicitdrilor de transfer ale sumelor allocate de la bugetul de
stat;

13. Centralizeazi situafiile de lucréri, fizic §i valoric, astfe] incAt s& nu existe depasiri fati
de valoarea contractului de achizitie public fncheiat;

14. Tdentifica prin studii i prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale localitdfilor;

15. Riisputide de Intretinerea invenfarnlui §i cunoagterea starii de conservare a tuturor
zonelor gi siturilor protejate, a monumentelor naturli, a monumentelor istorice sau a
monumentelor de arhitecturs clasate, preeum si asigurarea regulamentelor de proteciie
si conservare pentru cele situate in afara localitétilor;

16. Riispunde de elaborarea programelor si prognozelor ce privese dezvoltarea
economico-sociald a judetului Ialomita; '



17. ColaboreazB cu servicitfe  publice  descentralizale din judef pentru rezolvaren
problemelor ce privese realizarea obicclivelor din programele s prognovele
eeonomice uprobate; ' ’

18, Sprijind i Indrumd consiliile locale in elaborarea de programe si prognoze de
dezvoltare pe diferite termene g1 domenii de activitate;

19. Participd la elaborarea unor proiecte de interes judefean, in vederea finangiirii lor
parfiale sau integrale din fonduri externe sau interne:

20. Face cunoscut gi pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru Intocmirea de
proiecte In vederea obtinerii unor finantiri interne sau externe;

21. Organizeazd, claseazi, Indosariazd gi pstreazi documentele ce vizeazi atributiile sale
de servicin, astfel fnct si asigure accesibilitetea gi verificarea facild a acestora,
predéndu-le la arhivi In termenele legale ; |

22. RealizeazA prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operativnile pe care le
presupun sarcinile de mai sus in situatiile in care existd conditii (programe, aplicatii) ;

23, Studiazd, i5i Insugeste si rispunde de aplicarea legislafiei §i actelor normative specifice
domeniului de activitate ;

24, Rispunde de aducerea la fndeplinire a sarcinilor ce fi sunt incredinatea, precum si a
atributiilor delegate si a unor acfiuni gi luerdri cu caracter neplanificat ;

25. Isi tnsugeste prin semnare toate docurnentele, situafiile gi lucrérile realizate ;

26. Funcfionarul public are indatorirea de a respecta prevederile Ordonantei de Urgents a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ: prevederile referitoare la
conduita funcfionarilor public;

27. Este obligat si se conformeze ordinelor §i instructiunilor superiorilor jerarhici, cu
exceptia cazurilor cénd acestea sunt védit ilegale ori de naturi si prejudicieze un
interes public sau si lezeze drepturile si libertiifile fundamentale ale unei personae, fn
aceastd situafie, salarfatul are obligajia si fac# cunoscut In scris conducerii Consiljului
Judetean motivul refuzului sau de a duce la fndeplinire ordinul sau instructiunea
primitd ;

28. Este cbligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sé-gi
suplineascd in serviciu colegii, in caz de absentd, potrivit dispozitiilor gefului ferarhic @

29, Salariatul este obligat sd cunoascd §i sd respecte normele de protectia muncii s
afributiile din domentul ap#ririi fmpotriva incendiilor ;

30. Salariatul este obligat si cunoascd §i i respecte prevederile “Regulamentului de
organizare i funcionare a aparatului de specialitate a] Consilinlui Judetean Talomifa™ ;

31, Salariatul este obligat s cunoasci i si respecte prevederile ” Regulamentului de
ordine interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Talomifa® ;

32. La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat s predea lIueriirile g
bunurile care i-au fost ncredinfate fn vederea exercitirfi atributiilor de serviciu ;

33, Tndeplineste i alte atribufii stabilite prin lege, hotidrdri ale Consiliului Judefean
lalomifa, dispozifii ale Presedintelui Consiliului Judetean , ale Vicepresedinielul
coordonator al diree{iei sau ale Directorului Executiv ' :

‘Sistemul de Management al Calitatii:
a) Responsabilitifi generale:

1. Asigmd implementarea, mentinerea §i imbunatatirea Sistemului de Management al
Calitiii In propria activitate ; ' '

2. Respectii cerinfele documentatiei Sistemului de management al calildtii In propria
activitate, ' : :



