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CAIET DE SARCINI

SERVICII DE PAZA
Lotul 2- Sediul Centrului Militar Judetean Ialomita g

I. Introducere
Aceastd sectiune a Documentafiei de atribuire include ansamblul cerinfelor pe baza cérora fiecare

' . 5
ofertant va elabora oferta (Propunerea Tehnicé si Propunerca Financiard) pentru realizarea serviciilor
care fac obiectul contractului ce rezultd din aceastd procedurd
Consiliul Judetean Ialomita Indeplineste rolul de Autoritate

In cadrul acestei proceduri,
Contractanti, respectiv Achizitor in cadrul Contractului, Centrul Militar Judetean lalomita fiind

beneficiarul contractulﬁi.

II. Descrierea serviciilor solicitate
Autoritatea contractantd igi propune incheierea unui contract de prestare de servicii de paza pentru
E] . ; .

sediul Centrului Militar Judetean Ialomita situat in Slobozia, Strada Lacului 6, jud. Ialomita

Dispozitivul de paza al obiectivului va fi format dintr-un pest fix permanent, amplasat la intrarea
principald in obiectiv, care va fi acoperit cu 4 agenti de paza pentru executarea serviciului in post fix,

in ture de 12 ore.
Paza va fi asigurati de cétre Societiiti specializate Tn serviciul de paza si protectie. Acestea trebuie si
fie constituite si sd functioneze potrivit legislatiei in vigoare (Legea 333/2003, cu modificirile si
completirile ulterioare, HG 301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
333/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare), avand ca obiect de activitate paza obiectivelor,
bunurilor sau valorilor, paza transporturilor de bunuri §i de valori importante, in conditii de maxima

sigurantd a acestora, precum si protectia umana

In acest sens, orice propunere tehnicd va fi luatd In considerare numai in masura in care aceastd
propunere presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerintelor minimale din caietul

de sarcini,

Ofertantul trebuie sa Indeplineascd urmatoarele conditii:
~sd detind obligatoriu licenta de functionare eliberatd de Inspectoratul General al Politiei — Directia
Politiei de Ordine Publicd pentru exercitarea activitatii de pazid conform Legii nr 333/2003 cu

modificérile si completarile ulterioare
-conducatorul societatii specializate de pazi si protectie trebuie sd detind avizul inspectoratului de
politie judetean sau al Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, dupi caz, In a cirei

I

razi teritoriald isi are sediul societatea respectiva;
-personalul pentru executarea activitdtilor de paza trebuie sd detind atestat in domeniu

i
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I11. Durata contractului

Prestarea de servicii se va executa pe o perioada de 245 zile, incepnd cu data semnérii contractului-
de achizitie publici de citre ambele pérti, cu posibilitatea prelungirii cu acordul pértilor, In functic de
necesititile si resursele bugetare alocate cu aceasta ocazie.

IV. Numiirul de posturi

Nr. . .

Crt. Imobil Tip de post

1 Sediu]l Centrului Militar Judetean | 1 post fix permanent- 24/24 acoperit
Ialomita de 4 agenti in ture de céite 12 ore.

V. Atributiile si responsabilitatile partilor

V.1. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru:

a) s asigure protectia persoanelor aflate In incinta sediului administrativ al Centrului Militar Judetean
Talomita;

b) si presteze serviciile cu profesionalism si cu promptitudine;

¢) si presteze serviciile pe baza Planului de Pazd si Interventie, intocmit de Beneficiar (i ulterior
definitivat de comun acord cu reprezentantul Prestatorului), cu respectarea prevederilor legale in
vigoare specifice acestei activitafi. fnregistrarea la Politie se va face de citre Prestator, iar dovada
Inregistririi se va depune la Beneficiar in maxim 10 zile de la data semndrii contractului;

d) sd execute serviciile de pazd numai cu agenti atestati conform prevederilor Legii nr. 333/2003, cu
modificirile si completirile ulterioare, agentii de pazd fiind dotafi cu echipament vestimentar
(uniforma de serviciu cu insemnele de identificare) §i tehnic (mijloace de autoaparare si interventie,
tomfd, spray cu gaze iritant lacrimogen, mijloace de comunicatie, ete.) corespunztor;

e) si cunoascd locul de dispunere a postului de pazd, consemnul general §i consemnele particulare,
itinerarul de deplasare, precum si modul de actiune pentru interventie la post; acestea vor fi stabilite
de Beneficiar cu reprezentantul Prestatorului, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,
fiind stipulate in planul de paza si interventie;

f) s3 ia In primire pe baza de proces verbal, si intretind si sd mentind in stare de functionare bunurile
si utilititile aferente, pentru a fi folosite exclusiv in executarea serviciului de paza sl interventie, in
conditiile actelor normative In vigoare;

g) Si asigure prestarca activitdtii de pazi, protectie si interventie care se va efectua n regim de
permanentd, in ture, in toate zilele lunii calendaristice, indiferent de caracterul zilei - lucritoare sau
nelucritoare, In cadrul contractului, conform caietului de sarcini, a propunerii tehnice si a planului de
paza;

h) Si asigure interventia In cazuri de necesitate, cu echipe specializate de interventie rapida si
si informeze, dacd este cazul, organele competente (polifie, salvare, pompieri, etc.). Timpul
maxim de interventie este de 15 minute de la momentul solicitarii. Prestatorul va detine echipe de
interventie avizate in judetul in care achizitorul are obiective.

i) Si asigure legiturile radio si/sau GSM intre personalul de pazd aflat in serviciu §i dispeceratul
prestatorului;

i) si completeze, daci considerd necesar, inventarul spafiului destinat pazei, de comun acord cu
reprezentantul Beneficiarului, pentru a asigura desfisurarea activitafilor specifice serviciilor prestate
in conditii optime, fiiri ca aceasta si implice alte obligatii/costuri din partea Achizitorului;

K) si comunice reprezentantului Beneficiarului, lunar, in ultima zi luerdtoare pentru luna urmatoare,
planificarea agentilor de paza in posturi, iar eventualele modificari, vor fi comunicate cu cel putin 24
de ore Tnainte de intrarea in serviciu sau ori de céte ori este nevoie;

1) Prestatorul este obligat — prin personalul de paza propriu, angajat pentru executarea prezentului
contract — sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si
integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor incredintate.

m) S3 se asigure ci agentii de pazi, pe durata indeplinirii serviciului, au un comportament cuviincios
si atitudine politicoasd fatd de angajatii si colaboratorii beneficiarului;
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n) Sa se asigure zilnic, pe fiecare turd, ca personalul de paza este prezent la obiectiv, nu va parisi
postul, Isi exercitd in mod activ obligatia de pazd si supraveghere si isi respectd toate
obligatiile In conditiile si la termenele stabilite prin contract, executind controale de zi §i de
noapte asupra modului in care personalul propriu isi executd serviciul; sa ia masuri imediate de
completare a personalului lipsd, in cazul in care se constatd astfel de situatii sau de remediere a
neajunsurilor constatate.

0) S& se asigure cd nici un agent de paza nu se va afla sub influenta alcoolului sau stupefiantelor
pe durata serviciului i nici nu va aduce gi/sau va avea baduturi alcoolice asupra lui sau In post;
p) S procedeze la inlocuirea agentului/agentilor de pazf, pentru care Beneficiarul constatd ¢d nu
efectueaza corespunzator prestarea de serviciilor de pazi si pe care Beneficiarul i1 reclami, in termen
de 24 de ore de la data atentiondrii. In cazul abaterilor grave, inlocuirea agentului de paza se va realiza
cu maxima celeritate;

q) Saraspunda In conditiile legii, pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa angajatiilor
proprii ca urmare a prestirii necorespunzitoare a serviciului §i nerespectarea consemnelor
postului;

r) Si aducd la cunostinta conducerii beneficiarului, in scris, evenimentele petrecute in timpul
exercitarii servicinlui de paza,

s) Sa asigure toate documentele necesare pentru buna desfégurare a serviciului de pazi,

t) S& garanteze pastrarca confidentialitatii datelor, legate de activitatea beneficiarului.

u) Si asigure agentilor de pazi instructaje privind securitatea gi sandtatea In munca, protectia mediului
si situatiile de urgentd specifice locului de muncd; Prestatorului ii revine raspunderea privind
comunicarea, cercetarea si inregistrarea eventualelor accidente de munca produse pe durata si in
legatura cu executarea sarcinilor de serviciu.

v) Prestatorul este deplin rispunzitor atit pentru siguranta tuturor operatiunilor gi metodelor de
prestare utilizate, cat si pentru atestarea/calificarea personalului folosit, pe toatd durata contractului;
w) Prestatorul va suporta sanctiunile aplicate In urma controalelor organelor abilitate; in situatia in
care prestatorul este sanctionat in mod repetat, beneficiarul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral
contractul;

x) In sitvatiile sustragerilor de bunuri din incinta obiectivului i in urma cercetirilor efectuate de
organele de politie, dacd se constatd vinovitia personalului de paza, prejudiciul va fi recuperat de la
prestator.

V.2. Agentii de pazi ai Prestatorului trebuie sa indeplineascd urmitoarele indatoriri:

a. Si fie atestati In conformitate cu Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor si protectia
persoanelor;

b. Si poarte in permanentd costumul convenit, cu insemnele de identificare ale personalului (ecuson)
si mijloacele de autoapdrare si interventie (tomfd, lanternd, spray cu gaze iritant lactimogen,
mijloace de comunicare),

¢. Sa cunoascd In amidnuntime obiectivul (bunurile si valorile punctului de lucru), particularitatile
sale si punctele/locurile considerate vulnerabile;

d. Si asigure cu responsabilitate pazd st integritatea tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivului;

e. Sd nu pardseasca sub nici un motiv postul, decat in conditiile strict previzute in planul de pazi;

f. Sa permitd accesul in obiectiv numai In conformitate cu dispozitiile legale, si legitimeze toate
persoanele care intrd in obiectiv si sl le noteze In registrul de evidentd cu intréri/iesiri persoane;

g. Sa informeze beneficiarul, in mod operativ, despre abaterile sivérsite de salariatii care pun in
pericol siguranta obiectivului péazit;

h. Si-gi instiinteze de Indata sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul exercitarii
servictului §i despre masurile luate, acestea fiind aduse la cunogtiinta factorilor de conducere ai
obiectivului;

i. Si sesizeze politia despre fapte de natura sd prejudicieze patrimoniul unititii si si-gi dea concursul
la prinderea infractorilor $i recuperarea bunurilor i valorilor;

j- S& respecte regulile interne specifice obiectivului pe care 11 deserveste, precum si dispozitiile
persoanelor desemnate de conducerea acestuia;



r.

S.

Si desfasoare activitatea pentru care a fost angajat cu maxim profesionalism §i cu respect pentru
beneficiar, angajatii §i colaboratorii acestuia; :
4 coopereze in permanenti cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului in scopul unei bune
desfisurari a activitdtii de paza si protectie;

S3 ia primele masuri de salvare a persoanelor, evacuarea bunurilor si valorilor §i sa sesizeze
organele abilitate in cazul producerii unor calamnitéti in obiectiv;

Si ingtiinteze de tndatd ce a luat la cunostintd, reprezentantii beneficiarului, despre avarii la
instalatii, conducte, retelele electrice sau orice alte componente care sunt de natura si producd
pagube si s ia primele misuri pentru limitarea consecintelor acestora;

S# nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau stupefiantelor §i sa nu consume

astfel de substante In timpul serviciului;

S4 previni sau si ia misurile legale de combatere a oricdror manifestiri de Incalcare a normelor
de igienizare §i curdtenie a obiectivului;

S nu permitd accesul in obiectiv a persoanelor cu bauturi alcoolice sau aflate sub influenta

alcoolului;

S3 participe la instruiri §i s8 respecte conditiile impuse de legislatia In vigoare referitoare la

securitatea si sinitatea in munci, situatiile de urgentd si protectia mediului;

S5 ia toate misurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii, furturi, talharii, distrugeri

si degradiri de bunuri din patrimoniul obiectivului;

S3 pastreze confidentialitatea deplind in legaturd cu activitatea sa §i cu datele si informatiile la care
au acces cu ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu;

V.3. Autoritatea Contractanti este responsabili pentru:

Desemnarea echipei implicate i responsabile cu interactiunea §i suportul oferit Prestatorului;
Asigurarea tuturor resurselor care sunt In sarcina sa pentru buna derulare a Contractului;

3 intocmeased, cu sprijinul prestatorului Planul de Paza gi sd urméreascd avizarca acestuia de
citre organcle de politie;

S3 notifice prompt, conducerii Prestatorului, orice schimbare in planuri sau consemnele stabilite
pentru acoperirea obiectului contractului, precum i orice modificare cu privire la orarul de lucru
in cadrul locatiilor mentionate mai sus;

S# ia misuri pentru asigurarea corespunzitoare a sistemelor de Tnchidere si sigilare la terminarea
programului de lucru a spaiilor gi fnciperilor in care se pastreaza valori;

S3 transmitd prestatorului, regulile privind accesul si circulatia in interiorul obiectivelor;

tn cazul producerii unui eveniment, sd desemneze un reprezentant care sd participe la cercetarea
Ja fata locului impreuni cu organele de politie si reprezentantul prestatorutul;

S4 anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activitdfi ale beneficiarului ori
organizate de terfi in perimetrul obiectivelor incredintate.

94 efectueze controale cu personalul responsabil de urmdrirea contractului §i in cazul
constatirii unor nereguli s& ia misuri pentru remedierea acestora.

S3 plateascd, lunar, pretul tuturor serviciilor efectiv i corect prestate, pe baza facturii prezentate
de Prestator si acceptate la platd de citre Achizitor, conform tarifului stabilit si la termenul
prevdzut in prezentul contract.

Pe baza cerintelor specifice continute Tn caietul de sarcini, prestatorul va elabora propunerea tehnici
si propunerea financiara.

VIL.IPOTEZE SI RISCURI

Tn pregitirea Ofertei, Ofertantii trebuie s aibd in vedere riscuri §i ipoteze care pot apdrea in derularea

contractului. Acestea pot fi:
a. Dificultiti de colaborare i comunicare fntre factorii interesati implicati;

MASURILE DE GESTIONARE aplicate sunt: Autoritatea contractantd desemneaza
reprezentanti din cadrul institutiei care vor participa la intlniri, sedinte, discutii, cu reprezentantii
Prestatorului, in scopul sotutiondrii oriciror divergente aparute in derularea contractului,

b. datele si informatiile necesare desfdsurarii serviciilor comunicate de cdtre Autoritatea

Contractanti nu sunt suficiente pentru Indeplinirea cerintelor solicitate prin Caietul de Sarcini;
4



MASURILE DE GESTIONARE aplicate sunt: Autoritatea contractantd di asigurdri cd este
deschisd pentru o colaborare transparenta si pune la dispozitia reprezentantiilor Prestatorului (in
limita permisivitdtii legisiatiei in vigoare si obligatiilor asumate) toate informatiile care vor fi
solicitate suplimentar.

Contractantul trebuie sd aibd in vedere aceste riscuri,

VII. MODUL DE PREZENTARE AL OFERTEI
VII.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice

Ofertantul va prezenta propria ofertd tehnicd in care va face o descriere detaliati a serviciilor ce
urmeazi a fi prestate si a personalului ce urmeaza a fi alocat pentru efectuarea prestatiilor. Se va face
referire cel putin la urmatoarele aspecte:

- modalitatea de organizare a serviciilor de paza,

- dotarea personalului de paza.

In elaborarea propunerii tehnice, ofertantii vor tine cont si de obligativitatea Indeplinirii capacititii
tehnice in parametri optimi, prezentdnd urmdtoarele documente:

- Dovada calificdrii si atestérii profesionale pentru persoanele propuse s presteze activititi de
pazd gi interventie la obiectiv;

- avizul inspectoratului de politie judetean sau al Directiei Generale de Politic a
Municipiului Bucuresti, dupa caz, in a ciirei raza teritoriald 1 are sediul societatea respectivi
emis pentru conducatorii societafilor specializate de paza si proteciie,

- declaratie Insotitd de lista cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii,
aparatura de recunoastere gi identificare, cu centrele de supraveghere i dispeceratele, tehnica
de calcul g1 softul utilizat, uniforma agentilor de interventie si alte mijloace tehnice care fac
parte din dotarea societatii.

Ofertantul/ ofertantul asociat/ subcontractantul va depune si "Declarafie privind respectarca
reglementirilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si privind respectarea
legislatiei de securitate si sanatate in muncd", din care si rezulte cd la elaborarea ofertei a tinut cont
de obligatiile relevante din domeniile mediului, social, al relatiilor de muncé, al securitatii si snatatii
in munca.

VII.2. Modul de prezentare al propunerii financiare

Prestatorul va elabora propunerea financiard completdnd Formularul de oferta st Anexa la formularul
de ofertii pentru serviciile solicitate prin caietul de sarcini.

Se va detalia calculul valoric pentru tariful/ord/agent de paza conform elementelor obligatorii stabilite
prin legislatia incidentd in domeniul muncii, respectiv: cel putin salariul minim brut pe economie, spor
pentru ore suplimentare, spor pentru lucru in zilele de repaus saptdmaénal si sirbitori legale, spor de
noapte.

Se vor detalia §i sporurile facultative acordate (dacd este cazul), alte taxe aplicabile (contributia la
Fondul de handicap, contributia asiguratorie de muncd), costul pentru concediul de odihna.

La tariful/ord/agent de pazd se vor detalia, fara caracter limitativ, cheltuielile indirecte (uniforme,
logistica, telefoane, statii, dispecerat si echipaje de interventie, combustibil, controale, asigurari,
personal tesa etc) si profitul.

Orice alte cheltuieli neprevizute care pot $d apara in vederea prestérii, nu pot fi solicitate achizitorufui,
Tariful rdméne neschimbat pénd la sférsitul contractului, exceptind cazurile in care se modificd

salariul minim pe economie in conditiile legii. Tariful se va modifica proportional, In functie de
modificarea salariului minim pe economie in conditiile legii, prin incheierea unui act aditional.



VIII. Cadrul legal care guverneazii relafia dintre Achizitor §i Prestator

Achizitia se realizeaza pentru asigurarea securititii persoanelor si patrimoniului si reducerea nivelului
de risc la securitate fizicd a obiectivelor,
Baza legali a achizitiei o constituie prevederile urmétoarelor acte normative:
» Legea nr. 333/2003 — privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatd, actualizata,
% HG nr. 301/2012 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, actualizatd;

Prestatorul trebuie si respecte toate prevederile legale incidente obiectului contractului, aplicabile la
nivel national.

Pe perioada realizirii tuturor activitdfilor din cadrul Contractului, Prestatorul este responsabil pentru
implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si regulamentele existente la nivel
national. Prestatorul raspunde fatd de Autoritatea Contractanta, pentru orice nerespectare sau omisiune
a respectarii oricdror prevederi legale si normative aplicabile. Autoritatea Contractantd nu va fi tinuta
responsabild pentru nerespectarea sau omisiunea respectirii de citre Contractant a oricarei prevederi
legale sau a oricdrui act normativ aplicabil precum si atdt pentru prestarca serviciilor cat si pentru
rezultatele generate de prestarea serviciilor. :

in cazul in care intervin schimbiri legislative, Prestatorul are obligatia de a informa Autoritatea
Contractantd cu privire la consecintele asupra activitdtilor care fac obiectul Contractului si de a-si
adapta activitatea in funcfie de decizia Autoritdtii Contractante in legaturd cu schimbarile legislative.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligafiile
aplicabile in domeniul mediului, social §i al muncii, instituite prin legislatia nationala.

IX. Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant (conditii de acceptanti la plata
a serviciilor) / suspendarea plitii serviciilor
Facturile vor fi emise lunar si reprezinti contravaloarea serviciilor prestate pentru luna/perioada
calendaristici anterioard si vor fi insotite la platd de urméatoarele documente:
1. Foaie colectivi de prezentd intocmitd de prestator pentru orele prestate/obiectiv in luna
precedentd, vizatd de conducitorul obiectivului autoritdfii contractante;
2. proces verbal de receptie a serviciilor de paza fird obiectiuni semnat de prestator si de
responsabilul cu urmérirea contractului.

X. Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor

Verificiiri care se efectueazi de citre prestator, prin personal numit Tn acest scop:

- Staren agentilor de paza (uniformd, dotare, stare de oboseald sau ebrietate, etc);

- Dotarea conform prevederilor contractului §i cerintelor specifice obiectivului pazit
(uniforme, insemne distinctive ale societitii, echipament, mijloace de apdrare, mijloace de
comunicatie, etc),

- Predarea-primirea serviciutui intre schimburi, prezentarea la ora si locurile stabilite;

- Existenta si consemnarea zilnica in registrele specifice executdrii si evidentierii serviciului
de pazd (conform H.G nr. 301/2012).

- Respectarea prevederilor planului de pazi, consemnul general i particular al posturilor;

Verificiri care se efectueazi de citre personalul desemmat de conducerea Autoritatii
Contractante:

Personalul desemnat pentru urmdrirea contractului va verifica periodic prezenta agentilor de paza,
comportamentul, starea acestora precum si dotarea lor conform cerinelor stabilite. Efectuarea
prestatiei de pazd in conditiile stabilite prin contractul de prestdri servicii de pazi va fi confirmatd prin

6



incheierea la fiecare inceput de luna pentro luna trecuta a unui proces verbal de receptie a serviciilor
de paza, fard obiectiuni, care va fi semnat de ambele parti.

Tncheierea si semnarea de citre pirti fiiri obiectiuni a procesului verbal, conditioneaza plata prestatiei.

In cazul in care nu se executa prestatia conform planurilor de paza si conditiilor stabilite prin contract,
plata se va diminua proportional cu perioada in care nu au fost indeplinite obligatiile contractuale, De
asemenea, se va constata si stabili valoarea pagubelor suferite in urma neexecutarii sau slabei prestatii
a serviciului de paza.

Pentru pagubele cauzate achizitorului, constatate in obiectivele stabilite prin contractul de prestiri
servicii, ca fiitnd produse exclusiv din culpa Prestatorului, acesta va raspunde material (penal sau
patrimonial, conform prevederilor legale). Plata prejudiciului se va face de cétre prestator in baza unui
proces verbal incheiat si Tnsusit de cétre o comisie mixta (achizitorul - prestator), sau printr-o hotdrére
definitiva a instantelor de judecatd competente.

Cerintele din caictul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii §i minimale.

Director Executiv,
Gheorghe Pr/gca

Sef serviciu,
Mirela Genina Preda
AN
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Congilier A hizitii Publice,
Panait Drﬁﬁ-“ﬁi:piﬁ.‘ armen Gabriela






