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Atrlbutnle postulul
- (%.8e stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica,
in concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului)

QIRECTOR. EXECUNY |, DIRECTIH ff“Cf“ﬁoZJ 71 ‘b/ PATI PAON

L In activitatea de conducere a Direétiei Achizitii si Patr1m0n1u, directorul executiv

indeplineste, In conditiile legii, urmétoarele atributii prinecipale:
Asigurd organizarea, coordonarea, conducerea, indrumarea si controlul activititii
personalului din subordine st rispund de buna desfisurare a activitatii directiei;

- Urmireste punerea In executare a legilor si a celorlalte acte normative care privesc
activitatea Consilinlui Judefean Ialomita si se circumscrie domeniului spec1ﬁc direcfici §i

- face propunerl de imbunétitire a legislatiei;

Raspunde de elaborarca corectd si la timp a strategiilor, programelor, situafiilor
operative, studiilor, sintezelor, analizelor, statisticilor, rapoartelor, notelor de
fundamentare, referatelor gi a altor Iucrdri ce cad in sarcina directiei, le semneazd si le
prezintd spre aprobare sau vizare conducerii operative care coordoneazi directia de
specialitate si/sau presedintelui consiliului judetean ialomita;

Face propuneri tematice pentru proiecte de hotlirdri care si fie incluse pe ordinea de zi a
sedinfelor consiliului judetean ialomifa, participi la elaborarea proiectelor actelor -
administrative specifice autoritdtii publice, réspunde de Intocmirea si transmiterca in
termenele legale a raportului de specialitate al directiei pentru proiectele de hotérére a
céror tematicd este specificd domeniului directiei si participd la g,edmtele Consiliului
Judetean Talomita si ale comisiilor de specialitate;

Urmireste respectarea masurilor si termenelor stabilite in hotdrorile Consiliului Judetean
JIalomita si dispozi‘;iile presedintelud Consiliului Judejean Ialomija transmise spre ducere
la indeplinire i intocmeste o nota privind indeplinirea acestora, pe care o transmite luna.r
Direcfiei Coordonare Organizare;

Asigurd asistenta de specialitate pentru consilierii judefent gi comisiile de speci'alitate ale’
consiliului judetean ialomita, consiliile locale, primari, secretari, direcfiile de specialitate
i institutiile publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Talomifa i participé la
coordonarea, in conditiile legii, a activitatii consiliilor locale in vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean, pe baza principiilor autonomiei, legalititii,

responsab111ta1:11 cooperdrii §i sohdanta;u in rezolvarea problemelor mtregulul judet,

precumn si la Intdlnirile de lucru cu primarii, viceprimarii, secretarii si personalul din -
aparatul consiliilor locale, pe probleme de administratie public;

Participa la elaborarea de note de fundamentare si alte operatiuni administrative pentru
inifierea unor proiecte de hotarari de guvern;

Participd la asigurarca transparentei administrative prin furnizarea informatiilor de
interes public solicitate care sunt definute sau gestionate de directie; intocmirea
documentelor de fundamentare a proiectelor de hotiirire cu caracter normativ gi a celor
necesare susfinerii dezbaterilor publice specifice directiei, precum si la solutionarea
petitiilor din domeniul de competentd al directiei;

Face propuneri cu privire la specialistii directiei care vor reprezenta Consiliului Judetean’
lalomita la manifestirile cu caracter profesional, nationale gi/san internationale,
organizate pe probleme ale administratiei publice sau pentru participarea n comisii i
organisme constituite in aplicarea prevederilor unor acte normative;
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fnainteaza presedintelui Consiliului Judetean lalomita propuneri de modificare a

“atributiilor directiei sau a a structurii acesteia, in corelare cu dispozitiile actelor

normative nou apirute sau pentru imbunitatirea performantelor profesionale;

Asigurd intocmirea figei postului, evaluarea anuali a performantelor profesionale
individuale ale funcfionarilor publici din directie si propune acordarea de stimulente
personalulm din subordine, in conditiile legii, ocuparea postunlor vacante si aphcarea de
sanciuni disciplinare, cnd este cazul;

Propune alocarea resurselor umane, materiale si financiare destinate desfaguririi
activitifii compartimentelor de specialitate, fundamenteazd necesarul de bunuri gl
servicii si bugetul aferent sustinerii programelor inifiate de directic si a functiondrii
optime a acesteia §i asigurd operatiunile specifice referitoare la alocarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare aferente directiei;

Asigurd athivarea documentelor produse, in conformitate cu normele legale in materle,

Propune programarea concediilor de odihni pentru personalul directiei si rechemarea din
concediu a unor funcfionari publici in situaii temeinic justificate $i programul de
perfecfionare profesionald a personalului din directie, urm#rind participarea la cursuri a

‘ﬁmctionarilor publici si valorificarea cunostinfelor acumulate;

Raspunde de’ respectarea normelor de muncd si de protectia muncii, a dlsmphnel sl a
codurilor de conduitd ale funciionarilor publici §i personalului contractual si propun
masurile legale in cazul Incélcarii prevederilor acestuia;

‘Repartizeaza, pe structurile directiei, corespondenta, lucrdrile si sarcinile primite din

partea presedintelui, vicepresedingilor, secretarului judefului, rdspunde de realizarea
acestora, corect §i in termenul legal sau cel fixat de cel de la care s-a primit lucrarea sau
sarcina si semneazd, potrivit competentelor stabilite, lucriirile si corespondenta directiei;

Réspunde de cunoasterea i respectarea prevederilor Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita de citre
personalul directiel.

Directorul executiv coordoneaz, in conditiile legii, activitatile din structura Directiei
Achizitii si Patrimoniu, dupi cum urmeazi;

Monitorizeazd activitatea de achizitii publice pentru Consiliului Judefean Ialomita si
institutiile publice din subordinea acestuia;

Solicitd §i analizeazd necesarul de achizifii publice previzute in bugetul propriu al
Consiliului Judetean Talomita si bugetele institutiilor publice din subordine;

Elaboreazd programul anual al achizitiilor publice prin centralizarea necesitatilor,
estimarea valoricd a contractelor, punere in corespondenti cu CPV, alegerea procedurii
si elaborarea calendarului, dupa ce programul anual a fost aprobat;

Stabileste graficul de organizare al procedurilor de achizitii pubhce functie de valoarea
surselor financiare proprii bugetelor fiec#rei structuri;

Elaboreaz3 si tnainteazi spre publicare anunful de intentie, dac¥ aceasta se impune;

Elaboreaza documentaia de atribuire a contractelor de achizitii publice pe suport hartie
$i/sau magnetic, asigurind accesul nerestrictionat, direct a operatorilor economici,
preludnd In acest scop de la compartimentele tehnice de specialitate caietul de sarcini
(specificatii tehnice) sau documentatia descriptivi, dupi caz;
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Elaboreazd i inainteazd spre publicare anunful de participare/invitafia de participare,

" precum si anunful citre Ministerul Economiei si Finantelor privind verificarca

procedurald, In conditiile legii;

Asigurdi interfata cu departamentul de relaii publice §i mass-media, In vederea
incurajdirii mediului concurential cu privire la modul de desfasmare al procedurilor
inifiate (Monitorul Oficial, afigaj local, presd nafionald si locald, invitafii, site-ul
Consiliului judetean, adresa postd electronicd);

Asigurd derularea procedurii de  atribuire incepind cu manifestarea intentiei de

“ participare la procedurd- a operatorilor economici interesafi, depunerea candidaturilor,

primirea gi deschiderea ofertelor, examinarea, evaluarea acestora, stabilirea ofertei
cagtigitoare §i adjudecarea/anularea procedurii, dupd caz;

Inainteaza spre aprobare conducitorului autorititii contractante raportul de atribuire si
prin compartimentul de specialitate definitiveaza proiectul de contract/acord cadru

Ofera indicatii, clarificéri, completarl referitoare la documentele 1101ta1;1110r in limitele
stabilite de specificul legislafiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

Acordd comisiilor de evaluare consultdri referitoare la confinutul documentatiilor de
atribuire a contractelor de achizitii;

Asiguri conditii tehnice pentry transparenta procesului de achizitii publice;
Intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveaza impreund cu un exemplar din oferte;

fndrumi §i acordd consultanti in domeniul achizitiilor publice consiliilor locale si
institutiilor publice, la cererea acestora;

Participd la inventarierea anuald a bunurilor mobile §i imobile din patrimoniul public gi
privat al judetului aflate in administrare proprie sau date in administrare altor institufii
publice;

Face propuneri de inchiriere, concesionare sau vanzare a bunurilor mobile si imobile din
patrimoniul public si privat al judetului, dupa caz;

Identificd prin studii §i prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale domeniului public
g1 privat judetean;

Intocmeste rapoarte si informiri periodice privind activitatea desfasuratd in domeniile
specifice achizitiei,

Face propuneri si infocmegte documentatiile la proiectele de hotardri ale consiliului
judetean in domeniul achizifiilor publice precum si a celor prin care se reglementeaza
administrarea patrimoniultui public si privat al judetului;

Face propuneri privind fundamentarea bugetului propriu al judetului;
Asigurd furnizarea informatitlor de interes public din dosarele achizijiilor publice

precum si cele referitoare la contractele de concesiune, inchiriere sau vénzare a unor
bunuri din patrimoniul judetului;

Face propuneri privind imbunédtatirea procedurilor achizitiilor publice st a concesiunilor
de bunuri, lucrdri sau servicii pe care le transmite celorlalte direcfii din aparatul de
specialitate;

Asigurd punerea Tn dezbatere publicd a proiectelor, actelor administrative cu caracter
normativ ce urmeazi si fie adoptate de Consiliul Judefean Ialomifa avind ca obiect
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administrarea si/sau concesionarea bunurilor proprictate publici si/sau privati a

judefului; : '

Indeplineste orice alte atributii izvordte din actele normative existente sau nou adoptate
ori incredintate de conducerea Consiliului Judeiean Jalomita.

in indeplinirea atributiilor ce 1i revin, Directia Achizitii si Patrimoniu colaboreazi cu
celelalte direcfii din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile §i serviciile publice,
precum §i cu compartimentele de specialitate ale autoritdtilor administratiei publice
centrale si locale.

Urmireste cunoasterea si respectarea normelor de protectia muneii si atributiile din
domeniul apdrarii impotriva incendiilor;

Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrarile realizate ;

Este obligat sa se conformeze ordinelor si instructiuntlor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cand acestea sunt vadit ilegale ori de natura sa prejudicieze un interes
public sau sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. In acesta
situatie, salariatul are obligatia sa faca cunoscut in scris conducerii consiliului motivul
refuzului sau de a duce la indeplinire ordinul sau intructiunea primita ;

Este obligat sa colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sa-~si
suplineasca in serviciu colegii, in caz de absenta, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic ;

Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita” ;

La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sa predea lucrarile si bunurile
care 1-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu ;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotériri ale consiliului judetean, dispozitii ale
presedintelui consiliului judetean precum si cele delegate de catre sefii ierarhici.



