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1. Urmareste dln punct de vedere ﬁnanmar derularea angajamentclor aferente titlului
Bunuri §i servicii pentru capitolul Transporturi urmérind :

urmareste respectarea prevederilor contractuale/comenzilor, in spécial a celor cu
incidents financiari (angajamentele legale) ;

verifici existenta propunerilor de angajare a cheltuielilor in limita creditelor
bugetare aprobate;

verificd existenta angajamentelor bugetare si incadrarea acestora in creditele
bugetare aprobate;

2. Efectueazd operatiunile financiar-contabile aferente titlului Bunuri §i servicii pentru
capitolul Transporturi urmérind :

verificd existenta vizelor, certificdrilor si aprobirilor si a celorlalte semnstori
legale (dupi caz) ;

verificd incadrarea sumelor propuse pentru platd in nivelul angajamentelor
legale, creditele bugetare existente ; _

verificd parcurgerea tuturor etapelor privind angajarea, lichidarea sl
ordonantarea ; . _

verificd existenfa ordonantirilor de plati intocmite de compartimentele de
specialitate, ce vor fi Tnsotite de documentele justificative vizate de persoanele
desemnate ;

verificd corespondenta datelor din ordonantirile de plati cu cele din
documentele justificative ; ‘

efectucazd plata in baza ordonantirii de plati §i a vizei «Bun de plati» exercitati
de ordonatorul principal de credite prin intocmirea instrumentelor de plati ;
verificd extrasele de cont aferente conturilor de cheltuieli ;

realizeazi evidenfa contabila pentru operatiunile aferente cheltuielilor;

3. Tndeplines,:te atributiile responsabilului financiar pentru proiectul “Modernizarea s
dotarea incintei cladirii Spitalului Judetean de Urgentii Slobozia”;

4. Realizeaza documentatiile necesare inscrierii angajamentelor legale de platit citre
unitatea trezoreriei, detaliat pe obiective de investitii, la nivelul aparatului de specialjatte
al Consiliului Judetean Ialomita;

5. Realizeazd sintezele necesare angajamenelor legale de plitit in corelatie cu prograrul
de investitii §i platile aferente;

6. Participd la actiunile de elaborare in toate ctapele a lucrarﬂor privind bugetul propnu a

bugetelor de venituri si cheltuieli al Centrului Cultural « Tonel Perlea » si Muzeul
Judetean Ialomita, institufii publice din subordinea consiliului, inclusiv la actiunile
referitoare la repartizarea pe trimestre gi viririle de credite;



Analizeaza g1 verificd proiectul bugetului pe programe al institutiilor subordonate ce Ti
sunt repartizate, urmarind executia acestora s§i realizarea raportdrilor obligatorii la
situatiile financiare;

Participd la elaborarea lucrérilor de analizd, sintezd, informare privind bugetul si
executia bugetard a aparatului de specialitate si a intitutiilor care 1i sunt repartizate;

Analizeazi cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banegti a
conturilor de disponibil ale institutiilor din subordine repartizate, atit pentrn cheltuieli
curente, cét si de capital, urmérind respectarea legalitdtii, necesititii §i oportunitdtii, in
limitele aprobate prin buget;

.Intocmeste documentele de plati citre organele bancare, precum si documentele
contabile, In conformitate cu reglementirile legale In vigoare, urméreste primirca la
timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu documentele insotitoare, verifica
incadrarea corecta in subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul
propriu al Consiliului Judefean, precum si pentru instifiile repartizate;

11. Realizeaza situatii extracontabile incidente opera;tiunilor derulate

12. Realizeaza contabilitatea sinteticd si analiticd pentru operatiunile derulate, Intocmeste
documentatia previzutdi de actele normative privind registrele de contabilitate
obligatorii.

13. Participd la realizarea lucrarilor financiar-contabile in vederea Intocmirii situatiilor
financiare trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Ialomita.

14. Participd la centralizarea informatiilor din sitvatiile financiare ale aparatului de
specialitate i ale institutiilor publice subordonate in vederea realizirii situatiilor
financiare centralizate trimestriale si anuale.

15. Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG,
conform termenelot si conditiilor aferente aplicatiei.

16. Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor aparatului de specialitate. al Consiliului Judetean Iajomita.

17. Implementeazi procedurile operafionale privind activititile desfisurate in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judejean Talomita.

18. Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBRUG,
- conlorm termenelor si conditiilor aterente aplicatiei.



19. Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonanjaren s plaiy
cheltuielilor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

20. Implementeazi procedurile operationale privind activittile desfigurate T cadrul
aparatulul de specialitate al Consiliului Judetean Talomia.

21. Realizeaza prelucrarea automatd a datelor pe caleulator pentru operafiunile pe care le
presupuu sarcinile de mai sus In situatiile in care existd conditii (programe, aplicafii).

22. Asigurd confindentialitatea informatiilor i este obligat si pistreze secretul de serviciu,

in conditiile previdzute de lege.

23. Organizeazd, clascazd, indosariazd §i pastreazd documentele ce vizeazd atributiile sale
de serviciu astfel ncdl si asigure accesibilitatea si verificarea facild a acestora,
predandu-le 1a arhivd la termenele legale.

24. Isi insugeste prin semnare toate documentele, situatitle ¢i lucririle realizate.

25. Studiazd, f§i insugeste si rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru
indeplinirea sarcinilor ce {i sunt repartizate.

26. Are Indatorirea de a respecta prevederile QUG nr. 57/2019 Codului administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare.

27. Salariatul este obligat si cunoascd si si respecte prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Talomita.

28. Salariatul este obligat s& cunoascd gi si respecte prevederile Regulamentului de ordine
interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

29. Salariatul este obligat sa cunoascd gi si respecte normele privind protectia muncii i
atributiile din domeniul apéririi impotriva incendiilor.

30. Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni §i fucréri cu caracter neplanificat.

31. Este obligat si se conformeze ordinelor §i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu

excepfia cazurilor cand acestea sunt vidit ilegale ori de naturi si prejudicieze un interes

public sau sa lezeze drepturile i libertitile fundamentale ale unei persoane. in aceastd

‘ situafie, salariatul are obhgau'i s facd cunoscut in seris conducerii consiliului motivul -

refuzului sdu de a duce la indeplinire ordinul sau instructiunea primita.

Hste obligat si colaboreze In aducerea la indeplinire a fndatoririlor de serviciu si s3 {si
suplineasca in serviciu colegii, in caz de absc,m;a in cadrul specialitafii lor, potrivit
dlspozn;n or sefului ierz uhic '
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33.Tn absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de -
caz exceplional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu
intocmita de seful ierahic superior al titularului postului.

34. La incetarea raporturilor de munci, salariatul este obligat si predea lucririle pe care le-a
avut In primire In cadrul atributiilor de serviciu.

35. Indeplineste i alte atribufii stabilite prin dispozitii ale presedintetui Consilinlui
Judetean, precum si cele delegate de cétre gefii ierarhici superior.

Sistemul de Management al Calitiitii:
Responsabilitiiti generale:
Asigurd implementarea, mentinerea gi imbunititirea Sistemului de Management al
Calitatii in propria activitate;
Respecta cerintele documentatiei Sistemului de management al calititii in propria activitate



