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CAIET DE SARCINI
privind Achizitia pachet servicii si materiale informare promovare proiect
,mpreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027 si
servicii publice accesibile pentru cetdteni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS 135954

I. 1. Informatii generale

Ministerul Lucrarilor Publice, Dezvoltarii si Administratiei in calitate de Autoritate de
Management pentru Programul Operational Capacitate Administrativa si Unitatea Administrativ-
Teritoriald Judetul lalomita in calitate de beneficiar, au semnat in data de 18.05.2020 Contractul de
finantare nr. 485 pentru proiectul ,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului
lalomita 2021-2027 si servicii publice accesibile pentru cetdteni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS
135954,

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului de achizitie publicd si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza
carora operatorii economici isi vor elabora oferta.

Autoritatea contractantd considerd ca prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate
privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv pachet servicii si materiale informare
promovare aferente proiectului: ,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului
lalomita 2021-2027 si servicii publice accesibile pentru cetdteni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS
135954, finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020, Cod apel:
POCA/661/2/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP, Componenta 1 -
CP13/2019 pentru regiunea mai putin dezvoltatd - Fundamentarea deciziilor, planificare
strategica si masuri de simplificare pentru cetateni la nivelul administratiei publice locale din
regiunile mai putin dezvoltate, Axa prioritard — Administratie publica si sistem judiciar accesibile
si transparente.

Cerintele specificate Tn prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime si
obligatorii. in acest sens orice ofertd prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini,
va fi luatd in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini. Ofertele care nu
indeplinesc cerintele minime din caietul de sarcini vor fi respinse.

2 Date generale
2.1 Autoritatea gontractantﬁ

JUDETUL IALOMITA — Piata Revolutiei, nr. 1, Municipiul Slobozia.



2.2 Denumirea serviciilor achizitionate

Pachet servicii si materiale informare promovare aferente proiectului : ,impreuna pentru
lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027 si servicii publice accesibile
pentru cetateni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS 135954.

CPV - 22462000-6 - Materiale publicitare,
- 79970000-4 - Servicii de editare,
- 79822500-7 - Servicii de proiectare grafica,
- 79823000-9 - Servicii de tiparire si de livrare

Obiectul achizitiei: Achizitie pachet servicii si materiale informare promovare
2.3 Durata contractului

Activitatea de informare si publicitate se va desfdsura pe toata perioada de implementare a
proiectului : ,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027
si servicii publice accesibile pentru cetdteni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS 135954.

Contractul de achizitie publica avand ca obiect servicii si materiale informare promovare
intrd in vigoare la data semnarii de catre parti si produce efectele pe toata perioada de
implementare a proiectului, respectiv pana la data 18.09.2022 .

fn cazul in care perioada de implementare a proiectului se modifica, contractul se va
prelungi corespunzator, prin incheierea unui act aditional, fara costuri suplimentare.

3 Necesitatea achizitionarii serviciilor care fac obiectul acestui contract

Consiliul Judetean lalomita a depus in vederea obtinerii de fonduri nerambursabile cererea
de finantare ,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027
si servicii publice accesibile pentru cetateni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS 135954. Tn urma evaluérii
efectuatd de catre finantator, dupad parcurgerea etapelor obligatorii, proiectul sus mentionat a
obtinut punctajul necesar pentru contractare, iar in data de 18.05.2020 a fost incheiat contractul
de finantare nr. 485.

Avand in vedere Ghidul solicitantului si obiectivele proiectului, activitatea de informare si
publicitate a proiectului reprezintd o activitate obligatorie si eligibild aferenta proiectului.

Il. Informatii despre proiect
1 Obiectivul general al proiectului

Obiectivul general al proiectului il reprezinta imbunatatirea procesului decizional si de
planificare strategica la nivelul CJ lalomita prin introducerea unor mecanisme si proceduri standard
(metode si instrumente) de fundamentare a deciziilor, corelarea acestora cu resursele existente si
care pot fi atrase, simplificarea proceselor care vizeaza interactiunea directa cu cetatenii si
dezvoltarea competentelor personalului aparatului de specialitate in vederea implementarii si
utilizarii acestora.

2 Obiective specifice

Obiectivele specifice ale proiectului:

- Consolidarea procesului decizional, a capacitatii de planificare strategica la nivelul CJ
lalomita prin elaborarea Strategiei de Dezvoltare a Judetului lalomita 2021-2027 si dezvoltarea
competentelor angajatilor CJ lalomita in domeniul planificarii strategice;



- Simplificarea si eficientizarea serviciilor partajate specifice oferite cetatenilor din Judetul
lalomita prin dezvoltarea si implementarea unui sistem informatic care sa permita depunerea
documentatiei online de catre cetateni pentru serviciile oferite;

— Simplificarea si eficientizarea accesului la documente cu valoare operationala in prezent
(din perspectiva back-office, dar cu impact real la nivelul beneficiarului final - cetateanul), prin
retro-digitalizarea arhivei CJ lalomita.

Ill. Descrierea serviciilor

1 Obiectul contractului:

Achizitie pachet servicii si materiale informare promovare aferente proiectului Jmpreuna
pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027 si servicii publice
accesibile pentru cetdteni”, cod SIPOCA 801, cod SMIS 135954

Serviciile si materiale informare promovare realizate in cadrul proiectului se vor realiza prin
intermediul mijloacelor obligatorii din cadrul Manualului de Identitate Vizuald pentru Programul
Operational Capacitate Administrativd 2014-2020, actualizat.

De la semnarea contractului de finantare, pe toata durata de implementare a proiectului, va
fi avuta in vedere activitatea de informare si publicitate a proiectului prin realizarea de comunicate
de pres3, redactarea de materiale publicitare, precum si Layout, editare, DTP, Tiparire Strategia de
Dezvoltare a Judetului

Serviciile de informare si publicitate reprezinta o necesitate Tn cadrul proiectului Limpreuna
pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-2027 si servicii publice
accesibile pentru cetdteni”.

Pachetul va cuprinde

-scriere si transmitere comunicate presa ( 2 comunicate)/ Realizare dosar presa — post
evenimente si post transmitere comunicate presa/ Spatiu publicare anunt/comunicat in presa
locald, on-line si off-line /

-Realizare (inclusiv layout), editare, tiparire si livrare la sediul CJ IL materiale promovare si
informare:

Banner exterior (1 buc),

Roll-up (2 buc),

Afis proiect — format A3, 30 buc,

Brosura prezentare proiect, realizare layout, tiparire 400 buc,
Mape carton pentru coli A4, 400 buc,

Stick memorie 400 buc,

Agende personalizate dimensiune A5 400 buc,

Pix metalic personalizat, 400 buc/

Panou 1,5 m x 1,5 m (exterior), material rezistent — 1 buc,

o Autocolante 100x100 mm 100 buc,

- Layout, editare, DTP, Tiparire strategie dezvoltare 250 buc.

cC O 0 0 0 0O 0 0O ¢

Nota: 5% din materialele de promovare si informare realizate (afis, brosura, mapa, agenda, SDJ) vor
include elemente de personalizare in limbajul Braille (de exemplu, numele proiectului, sursa de finantare

etc, alte informatii relevante).
Toate materialele vor respecta prevederile Manualului de |dentitate Vizuala POCA, actualizat.



Caracteristicile tehnice ale materialelor sunt:

a) Scriere si transmitere comunicate presa ( 2 comunicate)/ Realizare dosar presa — post
evenimente si post transmitere comunicate presa/ Spatiu publicare anunt/comunicat in presa
locald, on-line si off-line

Pentru proiectul ,,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita
2021-2027 si servicii publice accesibile pentru cetateni”, cod SIPOCA 801, Cod SMIS 135954,
prestatorul de servicii va publica doua comunicate de presa care vor avea rolul de informare si de
prezentare a rezultatelor partiale si finale ale proiectului finantat prin Programul Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020.

Primul comunicat de presa va fi elaborat la sfarsitul primului an de implementare al
proiectului unde vor fi prezentate obiectivele proiectului, activitatile desfasurate si rezultatele
partiale realizate, iar pentru prezentarea obiectivelor si rezultatelor finale ale proiectului, acestea
se vor publica Th comunicat de presa in ultima luna de proiect, odatd cu finalizarea proiectului.

Prestatorul va fi achizitionat spatiu publicare comunicat in presa locald, on-line si off-line in

minimum 3 publicatii.

Pentru o cat mai buna promovare si informare a proiectului si a beneficiarilor consideram
necesara corelarea transmiterii comunicatelor de presa cu publicarea unor anunturi similare in
presa locala, pentru a ne asigura ca informatia ajunge prin canale diferite la publicul vizat.

Comunicatele vor fi redactat de catre Prestator pe baza informatiilor furnizate de catre
Beneficiar. Prestatorul trebuie sd inainteze spre aprobare varianta de comunicat Beneficiarului .

Comunicatul de presa va respecta macheta Anexa 1 — Comunicat de presa a Manualului de

identitate vizuald pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, actualizat.
De asemenea, prestatorul va elabora si transmite un dosar presa — post evenimente si

post transmitere comunicate presa, care va contine:

a. trei exemplare in original a publicatiei in care s-a publicat comunicatul de press;

b. ziarele - presa scrisa si online continand articolele de presd aparute referitoare la proiect;

c. dovezi vizuale (fotografii) care pot proba implementarea masurilor de informare si

publicitate obligatorii.

b) Realizare (inclusiv layout), editare, tiparire si livrare la sediul CJ IL materiale promovare
si informare:

o Banner exterior (1 buc) — dimensiune 4m x 1,5m

Specificatii: material - frontlit, print — o fata, rezistent la decolorare, raze UV, zgdrieturi,
impermeabil, imprimat cu cerneald ecosolvent, o grosime standard de 440gr/mp.
-rezolutie print=1440dpi
-finisare tiv si capse

o Roll-up (2 buc) — dimensiune grafica 0,80m x 2m

- print policromie full color, calitate fotografica, material frontlit indoor

- sistem retractabil din aluminiu

- picioare din aluminiu

- bara de sustinere a printului formata din 3 parti

- geanta de transport

- garantie: minim 2 ani - furnizorul va utiliza materiale necesare si ambalarea
corespunzatoare pe perioadele transportului, pentru a asigura integritatea fizica a
produselor pe toata perioada de desfasurare a proiectului. In cazul deteriorarii
produsului in perioada de implementare a proiectului, acesta va fi inlocuit cu unul nou.

o) Afis proiect — format A3, 30 buc,

- suport: hartie lucioasa de 150 g/mp;

- culoare: policromie fata;

Afisul va ramane expus pe toatd perioada proiectului pana la finalizarea acestuia.



Afisele vor fi expuse la sediul beneficiarului intr-un loc vizibil (la intrare, in centrul de
informare pentru cetdteni, sala de consiliu CJl), cat si in toate salile de desfasurare a actiunilor de
comunicare si promovare (sesiuni de consultdri publice, evenimente promovare).

Prestatorul va folosi un design creativ pentru a comunica informatiile obligatorii.

o Brosura prezentare proiect, realizare layout, tiparire 400 buc,
- dimensiuni: format finit A5 (148mm x 210 mm);

- numar de pagini: 8 pagini interior, la care se adauga coperta;

- suport pentru coperta: carton lucios 250 g/mp;

- suport pentru interior: hartie 120 g/mp;

- culori: policromie fata/verso ;

- finisare: capsare;

Mape carton pentru coli A4, 400 buc -,

- dimensiuni: inchisa 310 mm inaltime x 218 mm latime
big dublu la mijloc de 5 mm

culori: policromie exterior;

suport: carton mat 300g/mp;

cu buzunar;

O

o Stick memorie 400 buc,
- capacitate: 64 GB;
- personalizare policromie, 2 fete
- interfata: minim USB 2.0

o Agende personalizate dimensiune A5 400 buc,
format 145x205 mm, nedatata
- interior minim 100 file
- coperta policromie fata personalizata cu elementele obligatorii de identitate vizuala

POCA si ale proiectului,
- carton 300 gr/mp

o  Pix metalic personalizat, 400 buc
- material: metal
- personalizare policromie, 2 fete

o Panou 1,5 m x 1,5 m (exterior), material rezistent — 1 buc,

- inscriptionat 1 fata - policromie

Acesta va include: Sigla UE; Sigla Guvernului Romaniei; Sigla POCA; Sloganul POCA., Sigla
Instrumentelor Structurale Tn Romania; Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului,
Denumirea Beneficiarului; Obiectivul proiectului (daca obiectivul are un text mai lung, se va face
un rezumat care sa aiba circa 80-100 de caractere); data de incepere, perioada de implementare;
Valoarea totald a proiectului precum si valoarea cofinantdrii UE; Fraza ,Proiect cofinantat din
Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativad 2014-2020".

o  Autocolante dimensiune 100x100 mm - 100 buc (inscriptionate 1 fata - policromie)
vor include emblema Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla POCA si sigla
Instrumentelor Structurale, numele proiectului, fraza ,Proiect cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020”, codul MySMIS/codul
proiectului.

Pe materialele si obiectele de informare/ promovare cu o suprafatd inscriptionabila cu o
dimensiune mai micd de 12 cm x 5 cm (cu o suprafata foarte mica de expunere) se va utiliza minim
emblema UE.



Recomandam acolo unde este posibil si folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora
trebuie s3 pastreze caracterul lizibil si vizibil, pastrand proportia dintre elementule grafice si text. in
cazul acestor materiale si obiecte, nu se aplica obligatia de a se face referire la fondul/ fondurile
care sprijina operatiunea

Prestatorul trebuie sa inainteze spre aprobare beneficiarului toate machetele materialelor

de promovare si informare.
Conceptia si executia graficd vor respecta Manualul de Identitate Vizuald a
Programului Operational Capacitate Administrativd 2014 — 2020, actualizat.

Banner-ul exterior si panoul de informare vor fi considerate recepfionate numai dupa
montarea acestora la locatia indicata de beneficiar

5 % din materialele de promovare si informare realizate (afis, brosura, mapa, agenda, SDJ)
vor avea informatii esentiale despre proiect, sursa de finantare inclusiv in limbajul Braille (vor fi
selectate in functie de dimensiunile materialelor informatiile care pot fi personalizare in Braille), in
acest fel deschizand o noua abordare la nivelul institutiei: accesibilizare informatiei catre un public
cat mai larg, inclusiv persoane cu deficiente de vedere pentru care asiguram, astfel, incluziunea.

Este important sa asiguram accesul la activitatile proiectului a persoanelor din toate
categoriile vizate si a persoanelor cu dizabilitati.

Aceasta masura suplimentara de promovare ne ajuta tocmai sa atragem in proiect tofi
cetatenii intersati si care pot aduce informatii utile in realizarea strategiei pe perioada urmatoare.
Procentul propus, de 5% din materialele de promovare, este corelat cu datele statistice legate de
persoanele cu dizabilitati din judetul lalomita, fara a supraestima necesitatea unor astfel de
materiale de promovare.

c) Layout, editare, DTP, Tiparire strategie dezvoltare 250 buc. — aprox 300 pagini

- format finit A4 (landscape)

- interior policromie fata + verso, hartie 80g

- copertd: policromie fata + verso (lacuitd), carton mat 300g
- finisare, brosare cu termoclei

Responsabilititile prestatorului si ale beneficiarului sunt detaliate in contractul cadru
2. Propunerea tehnica

Propunerea tehnica se va intocmi cu respectarea cerintelor tehnice obligatorii pentru fiecare
categorie de servicii care urmeaza a se presta conform specificatiilor detaliate in prezentul Caiet de
sarcini.

Propunerea tehnica va contine prezentarea prestatorului de servicii, a experientei anterioare
similare, a metodologiei de derulare a contractului prin descrierea punct cu punct a modului in care
va presta serviciile sale si prin care sa demonstreze corespondenta serviciilor ofertate prin
propunerea sa tehnica cu cerintele caietului de sarcini.

Serviciile solicitate de Autoritatea Contractantd sunt Servicii de informare si publicitate
pentru proiectul ,impreuna pentru lalomita — Strategia de dezvoltare a judetului lalomita 2021-
2027 si servicii publice accesibile pentru cetateni”, cod SIPOCA 801, Cod SMIS 135954,

Propunerea Tehnica va fi intocmita clar si concis, respectand prezentul caiet de sarcini si
Manualul de Identitate Vizuald pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-
2020, actualizat.

Odata cu Tnaintarea propunerii tehnice, ofertantii vor prezenta un grafic de esalonare in
timp a activitatilor ce urmeaza a fi prestate in faza de implementare a proiectului. Graficul va fi
corelat cu calendarul de activitati prevazut in Contractul de finantare .
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4. Durata de prestarea serviciilor de informare si publicitate

Nr. Activitatea de informare si Durata estimate / Perioada de desfasurare
crt publicitate
1 Scriere si transmitere comunicate presa - | - mai 2021
2 comunicate - august 2022
Realizare (inclusiv layout), editare,
tipdrire si livrare la sediul CJ IL materiale
promovare si informare:
- Banner exterior (1 buc), - septembrie 2020
- Afis proiect — format A3, 30 buc,
-Panou 1,5 m x 1,5 m (exterior),
material rezistent — 1 buc,
- Roll-up (2 buc),
2 : .
- Brosura prezentare proiect, realizare .
layout, tiparire 400 buc, - octombrie 2020
- Mape carton A4, 400 buc,
- Stick memorie 400 buc,
- Agende /bloc notes personalizate
dimensiune A5 400 buc,
- Pix metalic personalizat, 400 buc/
- Autocolante 100x100 mm 100 buc,
3 Layout, editare, DTP, Tipdrire strategie Decembrie 2021

dezvoltare

3. Propunerea financiara

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile cu privire la pret, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul
contractului de servicii propus.
Prezentarea preturilor va fi realizatd cuprinzand toate datele/costurile necesare astfel incat
acestea sa reflecte realitatea si sa poata fi cuantificate egal pentru toti ofertantii.

Operatorii economici vor depune oferta doar pentru intreaga gama de activitati solicitate.

NOTA: Specificatiile tehnice care indicd o anumita origine, sursd, productie, un procedeu
special, o marca de fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt
mentionate doar pentru identificarea cu usurintd a tipului de produs pe baza caruia s-a efectuat
estimarea si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor produse. Aceste specificatii vor fi considerate ca avand mentiunea de «sau

echivalent».

an \alom\t?

MANAGER DE PROIECT, \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Daniela BUNEA

Responsabil promovare,
Roxana Hern]i ‘IVIARIN



