) ASOCIATIA DE DEZVOLTARE INTERCOMUNITARA ALOMITA

Slobozia -Ialomita Tel. 0371395418
IALOMITA B-dul Matei Basarab, Nr. 22, Bl AS - Parter e-mail: adiialomita@yahoo.com

Nr. 235 din 02.03.2020

ANUNT

Asociatia de Dezvoltare Intercomurnitara Ialomita, cu sediul in Slobozia, B-dul Matei Basarab,
nr.22, BLAS- Parter, organizeaZd, in perioada 02 Martie - 20 Martie 2020, concurs pentru ocuparea
unui post de Contabil in cadrul Departamentului —Financiar —Contabil al ADI Ialomita(cod COR
331302).

A, Probele stabilite pentru concurs sunt:
a} selectia de dosare;
b) proba scrisé;
¢) interviul.

B. Conditii de desfisurare a concursului:

a) Depunerea dosarelor — pind la data de 16.03.2020, ora 16:00;

b) Evaluarea dosarelor —17.03.2020;

¢) Afisarea rezultatelor in urma evaluarii dosarelor-17,03.2020, ora 14:00;

d) Proba scrisi — in data de 18.03.2020, ora 11:00;

e) Afisarea rezultatelor in urma sustinerii probei scrise-18.03.2020, ora 14:00

g) Depunerea eventualelor contestatii, in urma afisarii rezultatelor la proba scrise- 18.03.2020,

ora 17:00

h) Afisarea rezultatelor in urama examinarii eventualelor contestatii-18.03.2020

i) Imterviul —1in data de 19.03.2020, ora 11,00;

j) Afisarea rezultatelor interviului 19.03.2020, ora 14:00

k) Depunerea eventualelor contestatii, in urma sustinerii interviului- 19.03.2020, ora 17:00

) Afisarea rezultatelor finale- 20.03.2020, ora —10:00

m) Locul depunerii dosarelor si desfasurarii concursului- sediul de lucru al  Asociatiei de
Dezvoltare Intercomunitara Ialomita, Slobozia str, Matei Basarab, nr. 22, Bloc A 5, Parter, Judetul

Ialomita.

C. Conditii generale de participare:
fn vederea inscrierii la concurs, candidatii trebuic sa indeplineascd cumulativ urmitoarele
conditii generale: '

a) are cetdfenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) este cunoscitor al limbii romane scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

¢) are capacitate deplina de exercitiu;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) nu a fost condamnat/condamnati definitiv pentru savirgirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie, sau a unei infractiuni savérsite cu intenfie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

D. Conditji specifice pentru ocupare postului sunt:
a) studii economice superioare finalizate cu diploma de licenta;
b) vechime in domeniul studiilor de minim 2 ani;



¢) cunostinte de operare /programare pe calculator: operare cu editor texte: Word, Excel, Power
Point;(atestate cu certificat ECDL, supliment de diploma licenta sau alte documente justificative)

E. Cerinte specifice
a) abilitdfi, calitdti si aptitudini necesare: integritate morald, atentie la detalii, competenta
profesionald, confidentialitate.
b) capacitatea de a lucra in echipa;

F. Actele necesare in vederea intocmirii dosarului de inscriere: vor fi prezentate in fotocopie
sl in original in vederea verificirii conformitafii copiilor cu acestea, pundndu-se stampila ,,Conform cu
originalul” de cétre secretarul comisiei de concurs, sunt:

a) cerere de inscriere adresatd directorului Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitara Ialomita;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) curriculum vitae, format Europass;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, insofite de documentele originale sau copii legalizate;

e) copia carnetului de muncd, conformé cu originalul, sau, dupd caz, o adeverintd care si ateste
vechimea n muncd, in meserie gi/sau in specialitatea studiilor;

) adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzdtoare cliberatd de catre medicul
de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii, eliberatd cu cel mult 3 luni anterior deruldirii concursului;

g) cazierul judiciar;

G. Informatii privind postul :
a) durata si conditiile de muncd: normi intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, in
conditii normele de munca;
b) concediul de odihna este de 21 zile/an si se acordd anual;
¢) contractul de munca individual, va fi incheiat pe o pericada de 12 luni, cu posibilitatea
prelungirii acestuia pe durata nedetrminata
d) salariul brut 5850 lei si 15 lei /zi —tichet de masa;

H. Atributiile postului:

prelucrarea documentelor §i Intocmirea situatiilor contabile
depunerca declaratiilor lunare, conform legilor in vigoare
inregistrarea contabild in partidd dubli,

4, intocmirea lunard a statelor de platd privind drepturile salariale si obligatiile de platd ce
decurg din acestea :

5. intocmirea si predarea ordinelor de plati/foi de varasamant referitoare la obligatiile de plata
catre diverse bugete :

6.  asigurarea legaturilor intre ADI lalomita si organele fiscale

7. operarea zilnica a facturilor de la furnizorii pentru prestatii diverse, precum si a platilor catre

Lo —

acestia;

I. BIBLIOGRAFIE:

a) Ordonanta de Urgenta a Guvernului Roméniei nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

b) Legea 82/1991 —Legea contabilitatii republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile gi completirile ulterioare;

d) Ordonanta de urgenta nr. 158 din 17 noiembrie 2005 (*actualizatd*) privind concediile si
indemnizatiile de asigurdri sociale de sindtate ;



¢) Legea 53/2003 cu modificarile si completarile ulterioare;

) Ordin 3103/2017 din 24 noiembrie 2017 privind aprobarea Reglementfirilor contabile pentru
persoanele juridice fard scop patrimonial

g LEGE nr. 273 din 29 junie 2006 privind finanfele publice locale , actualizata cu modificarile si
completarile ulterioare;

Detaliile privind, conditiile de inscriere, actele necesare inscrierii, conditiile generate 5i
specifice postului, bibliogra fia sau orice altd informatie cu privire lu posturile scoase ia concurs, pot fi
solicitate la sediul Asociatiei de Degvoltare Intercomunitara Ialomita;

Pentru alte informafii, persoana de contact Dl Ganea Daniel, Directorul Asociafiei de
Dezvoltare Intercomunitard Ialomita, telefon : 0735.929.962 , e-mail : adiialomita@yahoo.com,

Rd. D.C.



