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CAIET DE SARCINI AL ACHIZITIEI
pentru achizitia publici: Servicii de consultanti pentru managementul proiectului, SMIS
126420, aferent obiectivului ,,Reabilitarea, modernizarea si dotarea Ambulatoriului din cadrul
Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia” Cod SMIS: 126420

Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului de achizitie publicd si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza

cdrora operatorii economici isi vor elabora oferta.

Autoritatea contractantd considerd cd prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate
privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv servicii de consultantd pentru
managementul proiectului, SMIS 126420, aferent obiectivului “Reabilitarea, modernizarea si dotarea
Ambulatoriului din cadrul Spitalului Judetean de Urgentd Slobozia” cod SMIS:126420, prin
Programului Operational Regional 2014 - 2020, Axa prioritard 8 Dezvoltarea infrascructurii sanitare
si sociale, Prioritatea de investitii 8.1 — Investitii in infrastructurile sanitare si sociale care contribuie
la dezvoltarea la nivel national, regional si local, reducénd inegalitatile in ceea ce priveste starea de
sanitate si promovénd incluziunea social prin imbunatatirea accesului la serviciile sociale, cultural si
de recreere, precum si trecerea de la serviciile institutionale la serviciile prestate de comunitati,
nivel secundar, in special pentru zonele sdrace §i izolate, Operatiunea A — Ambulatorii, de catre

FEDR, bugetul national si bugetul Consiliului Judetean Ialomita.



Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate cerinte minime. In acest
sens, orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in
considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

2 Informatii generale
2.1 Obiectul achizitiei

Servicii de consultantda pentru managementul proiectului, SMIS 126420, aferent obiectivului
de investitii ,,Reabilitarea, modernizarea si dotarea Ambulatoriului din cadrul Spitalului Judetean de
Urgenta Slobozia”, cod SMIS:126420.

2.2 Autoritatea contractantd — Unitatea Administrativ Teritorialda: Judetul Ialomita, Piata
Revolutiei, nr. 1, Municipiul Slobozia, Judetul Ialomita, Romania, telefon: +40.243.230.200, fax:
+40.243.230.250.

2.3. Date Tehnice

Cele doud corpuri de cladire (corp A si corp B ce addpostesc Ambulatoriul se vor refunctionaliza
si se vor crea noi spatii tehnice si functionale, inclusiv spatiu pentru amplasarea centralei termice
care sa deserveasca Ambulatoriul. De asemenea, se propune amplasarea in interiorul cladirii a doud
lifturi de 7 persoane, refacerea scarii existente care asigurd circulatia pe verticala intre parter si
etajul 3 al corpului B, dar si o scard noud amplasatd in tronsonul A1l al corpului A care va asigura
accesul/evacuarea la/de la nivelul etajului 1 al corpului A. In plus scara existenti care face legitura
intre parterul si etajul 1 al corpului de cladire B, va fi desfiintatd. Conform art. 5 din Legea 10/1995
privind calitatea in constructii, cu modificdrile §i completirile ulterioare, proiectul respectd
urmatoarele cerinte fundamentale:

1. rezistentd mecanica si stabilitate
securitate la incendiu
igiend, sanatate si mediu inconjurdtor
siguranta si accesibilitate in exploatare
protectie impotriva zgomotului

economie de energie si izolare termica

@t B

utilizare sustenabila a resurselor naturale
2.4 Obiectivul general al proiectului constd in imbundtatirea infrastructurii sociale prin
reabilitarea si modernizarea Ambulatoriului din cadrul Spitalului Judetean de Urgentd Slobozia in

vederea cresterii accesului la servicii de ingrijire medicala primari in regim ambulatoriu.



2.4.1 Obiective specifice
Obiectivele specifice ale proiectului:

- Ridicarea nivelului calitativ al actului medical prin reabilitarea si modernizarea Ambulatoriului din

cadrul spitalului Judetean de Urgenta Slobozia,

- Scaderea numarului de pacienti internata precum si a timpului necesar pentru diagnosticare si
tratament ca urmare a reabilitarii si modernizarii Ambulatoriului din cadrul spitalului Judetean de

Urgenta Slobozia,

- Diagnosticarea pacientilor in stadiul incipient si tratarea cu succes a unor afectiuni mai usoare,
prevenind agravarea lor, ca urmare a crearii unor conditii de tratament in ambulatoriu la standarde

europene.
2.5 Grupuri tintd:

Grupul tintd al proiectului care va beneficia de rezultatele obtinute este format din
persoanele deservite de serviciile medicale ale Ambulatoriului Spitalului Judetean de Urgenta
Slobozia, in numar de 274.148 locuitori ai judetului lalomita, conform rezultatelor finale ale
recensamantului din 2011, in mod direct pacientii arondati Municipiului Slobozia (49.891 locuitori
populatie stabild) si preia cazurile ce depasesc competentele spitalelor teritoritoriale din restul
judetului: Tandarei, Urziceni, Fetesti, orase care cumuleaza o populatie de 71.642 locuitori. La
nivelul anului 2017, s-au prezentat in Ambulatoriu un numar de 75.461 pacienti, dintre care 2.403
pacienti au beneficiat de tratament ambulatoriu si 5.454 pacienti au avut nevoie de servicii

imagistice. Dintre acestia, 38.295 pacienti din mediul urban si 29.875 pacienti din mediul rural.

Beneficiarii directi ai proiectului sunt aproximativ 75.000 pacienti care beneficiaza anual de

serviciile medicale ale Ambulatoriului din cadrul Spitalului Judetean de Urgentd Slobozia.
Beneficiarii indirecti ai proiectului sunt reprezentati de :

- Populatia judetului Ialomita, care va beneficia de standardele ridicate de civilizatie §i protectie a

sanatatii comparativ cu situatia la nivel european;

- Consiliul Judetean Ialomita, care va beneficia in mod indirect de pe urma modernizarii
Ambulatoriului Spitalului Judetean de Urgentd Slobozia, investitia realizatd prin proiect urmand a
servi ca exemplu de bund practica pentru celelalte unitai spitalicesti din tard si care va contribui la

cresterea gradului de incredere a pacientilor privind calitatea serviciilor medicale;



- Angajatii ambulatoriului prin asigurarea unui mediu de lucru curat, nepoluat, ingrijit si sigur, cu
precadere prin punerea la dispozitie pentru derularea activitdtii a unor echipamente performante si

curate, in vederea stimularii randamentului si eficientei productivitatii muncii.

- Regiunea Sud, investitia realizata prin proiect va servi ca exemplu pentru celelalte institutii
spitalicesti din tard, se va reduce riscul asupra sanatatii populatiei si se vor ridica standardele de

civilizatie si protectie a sanatatii, comparativ cu situatia la nivel european.
2.6 Riscuri

1. Riscuri financiare: Depasirea pragului de cheltuieli prevazut prin efectuarea de cheltuieli
cu informarea si publicitatea, ce vor duce implicit la cresterea cheltuielilor de realizare a investitiei
cu consecinte asupra neincadrdrii in bugetul proiectului si cresterea contributiei proprii a

beneficiarului.

2. Riscuri procedurale: intarzieri la semnarea contractului/contractelor de achizitie prin
nerespectarea termenelor stabilite prin procedura de achizitie, neconformitatea ofertelor primite fata

de cerintele solicitate, contestarea rezultatelor si suplimentarea alocarii bugetare.

3. Riscuri tehnice: Schimbiri la nivelul de legislatiei in domeniul lucrarilor de constructii si a

procedurilor tehnice ce vor duce implicit la intarzieri si depasiri de buget.

4. Riscuri legislative: Schimbari legislative ale actelor normative ce reglementeazd achizitiile
publice, protectta mediului, protectia consumatorului ce implicd intarzieri, cheltuieli suplimentare

de adaptarea la schimbarile produse.
5. Riscuri de marketing:

- Manifestarea unui interes mai scizut fatd de cel anticipat al actorilor economici, sociali i al

autoritatilor publice avute in vedere.
- Campanii de promovare cu impact geografic scazut.

6. Alocarea necorespunzitoare a rolurilor §i responsabilitatilor, chiar daca resursele umane alocate

sunt suficiente si bine pregatite in implementarea proiectului.

Efect: intdrzieri semnificative in realizarea activitatilor propuse, intdrzieri ale indeplinirii

obiectivelor stabilite si a materializarii rezultatelor.

7. Modificiri ale legislatiei europene si nationale cu privire la implementarea proiectelor din

Fonduri Europene.



Efecte: Intarzieri legate de interpretarea noii legislatii si a efectelor acesteia asupra deruldrii

proiectului.

8. Neidentificarea tuturor optiunilor strategice de comunicare, promovare etc.

Efecte: Obtinerea unor rezultate mai slabe de promovare decét previzionate.

9. In pregitirea Ofertei, Ofertantii trebuie sa aiba in vedere cel putin riscurile descrise in continuare.

Riscurile cu cea mai mare probabilitate de aparitie pe perioada derularii Contractului, identificate

de Autoritatea Contractanta in etapa de pregatire a documentatiei de atribuire, pot consta in:

Nr.

crt

Riscuri identificate

Masuri de gestionare

Intarzieri in verificarea documentelor pentru
depunerea cererilor de rambursare si de plata
conform contractului de finantare si a anexelor

specifice ale acestora de catre contractant

Stabilirea unui grafic de activitati. Vor
exista sedinte de urmarire a graficului

stabilit.

Aparitia unor eventuale dificultati de colaborare
si comunicare intre diferiti factori interesati si
anume: Autoritate Contractantd, contractant,

autoritatea de  management,  organismul

intermediar 1/2.

In vederea elimindrii sau diminuarii

riscului este recomandabil sa existe

corespondenta ce trebuie sd fie purtatd in
scris intre contractant si  autoritatea
contractanta. Vor exista sedinte de urmarire
a derularii contractului la care vor participa

ambele parti.

Existenta de omisiuni in documentele puse la

dispozitie =~ de  Autoritatea  Contractanta,
neidentificate pAnd la momentul initierii acestei

proceduri;

Documentele care au fost omise se pun la
dispozitia contractantului, prin intermediul

clarificarilor emise de catre acesta.

Neincadrarea in termenul stabilit pentru

finalizarea serviciilor prin Contractul ce rezultd

din aceasta achizitie;

Riscul rezilierii contractului ca urmare a
neindeplinirii obligatiilor sau a indeplinirii
necorespunzatoare/tardive a obligatiilor

contractantului  implicat in  derularea

proiectului. Poate fi prevenit printr-o

colaborare foarte strdnsa si permanenta




intre cei doi factori si prin monitorizarea

atenta a contractului.

5. | Aparitia de solicitari specifice ale finantatorului

(OI/AM POR).

Monitorizarea in permanenta a
schimbarilor legislative, estimarea
impactului  posibil asupra proiectului,
luarea  masurilor  necesare  pentru
minimizarea efectelor asupra proiectului.
Pentru a nu se ajunge la dispute intre
partile contractante pe perioada derularii
contractului se vor depune toate eforturile
pentru a rezolva pe cale amiabild, prin

tratative directe, orice neintelegere.

6. | Adaugarea de activitati in functie de progresul

activitatilor

Pe durata indeplinirii contractului, partile
implicate au dreptul de a conveni asupra
modificarii clauzelor contractului, prin act
aditional, 1in situatia aparitiei unor
circumstante (adaugarea de activitdti) ce nu
au putut fi previzute la semnarea

contractului.

Ofertantul trebuie sd aibd in vedere aceste riscuri.

Pentru riscurile incluse in acest capitol, Autoritatea Contractantd nu va accepta solicitéri

ulterioare de reevaluare a conditiilor din Propunerea Financiard si/sau Tehnica, respectiv de

modificdri la contract, dacd Oferta prezentatd nu a inclus diligentele necesare, respectiv includerea

de masuri pentru eliminarea sursei de risc sau diminuarea impactului acestuia.

3. Obiectivul principal

Obiectivul principal al contractului de consultantd este de a asigura managementul si

implementarea cu succes a proiectului. Scopul contractului este de asigurare a unor servicii de

management corespunzitor, in vederea implementarii proiectului prezentat mai sus.

Pentru intocmirea corespunzatoare a ofertei se vor avea

a) Prevederile contractului de finantare + anexe;

in vedere urmatoarele:




b) Anexele specifice acestuia si ale Ghidului Solicitantului — Conditii specifice;

¢) Obiectivele proiectului.

4. Descrierea serviciilor de management:

Managementul proiectului va fi asigurat de echipa propusa de Consiliul Judetean Ialomita,
in colaborare cu un operator economic cu experienta relevantd in managementul proiectelor cu
finantare nerambursabild, selectat in urma procedurii de achizitii publice pentru servicii de

consultanta management de proiect.

Coordonarea si monitorizarea intregului proces de implementare va fi asigurat de un
responsabil de proiect desemnat de Autoritatea Contractanta si un Manager de proiect din partea

operatorului economic.

Prestatorul va pune la dispozitia solicitantului o echipa de profesionisti, cu experienta in

implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

Astfel, principalii membrii ai echipei de management vor fi: managerul de proiect, expertul

financiar, expert achizitii publice, expert juridic si expert tehnic.

Managerul de proiect va avea ca principal rol asigurarea managementului proiectului prin

coordonarea si organizarea echipei de management.

Responsabilul financiar va monitoriza evolutia economicd a proiectului si va intocmi
documentele economico-financiare din cadrul proiectului. Expertul in achizitii va asigura
consultantd in organizarea procedurilor de achizitie din cadrul proiectului, expertul juridic va
asigura consultanta juridica in toate aspectele legate de implementarea proiectului si expertul tehnic

va asigura consultanta in toate aspectele tehnice pentru buna desfasurare a proiectului.

Responsabil pentru organizarea intregii echipe va fi managerul de proiect, acesta fiind cel ce

va repartiza atributiile fiecarui membru al echipei.

Activitatea prestatorului care va furniza servicii de management al proiectului va fi

verificatd/monitorizatd in mod continuu de reprezentantii Consiliului Judetean lalomita.

Atributiile principale ale echipei de consultantd in managementul de proiect — colaborator

detasat pe langd Consiliul Judetean lalomita:

i w

*urmdarirea indeplinirii planului de activitdti in conformitate cu prevederile din cererea de

finantare aprobata;



*monitorizarea respectarii clauzelor din contractul de finantare;

*coordonarea echipei de implementare desemnata de Consiliul Judetean Ialomita pe

perioada de implementare a proiectului;

*asistarea responsabilului legal in comunicarile cu diversele institutii relevante, intocmirea
eventualelor notificdri/addendumuri la contractul de finantare si primirea vizitelor de teren derulate

de catre organismele de control abilitate

Activitatea de management de proiect va incepe de la semnarea contractului de prestari
servicii si se va finaliza o datd cu depunerea cererii de rambursare finale, asigurand, astfel
incadrarea in timpul asumat pentru implementarea proiectului. In mod concret, aceasta presupune
monitorizarea §i organizarea activitatilor proiectului in conformitate cu calendarul de activitati

propus precum si cu conditiile specificate in documentele cadru ale Programului Operational

Regional 2014-2020.

Actiunile specifice ale activitatii de management cuprind asigurarea fluxului comunicational
dintre solicitant si Autoritatea de Management prin transmiterea cdtre organismul autorizat raportari
periodice cu privire la stadiul implementarii proiectului precum si formularea de raspunsuri i
justificdri dacd este cazul solicitdrii unor clarificari din partea ofiterilor de proiect desemnati de
catre Autoritatea de Management. De asemenea, management presupune $i organizarea procedurilor
de achizitii publice in conformitate cu bugetul si lista de investitii a proiectului. Procedurile de
achizitie vor fi organizate cu sprijinul expertului in achizitii publice din componenta echipei de
manégement pusd la dispozitie de catre prestator, expert care isi va oferi intreg suportul in
elaborarea documentatiilor specifice aferente fiecdrei proceduri in parte. Nu in ultimul rand, in baza
contractului de consultanta, echipa de management va fi responsabila de intocmirea documentatiilor
aferente dosarelor de plata si de rambursare in vederea rambursdrii cheltuielilor financiare implicate

in implementarea proiectului.

Dosarele de decont vor fi intocmite in baza specificatiilor inscrise in Ghidul Solicitantului

Conditii Specifice.

Mecanismul de monitorizare include monitorizarea de birou si monitorizarea pe teren, precum si

intocmirea rapoartelor de monitorizare.

» Monitorizarea pe teren — constd in acumularea §i verificarea informatiilor in cadrul

controalelor efectuate pe teren, in timpul implementarii proiectului.

»  Monitorizarea de birou — consta in acumularea si examinarea diferitelor informatii primite

de la parteneri sau diverse surse oficiale acreditate.



* Rapoarte de monitorizare — prezintd produsul activitatii echipei de monitorizare si vor fi de 2
tipuri: rapoarte de monitorizare intermediare i rapoarte anuale, intocmite in baza

informatiilor acumulate din diferite surse.
Rapoartele elaborate vor prezenta obligatoriu urmatoarele puncte:
1. numarul si denumirea tuturor actiunilor aferente perioadei raportate
2. indicatorii de progres, inclusi in planul aferent fiecarei actiuni
3. stadiul realizarii actiunilor propuse

4. masurile intreprinse pentru realizarea actiunii respective cu nominalizarea perioadei de timp
(luna) in care au fost indeplinite. Activitatile vor fi expuse clar, concludent, estimate cantitativ si

calitativ conform indicatorilor prevazuti

5. dificultatile intampinate (daca este cazul) in procesul de realizare a actiunilor din plan, precum si
problemele din cauza cédrora nu a fost posibild realizarea actiunilor in termenul stabilit in planul de

actiuni, precum si cai de solutionare a acestora.
5. Cerinte generale

a) Verificarea tuturor documentelor pentru intocmirea dosarelor cererilor de rambursare si de
platd conform contractului de finantare §i a anexelor specifice ale acestuia, precum si intocmirea

oricdror documente justificative ce insotesc cererea de plata/rambursare;

b) Pentru aspectele verificate se va intocmi o notd de informare in care vor fi indicate exact
si explicit eventualele neconcordante, lipsuri sau omisiuni ale documentelor verificate cu indicarea
modului de remediere si a entitatii responsabile cdreia ii revine aceastd obligatie. Se vor indica si

termene limita pentru remediere;

c) Intocmirea notelor informative, comunicirilor oficiale, a actelor aditionale ale
contractului, riaspunsul la clarificdri si alte situatii specifice conform contractului de finantare, in
termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea solicitdrilor pentru ca beneficiarul sa se

incadreze in termenele stabilite de finantator;

d) Urmirirea realizarii indicatorilor stabiliti si a stadiului de realizare a activitatilor,
rezultatele partiale, pentru a lua masuri corective, respectiv pentru masurarea atingerii rezultatelor i

obiectivelor proiectului;

e) Urmadrirea desfasuririi achizitiilor publice prevazute in proiect, la timp, conform planului

de achizitii publice, respectiv cu respectarea legislatiei nationale in vigoare;
9



f) Diseminarea si insusirea de catre membrii echipei de proiect a regulilor si cerintelor din

Contractul de finantare;

g) Orice alte documentatii sau solicitdri pentru derularea si implementarea proiectului in

bune conditii si fara a fi aplicate corectii financiare beneficiarului.

6. Cerinte specifice privind prestarea serviciilor de consultanta

1. Asigurarea respectdrii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul

proiectului in conformitate cu cerintele contractului de finantare, astfel:

° urmarirea $i verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

> informarea imediatd a Autoritatii Contractante in cazul depistdrii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand si masuri ce pot fi

luate pentru reglementarea situatiei;

2. Elaborarea de documente solicitate de Organismul Intermediar (OI), Autoritatea de Management
(AM) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind derularea Contractului de

finantare.

3. Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect/beneficiar privind derularea
Contractului de finantare (ex: notificari, acte aditionale, clarificari, adrese, minute ale sedintelor de

proiect, alte situatii, etc) si derularea contractelor de achizitie publica aferenta acestuia.

4. Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerintelor Autoritatii
Contractante respectiv in conformitate cu cerintele primite din partea Autoritdtii de Monitorizare

sau din partea Organismului Intermediar (OI).
5. Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:

a) Consultantul mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractantd, cu managerul de

proiect si cu echipa de implementare a proiectului;

b) Consultantul participd, ori de cate ori este cazul, la sedintele operative ale membrilor

echipei de proiect;

¢) Consultantul participa la sedintele de progres in cadrul cédrora se analizeaza evolutia
proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizarii resurselor, implementarii activitatilor,

obtinerii rezultatelor si managementul riscurilor;
6. Toatd corespondenta purtatd intre partile contractante se va purta in scris (fax, posta, e-mail);

7. Pregitirea documentatiilor solicitate de Organismul Intermediar (OI) pentru

vizitele/monitorizarile in teren i participarea la acestea.
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8. Intocmirea cererilor de rambursare intermediard si a cererii de rambursare finald, precum si a

documentatiilor pentru acestea.
9. Intocmirea cererilor de plati si a documentatiilor aferente acestora.

10. Intocmirea rapoartelor de progres trimestriale conform contractului de finantare si anexelor

aferente.

11. Intocmirea si transmiterea cétre Autoritatea Contractantd a informatiilor de natura tehnica sau

financiara legate de proiect, solicitate de aceasta.

12. Realizarea si transmiterea catre finantator a notificdrilor, actelor aditionale, graficului de

rambursare, situatiilor cu achizitiile realizate prin proiect.

13. Urmdrirea calendarului de activitati si transmiterea catre echipa de management din cadrul
Consiliului Judetean lalomita de informatii periodice asupra stadiului realizarii acestora si a

potentialelor riscuri.

14. Formularea de propuneri privind managementul riscurilor, in vederea atingerii indicatorilor

propusi prin cererea de finantare, respectiv contractul de finantare.

15. Verificarea materialelor de informare si publicitate in vederea respectdrii regulilor privind

vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la proiect, in conformitate cu contractul de finantare.

16. Verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnica si situatii de
lucrdri/facturi/procese-verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt atribuite pe parcursul

implementarii proiectului.

17. Acorda asistenta UIP in relatia cu operatorii economici implicati in derularea proiectului,

(proiectant, supervizor/diriginte de santier, constructor, alti prestatori).
18. Acordai asistentd UIP in organizarea receptiei la terminarea lucrarilor.

19. Participa impreund cu proiectantul, beneficiarul,supervizorul/dirigintele de santier si executantul

lucrarilor pe amplasamentul obiectivului ori de cate ori este solicitat.

20. Toate rapoartele, datele si materialele obtinute sau pregitite de citre consultant in derularea

contractului sunt confidentiale si vor rdmine in proprietatea autoritatii contractante.

21. Verificarea transmiterii notificarilor de cétre beneficiar cu privire la sumele rimase neutilizate
in urma finalizdrii contractelor de achizitie in vederea degajarii fondurilor respective, conform

contractului de finantare.
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22. Atentionarea echipei de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul relatiilor

contractuale cu prestatorii si elaborarea propunerilor de solitionare a acestora.

23. Informarea Autoritdtii Contractante asupra eventualelor modificdri legislative ce privesc
serviciile solicitate, de indatd ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce trebuiesc intocmite

conform acestor modificari.
24. Intocmirea tuturor minutelor aferente sedintelor de proiect ale echipei de implementare.
7. Alte activitati si obligatii ale consultantului

1. Sprijinirea echipei de proiect si participarea la toate activitdtile si evenimentele derulate

pe parcursul implementarii proiectului;

2. Participarea la misiunile de audit realizate de auditorul independent cu informatiile

solicitate (daca este cazul);

3. Intocmirea notificarilor si a altor documente necesare implementarii proiectului, solicitate
de Autoritatea Contractantd in termen de maxim 3 zile, dupd caz, lucratoare de la primirea

solicitarilor din partea beneficiarului;

4. Consultarea surselor de finantare cu privire la noile reglementéri publicate de AM catre
Beneficiarii de finantare in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020 si informarea in

timp util a autoritatii contractante.
8. Date si documente puse la dispozitie de cdtre Beneficiar
Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului urmatoarele (in copie):

a) Cererea de finantare a proiectului ,,Reabilitarea, modernizarea si dotarea Ambulatoriului din

cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia™;

b) Contractul de finantare incheiat intre Beneficiar, M.L.P.D.A., ADR Sud Muntenia, inclusiv

anexele aferente;

¢) Contractele incheiate intre Beneficiar i prestatorii din cadrul proiectului, precum si cele care se

vor incheia;

d) Alte documente intocmite pand la semnarea contractului de finantare in cadrul proiectului pe

care prestatorul le considerd necesare pentru indeplinirea contractului;

e) Alte informatii relevante pentru buna desfasurare a contractului.
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9. Locul de desfasurare a activitatii

1. Implementarea activitatilor prevazute in prezentul caiet de sarcini se va realiza la sediul

autoritdtii contractante/locul implementarii;
2. Vor fi stabilite intalniri de lucru intre beneficiar si consultant ori de cate ori este necesar;

3. Fiecare dintre parti poate solicita celeilalte parti intalniri de lucru, cu notificare prealabild

transmisa in termen de maxim 2 zile lucratoare;
4. In situatii de maxima urgentd, convocarea se poate face de indata.
10. Activitatea consultantului va fi condusa de urmdtoarele principii:
a) impartialitate fata de Beneficiar cét si fatd de partenerii acestuia;
b) profesionalism;
¢) fidelitate;
d) respectarea legislatiei in vigoare.

Pe perioada deruldrii contractului, consultantul va lua toate masurile pentru eliminarea

situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti din cadrul proiectului.
11. Durata contractului

Contractul intrd in vigoare la data semndrii de citre pérti si isi produce efectele pe toatd
perioada de implementare a proiectului conform contractului de finantate, respectiv 30.06.2023,
terminandu-se dupd finalizarea implementarii proiectului odatd cu acceptarea Raportului Final al

proiectului si a Cererii de rambursare finala.

In cazul in care perioada de implementare a proiectului se va modifica, contractul se

modificd in mod corespunzitor pentru aceeasi perioada, fara costuri suplimentare.
12. Cerinte minime profesionale

1) In oferta sa, consultantul va prezenta o echipd de experti care va include urmdtorii experti
cheie: Manager Proiect, Expert financiar, Expert Achizitii Publice, Expert juridic, Expert tehnic.
Consultantul va furniza responsabili desemnati sd indeplineasca sarcinile prevazute in acest caiet de
sarcini, fiind rispunzitor pentru activitatea acestora. Consultantul nu va opera schimbari de
personal fard aprobarea scrisdé a autoritdfii contractante. In aceastd situatie, Prestatorul va

nominaliza un inlocuitor care trebuie sd detind aceeasi experienta.
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2) in executarea serviciilor, consultantul este obligat, conform contractului, sa ia toate masurile
necesare pentru evitarea oricarui conflict de interese in cazul expertilor implicati in activitatea
echipei de monitorizare a proiectului.

3) Ofertantul trebuie sd se asigure si s garanteze ca expertii pe care ii propune in cadrul acestui
proiect sunt disponibili pe intreaga perioada de executie a contractului pentru realizarea activitatilor
previzute. In acest sens, in oferta tehnici se vor prezenta declaratiile de disponibilitate ale expertilor
pentru perioada de desfasurare a contractului.

4) Prestatorului serviciilor i se solicitd sd asigure personalul adecvat pentru indeplinirea
sarcinilor si obligatiilor prezentate in prezenta documentatie si in acord cu cerintele minime definite
in continuare. Prestatorul serviciilor are obligatia de a prezenta modul prin care isi asigura serviciile
exprimate, fie prin responsabili proprii, caz in care vor fi prezentate persoanele in cauza, fie prin
externalizare, caz in care se vor descrie aranjamentele contractuale.

5) Prestatorul va include in oferta sa numele si CV-urile numai pentru expertii solicitati.

6) Prestatorul va purta intreaga responsabilitate pentru indeplinirea corecta a activitatilor
descrise; in cazul in care, pentru realizarea serviciilor definite in cadrul prezentului contract este
necesar personal in plus fatd de cel solicitat in ofertd si mai apoi in contract, prestatorul serviciilor
va fi responsabil pentru asigurarea acestor resurse aditionale fara alte costuri suplimentare.

Expertii necesari pentru indeplinirea cu succes a acestui proiect sunt:

A. 1 MANAGER PROIECT cu studii superioare, si calificare/diploma acreditatd pentru
specializarea ,,Manager de Proiect” (conform COR 242101 sau echivalent);

Experientd ca manager de proiect, indiferent de sursa de finantare, evidentiata prin numarul
de proiecte in cadrul cirora a indeplinit atributii similare cu cele care ii revin in cadrul
contractului.

B. 1 EXPERT FINANCIAR cu studii superioare, licentiat in domeniul economic, cu experienta
in proiecte /contracte, indiferent de obiectul acestora, in care a fost implicat ca expert
financiar.

C. 1 EXPERT ACHIZITII PUBLICE cu studii superioare, calificare si diploma acreditatd de
Expert Achizitii Publice; cu experienta in proiecte/contracte, indiferent de obiectul acestora in
care a fost implicat ca expert achizitii publice.

D. 1 EXPERT JURIDIC cu studii superioare in domeniul stiintelor juridice, cu experientd in
proiecte/contracte, indiferent de obiectul acestora, in care a fost implicat ca expert juridic.

E. 1 EXPERT TEHNIC cu studii superioare ingineresti, licentiat in domeniul de specialitate -
inginerie constructii civile cu experientd in consolidarea/reabilitarea cladirilor, evidentiata
prin numirul de proiecte in cadrul cdrora a indeplinit atributii similare cu cele care i revin in

cadrul contractului.
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A.

10.

1l

12.

B.

MANAGER PROIECT:
o Sarcini si responsabilitdti:
coordoneaza echipa de consultanta in managementul proiectului;
se asigurd de existenta unei comunicdri eficiente intre membrii Unitatii de Implementare a
Proiectului (UIP) si echipa de asistenta in managementul proiectului;
asigurd asistentd in comunicarea cu Autoritatea de Management (AM) si alte institutii/terti
implicate in realizarea proiectului;
impreund cu managerul de proiect al Unitdtii de Implementare a Proiectului (UIP),
coordoneazd, planificd si organizeaza activitdtile aprobate prin proiect;
verificd documentele solicitate in cadrul procesului de implementare a proiectului;
atrage atentia asupra problemelor care pot sa apard ca situatii neprevdzute pe parcursul
implementarii proiectului;
evalueaza rezultatele implementarii proiectului conform graficului de activitdti aprobat si
cauta solutii pentru asigurarea derularii continue si fard probleme a activitatilor;
urmdreste executarea la termen si de bund calitate a sarcinilor trasate catre echipa de
consultantd, in conformitate cu prevederile contractului de prestari servicii semnat;
asigurd Tmpreund cu membrii Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) si cu echipa de
consultanta respectarea calendarului de activitati prevazut in Contractul de finantare;
revizuieste calendarul de activitdti, bugetul proiectului — daca este cazul si verificd toate
documentele rezultate ca urmare a implementarii proiectului si care urmeaza a fi inaintate
catre finantator;
participa la sedintele de progres in cadrul carora se va analiza evolutia proiectului ori de cate
ori este necesar;
oferd consultantd de specialitate beneficiarului in vederea respectarii i indeplinirii tuturor
obligatiilor contractuale cu finantatorul.
e Pregatire necesard postului:
- Studii superioare.
- Diploma acreditatd de Manager de Proiect (conform COR 242101 sau echivalent).
o Experientd necesard postului:

- Experientd ca manager de proiect, acumulatd in proiecte, indiferent de sursa de finantare,

in cadrul cirora a indeplinit atributii similare, evidentiata prin numarul de proiecte.

EXPERT financiar:

Sarcini si responsabilitati:

1.

oferd consultantd privind managementul financiar, Unitatii de Implementare a Proiectului

(UIP) pe toata durata de implementare a proiectului, in aria sa de competenta ;
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2. ofera consultanta in verificarea incadrarii cheltuielilor eligibile efectuate in bugetul aprobat
al proiectului.

3. asigurda pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect in aria de competenta,

4. colaboreazi cu responsabilul financiar din Unitdtea de Implementare a Proiectului (UIP) in
pregatirea auditarilor financiare ale proiectului;

5. participa la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este nevoie;

6. Intocmeste cererile de platd, cererile de rambursare intermediare cererile de rambursare
aferente cererilor de platd, cererea de rambursare finala, precum si documentele pentru
acestea.

7. Intocmeste rapoartele de progres trimestriale si documentele suport aferente acestora.

e Pregdtire necesard postului:

e Studii superioare, licentiat in domeniul economic

e Experientd necesard postului:
Experienta ca expert/responsabil financiar in domeniul financiar contabil, acumulata in
proiecte/contracte, indiferent de obiectul acestora in care a fost implicat si in cadrul carora a indepli

atributii similare, evidentiata prin numarul acestora.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o relatie
de colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabilitd in baza contractului de

prestare servicii de consultanta in managementul proiectului.

C. EXPERT achizitii publice

Sarcini si responsabilitati:

1. oferd consultantd de specialitate Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) pe toatd durata
de implementare a proiectului, in aria sa de competenta ;

2. oferd consultantd de specialitate Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) la intocmirea
documentatiei de atribuire aferentd procedurilor de atribuire necesare realizarii proiectului;

3. oferd consultantd de specialitate Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) la derularea
contractelor de achizitii incheiate in conformitate cu ofertele declarate castigatoare, caietele
de sarcini si prevederile legislative in vigoare;

4. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de cate ori este necesar;

5. oferd puncte de vedere in scris pe probleme de achizitii publice, ori de cite ori este nevoie.

6. ofera consultantd privind transmiterea §i continutul dosarului de achizitie, precum si
documentele aferente achizitiilor prezentate la depunerea Cererilor de platd/rambursare;

e Pregdtire necesard postului:
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Studii superioare -

Diploma/Certificat acreditat de Expert Achizitii Publice (conform COR 214946 sau

echivalent)

o Experientd necesard postului:

Experientd in domeniul achizitiilor publice, acumulaté in proiecte/contracte, indiferent
de obiectul acestora in care a fost implicat si in cadrul cdrora a indeplinit atributii

similare, evidentiata prin numarul acestora.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o relatie de
colaborare cu Unitatea de Management a Proiectului (UIP), stabilita in baza contractului de

prestare servicii de consultantd in managementul proiectului.

D. EXPERT JURIDIC

Sarcini si responsabilitati:

1. colaboreazi cu responsabilul juridic din UIP pe toata durata desfasurarii proiectului;

2. colaboreaza cu responsabilul juridic din UIP la verificarea conformitdtii cu prevederile legale
a documentatiei de atribuire si a altor aspecte procedurale pentru contractele de lucrari, de
servicii si de bunuri;

3. cunoaste si respectd normele de SSM si SU specifice locului de munca;

4. respectd obligatiile asumate prin contractul de servicii incheiat cu autoritatea contractanta ;

5. colaboreazd cu UAT Judetul lalomita in vederea respectdrii obligatiilor contractuale cu
Autoritatea de Management;

6. colaboreazi cu responsabilul juridic din cadrul Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP)
in verificarea din punct de vedere juridic a dosarelor de rambursare;

7. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului;

e Pregitire necesard postului:
- Studii superioare in domeniul stiintelor juridice
e Experientd necesard postului:

Experienti generald in domeniul juridic, acumulati in proiecte/contracte, indiferent de obiec’
acestora in care a fost implicat si in cadrul carora a indeplinit atributii similare, evidentia'«
prin numarul acestora.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o relatie de
colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabilitd in baza contractului de

prestare servicii de consultanti in managementul proiectului.
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E. EXPERT TEHNIC

Sarcini si responsabilitati:

1.

oferd consultanta de specialitate Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) pe toata durata
de implementare a proiectului, in aria sa de competenta;

participd in vederea realizarii rapoartelor de progres, a rapoartelor pentru vizitele pe teren,
verificarii respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnica si lucrarile
contractate, facturi, procese verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt atribuite in
cadrul proiectului;

participa la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de cate ori este necesar;
Participa la predarea amplasamentului de beneficiar, executantului;

Ofera consultanta in verificarea corespondentei dintre cantitatile din proiectul tehnic (liste
cantitati) si planse.

La solicitarea beneficiarului verifica in teren, amplasamentul investitiei, stadiul de executie
si incadrarea in termen a lucrarilor de executie, comparativ cu datele preconizate in graficul
de executie.

Ofera consultanta in verificarea situatiile de lucrari inaintate de constructor si avizate de
supervizor/dirigintele de santier pe toata durata lucrarilor, la solicitarea beneficiarului.

Ofera consultantd echipei de proiect in verificarea documentele suport depuse de catre
executantul lucrarilor in cadrul situatiilor de lucrari.

Participa la toate fazele determinante ale executiei, stabilite conform reglementarilor in

vigoare, precum si la cele prevazute de proiectant, la solocitarea beneficiarului.

Pregatire necesard postului:

- Studii superioare tehnice in domeniul inginerie constructii civile

Experientda necesard postului:
- cu experientd in consolidarea/reabilitarea cladirilor, acumulatd in proiecte de
reabilitare cladiri, evidentiatd prin numarul de proiecte in cadrul cdrora a indeplinit

atributii similare cu cele care ii revin in cadrul contractului.

Se subordoneazi direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o relatie de

colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabilitd in baza contractului de

prestare servicii de consultanta in managementul proiectului.
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13. Modul de prezentare a ofertei
13.1. Aspecte privind intocmirea ofertelor

Ofertantul va prezenta o propunere tehnicd sub forma unei descrieri punct cu punct a
planului de implementare a proiectului prin care si se demonstreze corespondenta serviciilor

ofertate prin propunerea sa tehnicd, cu cerintele caietului de sarcini.

Odata cu inaintarea ofertei tehnice, ofertantii vor prezenta un grafic de esalonare in timp a
activititilor ce urmeaza a fi prestate in faza de implementare a proiectului. Graficul va fi corelat cu

calendarul de activitati prevazut in Contractul de finantare.

Propunerea tehnicd poate contine orice alte elemente pe care ofertantul considera ca este

necesar sa le mentioneze.

Propunerea financiard a operatorului economic va tine cont de cele mentionate mai sus si va

fi exprimata in lei, fard TVA, cu valoarea TVA specificata distinct.

La evaluarea propunerii financiare se vor avea in vedere toate cheltuielile legate de prestarea

serviciului.

13.2 Aspecte privind decontarea serviciilor

Pretul contractului este ferm i nu se actualizeaza.

Decontarea serviciilor prestate se va efectua dupa cum urmeaza:

a) 70% din valoarea contractului, in transe egale, trimestrial;

b) 30% din valoarea contractului, dupd depunerea raportului final;

Plata serviciilor de consultantd se va efectua in baza urmatoarelor documente obligatorii, ce
vor fi anexate facturii:

- raport de activitate trimestrial privind prestarea serviciilor de consultantd, din punct de
vedere calitativ, fizic si financiar;

- proces verbal de receptie a serviciilor.

14. Alte informatii

Ofertantii care nu vor aborda si detalia cel putin aspectele solicitate in prezentul caiet de

sarcini vor fi respinsi din procedura de atribuire, propunerea tehnica fiind declarata neconforma.
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Pe parcursul indeplinirii contractului, se vor respecta obligatiile referitoare la conditiile de

munca si protectia muncii prevazute de Codul Muncii, Legea 319/2006 si HGR 1425/2006.

Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national ce se refera
la conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, se pot obtine de la

Inspectia Muncii sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro.

Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se refera
la conditiile de mediu, se pot obtine de la Ministerul Mediului sau de pe site-ul:

http://www.mmediu.ro.

MANAGER DE PROIECT
PROCA GHEORGHE

Sef Serviciu

Bune fela

Intocmit

Sulima Hugenja
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